DECRETO N® 2937-R, DE 05 DE
JANEIRO DE 2012,

Altera a estrutura organizacional
a transforma cargos de
proviments em comiss3o no
ambite da Faculdade de Musica do
Espiritc Santo — FAMES, sem
elevagdo da despesa fixada.

O GOVERNADOR DO ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das
atribuicdes que lhe s3o0 conferidas
nos termos do art. 91, W, alinea "a"
da Ceonstituicdo do Estade do
Espirite Santo, com redacgdo dada
pela EC 46/03, e tendo em vista o
que consta no artigo 84, VI, alinea
"“a" da Constituicdo Federal, com
redacaoc conferida pela EC 32/01,
combinado com a Lei Complementar
n® 140, de 15 de janeiro de 1939, e
Lei Complementar n® 175, de 09 de
fevereiro de 2000, bam como consta
do processo n© 56225857/2011

DECRETA:

Art. 1? Ficam incluidas na estrutura
organizacional basica da Faculdade
de Musica do Espirite Santo -
FAMES, em nivel de execucdo
programatica, as seguintes
unidades administrativas:

I - a Assessoria de Comunicagdo;

II - o Mucleo de Tecnologia da
Informacgdo;

Art. 2° A Assessoria de
Comunicacdo compete gerenciar
todas as atividades de
comunicac3o interna e extsrna da
FAMES: divulgar os sventos
didatico-culturais, bem como os
al?:isl:icaf.. promaovidos pela FAMES;
divulgar as mensagens desejadas,
de forma sistémica, plansjada =
organizada, conjugande atividades
de comunicagde institucional
{jernalismo, relagdes pablicas =
publicidade); tornar pidblice,
atraves dos meios de
comunicac3o, a posigac da FAMES
sobre os assuntos ligades a sua
atividade; assistir a FAMES no
relacionamento com a imprensa;
editar publicagdes (folders,
relatorios) e informativos internos
e externos; difundir noticias de
interesse da FAMES e de seu
publico: planejar e executar as
campanhas publicitarias
institucionais a de
servigos;estabelecer estratégias
de divulgagdo da FAMES e seus
estabelecar

CUrsos} contatos e
parcerias com agéncias de
publicidade, distribuidores =a

empresas de promogdes; produzir
releases para site & imprensa;
acompanhamente e divulgagie
dos ewventos da Instituicde:
coordenagide dos processos
publicitarios para criagao de pegas
e campanhas de midia; coordenar
a producdc de materiais de
divulgagdo e promecienais da

FAMES: coordenagdoc dos murais
internos; outras atividades
correlatas.

Art. 3% Ao Nicleo de Tecneologia
da Informacio compete
acompanhar & monitorar servigos
de manutengic de redes & em
equipamentos de informatica;
efetuar testes de aceitagdo em
equipamentos de informatica;
participar na especificagdo de
eguipamentos de informatica;
participar na elaboracdoc de
projetos de redes; instalar e
configurar sistemas operacionais
em ambiente de micreinformatica;
instalar e configurar periféricos;
instalar e configurar equipamentos
de rede, de acordo com sua
competéncia; atuar como suporte
de primeiro nivel em conjunto com
helpdesk; configurar e
implementar sistemas
operacionais de rede, seguranca
para criagdao de wusuarios e
permisstes de acesso, rotinas de
backup:; instalar e
manutengdo de software antivirus:
instalar e configurar equipamentos
ativos de redes (hub, switch e
placas de rede) protocolos de rede.
Analisar & decidir sobre todas as
ocorréncias da operagian.
Participar das etapas de
levantamento de informagdes nas
areas usuarias para
desenvolvimento de sistemas;
participar de detalhamento de

oferecer

sistemas, de menor complexidade,
especificando tecnicamente, as
fazes a serem cumpridas; apoiar
processos de implantagds e
manutengdo de sistemas: preparar
testes & simulagdes, identificandao
desvies técnicos, sugerindo
solugdes; colaborar na
padronizag3o dos sistemas de
aplicagdo; realizar testes das
fungdes dos sistemas diversos,
mantendo controle dos desvies
apresentados; participar da
definicdo de padrdes; acompanhar

o desempenho de software;
acompanhar processo de
instalagdo dos sistemas
operacional; acompanhar o
desempenhao de software;

participar da elaboracdo e
atualizacdo dos manuais de
sistemas informatizados. Dar
suporte ao wsuario da Tecnologia
da Informacdo, auxiliando na
identificacdoe de problemas
relacionades a hardware e
software e fazendo as wverificagdes
necessarias antes de abrir Ordans
de Servigos de Manutencio:
aefetuar o armazenamente e
backup dos arquivos existentes
nos computaderes em sua Area de
atuagao. Participar do
desenvolvimento & detalhamento
de sistemas e aplicagfes internet,

bem como acompanhar sua
implantagde e manutencio;
efetuar levantamentos de

informagdes inerenteas na sua area



de atuagdo; executar atividades
conforme padries da drea de

ArL. 5% A representacdo grafica da
estrutura erganizacional da FAMES

ANEXD I - Cargos transformados a que se refere o artigo 1°.
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