Faculdade
de Musica

" do Espirito Santo
"MAURICIO DE OLIVEIRA'

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO

Decreto n.? 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.® 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

RESOLUGAO FAMES N° 06/2021

Institui e regulamenta o0  estagio
supervisionado curricular nos cursos de
Bacharelado em Musica -
Instrumento/Canto/MuUsica  Popular e
Licenciatura em Mdusica da FAMES.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”
juntamente com o CONSELHO ACADEMICO, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO o que consta na Lei n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008;

RESOLVE:

| - DO ESTAGIO

Art. 1°. O Estagio visa a integracé@o entre os conhecimentos tedricos e praticos, o aprendizado de
competéncias préprias da atividade profissional vinculados a sua area de formacdo académico-
profissional.

Art. 2°. O planejamento dos Estagios Supervisionados Curriculares deve ser elaborado pelo
Coordenador do Curso e o Supervisor de Estdgio Curricular e deve resultar em um Plano de Estagio.

Art. 3°. Sdo requisitos obrigatérios do Estagio Supervisionado Curricular:

I Estudante regularmente matriculado e com frequéncia efetiva em curso de graduacdo da
FAMES;

Il Docente orientador do quadro de docentes desta Faculdade, na area especifica daquela do
curso do estudante, ou areas afins, definida pela respectiva Comissdo do Estagio
Supervisionado;

M. Unidade concedente, onde o estdgio supervisionado curricular sera realizado;

IV.  Plano de Estagio Supervisionado Curricular com atividades compativeis com o curso do
estudante.

Art. 4°. As atividades de Estagio Supervisionado Curricular constituem-se por:

I Aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagao
curricular;

Il. Desenvolvimento para a vida cidada e para o trabalho, proporcionando experiéncia pratica na
linha de formacgéo do estudante;

Ill.  Atividades de campo envolvendo relagc8es de ensino-aprendizagem entre docente orientador,
profissional supervisor e estudante;

IV.  Estimulo ao desenvolvimento de atividades e posturas profissionais;

V. Oportunidade de integrar os conhecimentos de pesquisa, extensao e ensino em beneficio da
sociedade.

Il — CARACTERIZACAO DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS CURRICULARES
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Art. 5° Os estagios académicos compreendem as modalidades de Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério e Estagio Supervisionado Curricular Ndo Obrigatério (Extracurricular), nos
termos estabelecidos no Projeto Pedagdgico de cada curso.

Art. 6°. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério, estabelecido na Grade curricular e no
Projeto Pedagégico do Curso (PPC), qualifica-se como disciplina a ser cumprida pelo aluno,
atendendo a carga horaria nele estabelecida, de acordo com a legislagao em vigor.

Paragrafo Unico - A programacéo e o planejamento do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério
devem ser elaborados em conjunto pelo aluno, pelo docente orientador e pelo supervisor, e resultar
em um Plano de Estagio, em que as cargas horarias semanais e semestrais estejam dentro dos
limites estabelecidos no PPC do respectivo curso.

Art. 7°. O Estagio Supervisionado Curricular Nao Obrigatério caracteriza-se como a Atividade
Complementar de natureza pratico-pedagdgica, realizado em organiza¢bes de interesse do
estudante.

Il - DA CARGA HORARIA E DA DURACAO DO ESTAGIO

Art. 8°. Os Estagios Supervisionados Curriculares Obrigatorios terdo carga horaria e duragéo
estabelecidas no PPC.

Art. 9°. E vedado ao aluno o cumprimento de todas as disciplinas de estagio em um Gnico semestre.

81° - A execucao do estagio somente devera se iniciar apos a submissao, e posterior aprovacéo do
Projeto pela Comisséao de Estagio.

§2° - As horas excedentes somente serdo computadas no limite do estabelecido pela disciplina de
estagio daquele periodo, sendo vedado o seu aproveitamento em disciplina de estagio posterior.

Art. 10. Os alunos que ja exercam atividades efetivas como profissionais de musica, poderédo ter
reducdo da carga Horéaria do Estagio Supervisionado até, no méaximo, de 20% da carga horéria geral
do Estagio Curricular.

81° - Consideram-se Atividades Efetivas aquelas exercidas em Instituicbes de educacao e producéo
musical, de carater continuo, mediante remuneracéo, regido por contrato assinado pelas partes, do
qual deva constar:

| - Horas diérias trabalhadas;

Il - Descrigéo das atividades realizadas.

§2° - A reducédo da qual trata o caput deste artigo ndo podera ultrapassar o limite de 5% de horas
por periodo.

IV — DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 11. Os Estagios Supervisionados Curriculares do Curso de Bacharelado em Musica —
Instrumento/Canto/Musica Popular devem ser exercidos preferencialmente na FAMES, ou em
Orgaos publicos, Instituicdes de direito privado, ou outros espacgos formais, nos quais os discentes
possam desenvolver atividades inerentes a sua profissdo em formacgéo, contanto que apresente
condi¢cbes adequadas para a formacéo profissional do estudante, tais como:

l. Planejamento e execucgao conjunta das atividades de estagio;
I. Profissionais atuantes com desempenho nos campos especificos;
1. Infraestrutura material;
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V. Aceitacdo da supervisdo e da avaliacdo dos estagios pela FAMES;
V. Aceitacdo das normas que regem os estagios da FAMES.

Art. 12. O Estagio Obrigatério do Curso de Bacharelado em Mdusica - Instrumento/Canto/Musica
Popular devera ser cumprido preferencialmente nos grupos orquestrais, grupos oficiais em atividade
e projetos de extensdo da FAMES, bem como em espacos conveniados.

Paragrafo Unico - O aluno matriculado nas disciplinas de Pratica de Orquestra/Banda
Sinfénica/Conjunto/Coral/Orquestra Popular de Camara/Jazz Band ndo podera realizar o estagio
obrigatério no grupo oficial respectivo.

Art. 13. Os Estagios Supervisionados Curriculares do Curso de Licenciatura em Musica devem ser
exercidos preferencialmente em Escolas de Ensino Fundamental e Médio, além de outros espacos
educativos, para os quais o futuro professor elabora projetos especiais, como escolas municipais,
estaduais e ONGs, além da propria escola de formagao musical: “Musicalizagao Infantil” e Curso de
Formacéo Musical — CFM, de acordo com as diretrizes previstas no PPC.

Art. 14. Nao serd computado como Estdgio Obrigatério Curricular o exercicio da monitoria prevista
na Resolucdo n.° 01/2018, nem a prestacao de servico por meio de credenciamento, sendo contado
como Atividades Complementares.

Art. 15. O Estagio Obrigatdrio realizado na FAMES nao sera remunerado.
Art. 16. A FAMES deveréd observar obrigatoriamente em relagédo aos estagios de seus educandos:

I A celebracdo de termo de compromisso com o discente ou com seu representante ou
assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e com a parte concedente,
indicando as condi¢Bes de adequacédo do estagio a proposta pedagdgica do curso, a etapa e
modalidade da formacao escolar do estudante e ao horério e calendario escolar;

Il. Avaliar as instala¢des da parte concedente do estagio e sua adequacéo a formacgéo cultural e
profissional do educando;

M. Indicar docente orientador, da area a ser desenvolvida no estagio, como responsavel pelo
acompanhamento e avaliacdo das atividades do estagiario, caso o aluno ndo o faga;

IV.  Exigir do discente a apresentacdo mensal do relatério das atividades;

V. Zelar pelo cumprimento do termo de compromisso, reorientando o estagiario para outro local
em caso de descumprimento de suas normas;

VI. Elaborar normas complementares e instrumentos de avaliacdo dos estagios de seus
educandos;

VIl.  Comunicar a parte concedente do estagio, no inicio do periodo letivo, as datas de realizagédo
de avaliacdes escolares ou académicas.

Paragrafo Unico - O projeto de estagio a ser desenvolvido pelo discente, elaborado em acordo das 3
(trés) partes, discente, parte concedente do estagio e a Instituicdo de ensino, serd incorporado ao
termo de compromisso por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desempenho do estudante.

V — DA COMISSAO DE ESTAGIO

Art. 17. O Conselho Académico da FAMES indicara, a cada 02 (dois) anos, a Comissdo Coordenadora
de Estagio dos Cursos de Bacharelado, constituida por no minimo 03 (trés) e no maximo 05 (cinco)
servidores, dentre os docentes dos cursos de Graduacao e do corpo administrativo, nomeados através
de Instrugéo de servigo do Diretor Geral.

Art. 18. Cabera a Comissao Coordenadora de Estagio:
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I Coordenar, junto aos professores dos cursos de Bacharelado proposta de Normas para o Estagio,
em cada um deles, e submeté-las a aprovagéo do Conselho Académico;
Il. Articular-se com o Conselho Académico e as Coordenacdes de Curso para tratar de assuntos
relativos aos estagios;
Il. Assegurar as vagas necessarias aos Cursos, para atender a demanda e oferta de estagios
técnicos e estagios na area da docéncia;
V. Apresentar ao Conselho Académico proposta de convénios para a manutencdo de campos de
estagios;
V. Indicar orientadores e supervisores de estagios;
VI. Manter atualizado o Cadastro do Aluno Estagiario;
VIL. Emitir, no prazo méximo de 30 (trinta) dias apds o término das atividades de estagio, a Declaragao
de Cumprimento de Estagio;
VIII. Propor intercaAmbios e troca de experiéncias de estagiarios, por meio de publicacbes e
seminarios;
IX. Definir e publicar as datas limites para entrega do Relatério de Estagio;
X. Dar assessoria técnica ao professor orientador, no que diz respeito a elaborac¢éo dos Projetos de

Estagio;
XI. Aprovar Projetos de Estagio;
XiIl. Publicar e dar conhecimento a comunidade académica, das normas de estagio estabelecidas

para cada curso, aprovadas por suas respectivas Coordenacoes.

VI — DA ORIENTACAO

Art. 19. A Orientac@o do Estagio tem por competéncia possibilitar e acompanhar a insercao dos
alunos nos campos de estagio, capta-los e analisa-los a cada semestre, sistematizar, analisar e
tornar publico no interior do curso o processo de estagio, e estabelecer a articulagdo entre os
docentes orientadores de estagio.

VIl — DA SUPERVISAO

Art. 20. A forma de supervisdo dos Estagios Supervisionados Curriculares deve constar no PPC e
sera realizada por meio de orientacdo, acompanhamento e avaliagdo, pelos docentes orientadores
da FAMES e pelo supervisor de estagio.

Art. 21. A supervisdo dos Estagios Supervisionados Curriculares Obrigatérios deve ser efetiva
envolvendo o acompanhamento sistematico, seguindo o disposto has normas constantes dos PPCs.
Art. 22. A supervisdo dos Estagios Supervisionados Curriculares é uma atividade de ensino
constante da carga horaria de trabalho do docente orientador e do departamento académico no qual
ele esta alocado.

Paragrafo Unico - Cabe ao Supervisor a atribuicio de carga horéaria aos docentes orientadores de
Estégios Supervisionados Obrigatérios, respeitando o PPC do curso.

VIll- DA AVALIACAO

Art. 23. A avaliacdo do estagiario no Estagio Supervisionado Curricular é processual, de caréater
qualitativo, e é feita pelo docente orientador e supervisor.

Art. 24. Para obter aprovacdo na disciplina/atividade de Estagio Supervisionado Curricular, o
estudante deve ter frequéncia minima e rendimentos de acordo com os critérios estabelecidos nos
PPCs e no Regimento Interno da FAMES, bem como entregar o Relatdrio de atividades e o projeto.
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IX —DOS CONVENIOS OU OUTROS INSTRUMENTOS JURIDICOS CONGENERES

Art. 25. Os Estagios Supervisionados Curriculares Obrigatorios serdo realizados nos termos da Lei
n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, nas dependéncias da FAMES ou nos campos de estagio
conveniados.

Paragrafo Unico - Compete a Assessoria Académica o encaminhamento ao setor competente para a
elaboracdo de proposta de convénio ou outro instrumento juridico congénere, bem como outras
medidas necessarias a sua manutencao, alteracdo e cancelamento com a devida aprovacdo da
Coordenacao de Curso e do Diretor Geral da FAMES.

Art. 26. O convénio ou outro instrumento juridico congénere a ser celebrado entre a FAMES e a
concedente do estagio deve contemplar, no minimo, a seguinte estrutura:

l. Identificagcdo da FAMES e da concedente;

Il. Objeto do convénio ou outro instrumento juridico congénere;

M. Competéncia da Faculdade;

IV.  Competéncia da concedente;

V. Recursos financeiros, se houver;

VI.  Coordenac¢do do convénio ou outro instrumento juridico congénere;
VII.  Vinculo;

VIIl.  Modelo de termo de compromisso;

IX.  Seguro de acidentes pessoais;

X. Publicacéo;

Xl.  Denudncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere;

XIl.  Foro;

Xlll.  Assinaturas do responsavel pela unidade concedente e do Diretor Geral da FAMES.

Paragrafo Unico - O modelo padrdo de convénio ou outro instrumento juridico congénere adotado
pela FAMES, bem como o modelo do plano de trabalho a ser cumprido serédo estabelecidos por esta
Resolucao.

Art. 27. O prazo de vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere entre esta
Faculdade e a unidade concedente do estagio sera de, no maximo, 03 (trés) anos, podendo ser
renovado.

X — DO TERMO DE COMPROMISSO

Art. 28. O termo de compromisso se caracteriza como o documento que formaliza a insercédo do
estudante como estagiario na unidade concedente do estagio, devidamente conveniada com a
FAMES.

Art. 29. O termo de compromisso deve atender aos seguintes requisitos:

I Identificacéo do tipo de estagio;

Il. Identificagéo e vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere de referéncia;
M. Identificacdo do agente de integracao, quando for o caso;

IV. Identificacdo da unidade concedente;

V. Identificacdo do estudante;

VI.  Objeto do estagio;

VIl.  Duracao do estagio;

VIIl. Carga horaria do estagio;

IX. Horario de desenvolvimento das atividades;

X. Descricdo das atividades a serem desenvolvidas pelo estagiéario;
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Xl.  Cobertura do estudante por seguro de vida e acidentes pessoais, providenciada pela unidade
concedente ou pelo agente de integracdo, quando o estagio for ndo obrigatério;

Xll.  Cobertura do estudante por seguro de vida e acidentes pessoais, providenciada pela FAMES,
quando o estagio for obrigatério;

Xlll.  Valor da bolsa a ser paga pela concedente, quando for o caso;

XIV. Periodicidade do relatério a ser apresentado pelo estagiario;

XV. CondicGes previstas para o desligamento do estagiario;

XVI. Assinaturas do estagiario, do supervisor, do coordenador de estagio, do responsavel pela
unidade concedente;

XVII. copia do plano de estagio.

Paragrafo Unico - O modelo padrao do termo de compromisso, adotado pela FAMES, encontra-se
nos anexos |, Il e 11l desta Resolucao.

Art. 30. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério s6 pode ser iniciado apds a completa
formalizacéo do respectivo Termo de Compromisso.

Paragrafo Unico - O projeto de estagio podera ser anexado ao Termo de Compromisso.
Xl — DO TERMO ADITIVO

Art. 31. O Termo Aditivo é o documento que formaliza alterag6es no convénio ou outro instrumento
juridico congénere e no termo de compromisso em vigor.

§ 1° - O modelo padrédo de aditivo ao termo de compromisso consta no Anexo V desta
Resolucéo.

Art. 32. O Termo Aditivo do Convénio ou outro instrumento juridico congénere deve conter, no
minimo, 0s seguintes itens:

I Identificacéo do tipo de estagio;

Il Identificacéo e vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere de referéncia;
M. Identificagcdo da FAMES e da unidade concedente;

IV.  Objeto do termo aditivo;

V. Assinaturas do responsavel pela unidade concedente e do Diretor Geral da FAMES.

Art. 33. O Termo Aditivo do Termo de Compromisso deve conter 0s seguintes itens:

I Identificacdo do tipo de estagio;

Il Identificacéo e vigéncia do convénio ou outro instrumento juridico congénere de referéncia;

M. Identificacéo e periodo de vigéncia do termo de compromisso de referéncia;

IV. Identificacdo da FAMES e da unidade concedente;

V. Identificacdo do estudante;

VI.  Objeto do termo aditivo;

VIl.  Assinaturas do estagiario, do docente orientador, do responsavel pela unidade concedente ou
do representante do agente de integracéo e do Diretor da Divisdo de Estagio Supervisionado
da FAMES ou do representante por ele indicado;

VIll. Cobpia do plano de estagio.

Art. 34. As clausulas dos possiveis Termos Aditivos ndo podem conflitar com os dispositivos desta
Resolucéo.

Xll- DO CANCELAMENTO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
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Art. 35. O Estagio Supervisionado Curricular Obrigatério sera cancelado por qualquer um dos
seguintes motivos:

I Solicitacdo do estagiario, devidamente justificada;

Il. Descumprimento, por parte do estagiario, das condi¢cdes presentes no termo de compromisso;

. Nao comparecimento ao estdgio, sem comunicacdo prévia, por mais de 5 (cinco) dias
consecutivos ou ndo, no periodo de 1 (um) més, ou por 30 (trinta) dias ndo consecutivos;

IV.  Conclusao ou interrupcao do curso;

V. Interesse em qualquer tempo, da unidade concedente com a devida justificativa.

Xlll- DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 36. O Supervisor de Estagio podera, a seu interesse, iniciar o processo de convénio ou outro
instrumento juridico congénere, dando ciéncia a Assessoria Académica, que o encaminhara as
instncias competentes para analise e aprovacgao.

Art. 37. Os casos omissos advindos da implementagdo desta Resolucdo serdo apreciados e
deliberados pelo Comissédo de Estagio, referendado pelo Colegiado do Curso e se necessario pelo
Conselho Académico, através de planejamento especial de integraliza¢éo de estagio, considerado o
tempo maximo de concluséo de curso.

Art. 38. Fica revogada a RESOLUCAO N° 02/2020.

Art. 39. Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Vitéria/ES, 05 de novembro de 2021.

FABIANO ARAUJO COSTA
DIRETOR GERAL DA FAMES
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c)

d)
e)
f)
9)

h)

Secretaria da Educacdo

ANEXO |
FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”
TERMO DE COMPROMISSO - ESTAGIO OBRIGATORIO
(de acordo com a Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008)

A EMPRESA ,
inscrita no CNPJ

sob on.° , estabelecida no endereco

, CEP , telefone , ora designada
CONCEDENTE, representada pelo  Sr. ,
cargo , portador do RG n° e do CPF
n° , e o(a) aluno(a) , Mmatricula ,
telefone , CPF , do Curso de

da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio
de Oliveira”, ora designado ESTUDANTE, e como interveniente, a FACULDADE DE MUSICA DO
ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”, inscrita no CNPJ sob o n° 30.965.214/0001-63, ora
designada FACULDADE, representada pelo Executor do Convénio n° , vigente no periodo de
I a / / celebram o presente instrumento, conforme condi¢6es a seguir:

A CONCEDENTE aceita como Estagiario, 0 ESTUDANTE, regularmente matriculado e com frequéncia
efetiva em curso de graduacgdo da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de Oliveira”.

O Estagio de que trata o presente Termo de Compromisso tem por objetivo propiciar ao ESTUDANTE
complementacéo profissional em ambiente de trabalho cujas atividades devem ser compativeis com sua
linha de formacgao, ndo caracterizando vinculo empregaticio.

O Estéagio terd a duragéo especificada no plano de atividades em meses, podendo ser rescindido a qualquer
tempo, unilateralmente, mediante comunicac&o escrita, ou ser prorrogado, através de emissdo de Termo
Aditivo, sem, contudo, ultrapassar 24 (vinte e quatro) meses.

O Estagio sera desenvolvido no horario especificado no plano de atividades, ndo devendo ocorrer conflito
com o horario das atividades académicas do ESTUDANTE.

Na vigéncia deste Termo de Compromisso, o ESTUDANTE estara coberto por Seguro de Vida e Acidente
Pessoais, providenciado pela FACULDADE, em conformidade com o que preceitua o art. 9°, Paragrafo

Unico, da Lein®. 11.788 de 25 de setembro de 2008, apdlice N° € o nome
da seguradora . (dados obrigatoérios)

A CONCEDENTE pagara diretamente ao ESTUDANTE, de acordo com sua frequéncia, importancia
mensal de R$ ( ), representando bolsa-

auxilio, uma vez que ndo acarretara vinculo empregaticio.

Cabera ao Estagiario/Concedente cumprir a programacao estabelecida no plano de atividades, observando
as normas internas da CONCEDENTE, bem como elaborar relatério referente ao Estagio solicitado pela
CONCEDENTE ou pela FACULDADE no final de um semestre de estagio ou no final do estagio, quando
a duracgdo deste for menor que um semestre.

O estagiario sera desligado por um dos seguintes motivos:

automaticamente, ao término do estagio;

a pedido do estagiario, com a devida justificativa;

em decorréncia do descumprimento, por parte do Estagiario, das condi¢bes presentes no Termo de
Compromisso;

pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos ou
néo, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do estagio;

por reprovagdo em disciplina durante a realiza¢&@o do estagio;

por conclusado de curso, interrupcéo ou trancamento de matricula;

a qualquer tempo, pela Coordenacao de Curso, desde que fique caracterizada atividades ndo compativeis
com a area do curso do aluno;

a qualquer tempo, no interesse da unidade CONCEDENTE, ou da FACULDADE, com a devida justificativa.

O ESTUDANTE devera desenvolver as atividades de acordo com o plano de atividades em carater
subsidiario e complementar, compativeis com o contexto basico do curso de graduac¢éo ao qual € vinculado:
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FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”

Plano de Atividades

Profissional Supervisor no estagio:

Cargo:

Formacéao do Supervisor:

Tel. Supervisor no estagio:

Horarios e Dias de realizagdo do Estagio:

Segunda: as
Terca: as
Quarta: as
Quinta: as
Sexta: as
Sabado: as

horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.

Data de Inicio do Estagio:

Data do Término do Estagio: | Duracdo do Estagio em meses:

Carga Horaria Semanal (somatoria das cargas diarias):

Local do Estagio:

Atividades do estagiario: (Preenchimento Obrigat6rio)

E por estarem de acordo com as condi¢cdes ora estipuladas, é firmado o presente Termo de
Compromisso em 03 (trés) vias de igual teor e forma, sendo uma via para cada uma das partes.

de

de 20 .

Assinatura do Representante da Concedente

(carimbo obrigatério)

Assinatura do Professor Orientador do Estagio

(carimbo nominal ou nimero funcional)

Assinatura do ESTAGIARIO

Nome:

Matricula:

Assinatura do Supervisor de Estagio

(carimbo obrigat6rio)
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Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.9 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.? 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educacdo

ANEXO I
FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”
TERMO DE COMPROMISSO - ESTAGIO OBRIGATORIO
(de acordo com a Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008)

A FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”, inscrita no CNPJ
sob o0 n° 30.965.214/0001-63, e o(a) aluno(a) , matricula ,
telefone , CPF . do Curso de
da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de
Oliveira”, ora designado ESTUDANTE, celebram o presente instrumento, conforme condi¢cbes a seguir:

1. A FACULDADE aceita como Estagiario, o ESTUDANTE, regularmente matriculado e com frequéncia
efetiva em curso de graduagéo da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de Oliveira”.

2. O Estagio de que trata o presente Termo de Compromisso tem por objetivo propiciar ao ESTUDANTE
complementacéo profissional em ambiente de trabalho cujas atividades devem ser compativeis com sua
linha de formag¢é&o, ndo caracterizando vinculo empregaticio.

3. O Estagio tera a duragdo especificada no plano de atividades em meses, podendo ser rescindido a
gualquer tempo, unilateralmente, mediante comunica¢éo escrita, ou ser prorrogado, através de emissao
de Termo Aditivo, sem, contudo, ultrapassar 24 (vinte e quatro) meses.

4. O Estagio sera desenvolvido no horario especificado no plano de atividades, ndo devendo ocorrer conflito
com o horario das atividades académicas do ESTUDANTE.

5. Navigéncia deste Termo de Compromisso, o ESTUDANTE estara coberto por Seguro de Vida e Acidente
Pessoais, providenciado pela FACULDADE, em conformidade com o que preceitua o art. 9°, Paragrafo
Gnico, da Lein°. 11.788 de 25 de setembro de 2008, apdlice N° e onome
da seguradora . (dados obrigatérios)

6. Cabera ao Estagiario cumprir a programacédo estabelecida no plano de atividades, bem como elaborar
relatério referente ao Estagio solicitado pela FACULDADE no final de um semestre de estagio ou no final
do estagio, quando a duracao deste for menor que um semestre.

7. O estagiario sera desligado por um dos seguintes motivos:

a) automaticamente, ao término do estagio;

b) a pedido do estagiario, com a devida justificativa;

c) em decorréncia do descumprimento, por parte do Estagiario, das condi¢cdes presentes no Termo de
Compromisso;

d) pelondo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos
ou nao, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do estagio;

e) por reprovacdo em disciplina durante a realizacéo do estagio;

f) por conclusdo de curso, interrupgao ou trancamento de matricula;

g) a qualquer tempo, pela Coordenacdo de Curso, desde que fique caracterizada atividades nao
compativeis com a area do curso do aluno;

8. O ESTUDANTE devera desenvolver as atividades de acordo com o plano de atividades em carater
subsidiario e complementar, compativeis com o contexto basico do curso de graduacdo ao qual €
vinculado:
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Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.9 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.? 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”

Plano de Atividades

Profissional Supervisor no estagio: Cargo:

Formacéao do Supervisor: Tel. Supervisor no estagio:

Horarios e Dias de realizagdo do Estagio:

Segunda: as horas e as horas.
Terca: as horas e as horas.
Quarta: as horas e as horas.
Quinta: as horas e as horas.
Sexta: as horas e as horas.
Sabado: as horas e as horas.
Data de Inicio do Estagio: Data do Término do Estagio: | Duracdo do Estagio em meses:

Carga Horaria Semanal (somatoria das cargas diarias):

Local do Estagio:

Atividades do estagiario: (Preenchimento Obrigat6rio)

E por estarem de acordo com as condi¢des ora estipuladas, é firmado o presente Termo de Compromisso em
03 (trés) vias de igual teor e forma, sendo uma via para cada uma das partes.

, de de 20

Assinatura do Professor Orientador do Estagio
(carimbo nominal ou numero funcional)

Assinatura do Supervisor de Estagio
(carimbo obrigatério)

Assinatura do ESTAGIARIO
Nome:
Matricula:
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Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.9 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.? 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educacdo

ANEXO 1l
FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”
TERMO DE COMPROMISSO - ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
(de acordo com a Lei n°. 11.788, de 25 de setembro de 2008)

A EMPRESA )

inscrita no CNPJ
sob on.° , estabelecida no endereco

, CEP , telefone , ora designada CONCEDENTE,
representada pelo Sr. ,
cargo , portador do RG n° e do CPF
n° , € o(a) aluno(a) ,  matricula ,
telefone , CPF , do Curso de

da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de

Oliveira”, ora designado ESTUDANTE, e como interveniente, a FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO

SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”, inscrita no CNPJ sob o n° 30.965.214/0001-63, ora designada

FACULDADE, representada pelo Executor do Convénio n° , vigente no periodo de
I a / / celebram o presente instrumento, conforme condi¢cfes a seguir:

10. A CONCEDENTE aceita como Estagiario, 0 ESTUDANTE, regularmente matriculado e com frequéncia
efetiva em curso de graduacgdo da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de Oliveira”.

11. O Estagio de que trata o presente Termo de Compromisso tem por objetivo propiciar ao ESTUDANTE
complementacéo profissional em ambiente de trabalho cujas atividades devem ser compativeis com sua
linha de formacao, ndo caracterizando vinculo empregaticio.

12. O Estégio terd a duracdo especificada no plano de atividades em meses, podendo ser rescindido a
gualquer tempo, unilateralmente, mediante comunica¢éo escrita, ou ser prorrogado, através de emissao
de Termo Aditivo, sem, contudo, ultrapassar 24 (vinte e quatro) meses.

13. O Estéagio sera desenvolvido no horario especificado no plano de atividades, ndo devendo ocorrer conflito
com o horario das atividades académicas do ESTUDANTE.

14. Navigéncia deste Termo de Compromisso, 0 ESTUDANTE estara coberto por Seguro de Vida e Acidente
Pessoais, providenciado pela FACULDADE, em conformidade com o que preceitua o art. 9°, Paragrafo

Unico, da Lein°. 11.788 de 25 de setembro de 2008, apodlice N° e onome
da seguradora . (dados obrigatérios)

15. A CONCEDENTE pagara diretamente ao ESTUDANTE, de acordo com sua frequéncia, importancia
mensal de R$ ( ), representando bolsa-

auxilio, uma vez que ndo acarretara vinculo empregaticio.

16. Cabera ao Estagiario/Concedente cumprir a programacdo estabelecida no plano de atividades,
observando as normas internas da CONCEDENTE, bem como elaborar relatério referente ao Estagio
solicitado pela CONCEDENTE ou pela FACULDADE no final de um semestre de estagio ou no final do
estagio, quando a duracdo deste for menor que um semestre.

17. O estagiario sera desligado por um dos seguintes motivos:

a) automaticamente, ao término do estagio;

b) a pedido do estagiario, com a devida justificativa,

c) em decorréncia do descumprimento, por parte do Estagiario, das condigfes presentes no Termo de
Compromisso;

d) pelondo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de 05 (cinco) dias consecutivos
ou ndo, no periodo de 01 (um) més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo do estagio;

e) por reprovacao em disciplina durante a realizagéo do estagio;

f) por conclusdo de curso, interrupgao ou trancamento de matricula;

g) a qualquer tempo, pela Coordenacdo de Curso, desde que fique caracterizada atividades néo
compativeis com a &rea do curso do aluno;

h) a qualquer tempo, no interesse da unidade CONCEDENTE, ou da FACULDADE, com a devida
justificativa.
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18. O ESTUDANTE devera desenvolver as atividades de acordo com o plano de atividades em carater
subsidiario e complementar, compativeis com o contexto basico do curso de graduacdo ao qual é

vinculado:

FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”

Plano de Atividades

Profissional Supervisor no estagio:

Cargo:

Formacéo do Supervisor:

Tel. Supervisor no estagio:

Horarios e Dias de realizagdo do Estagio:

Segunda: as
Terca: as
Quarta: as
Quinta: as
Sexta: as
Sabado: as

horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.
horas e as horas.

Data de Inicio do Estéagio:

Data do Término do Estagio: | Duracdo do Estagio em meses:

Carga Horaria Semanal (somatoria das cargas diarias):

Local do Estagio:

Atividades do estagiério: (Preenchimento Obrigatorio)

E por estarem de acordo com as condi¢8es ora estipuladas, é firmado o presente Termo de Compromisso em
03 (trés) vias de igual teor e forma, sendo uma via para cada uma das partes.

de

de 20 .

Assinatura do Professor Orientador do Estagio

(carimbo nominal ou nimero funcional)

Assinatura do Supervisor de Estagio

(carimbo obrigatorio)

Assinatura do ESTAGIARIO

Nome:

Matricula:
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Secretaria da Educagdo

ANEXO IV
TERMO DE CONVENIO N.°

CONVENIO N° / QUE ENTRE SI
CELEBRAM A FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO
SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA” E A UNIDADE
CONCEDENTE ,
COM VISTAS A REALIZACAO DE ESTAGIOS, NA
FORMA PREVISTA NA LEI N.° 11.788, DE 25 DE
SETEMBRO DE 2008 E RESOLUGAO N.° 06/2021.

A FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”, Instituicdo de
Ensino Superior, sob a forma de Fundacdo Autérquica, criada pela Lei n°® 3868, de 30/01/1961,
inscrita no CNPJ/MF sob o n°® 30.965.214/0001-63, com sede na Pra¢a Américo Poli Monjardim , n.°
60, Centro, Vitoria/ES, CEP 29010-640, ora designada como FACULDADE, neste ato representada
pelo Diretor Geral, Dr. Fabiano Araljo Costa, brasileiro, casado, RG n°® 695.652-SSP-ES, CPF
n°007.815.747-14, residente e domiciliada nesta cidade, investida dos poderes que lhe foram
atribuidos pelo Regimento Interno, e a

, pessoa juridica de
direito , inscrita no CNPJ/MF sob o n° , estabelecida no
endereco

, CEP tel. ., endereco  eletrbnico

, doravante denominada CONCEDENTE,

representada neste ato pelo(a) Sr(a). ,

portador(a) do RG n.° e CPF n.o , resolvem firmar o

presente Convénio, destinado a realizacdo de estagios curriculares, em consonancia com as

disposigbes da Lei n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e Resolugéo n.° 06/2021, observadas as
clausulas e condi¢des que se seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O objeto deste Convénio é proporcionar estagio aos alunos regularmente matriculados e que venham
frequentando efetivamente cursos da FACULDADE, visando a complementagdo do ensino e da
aprendizagem, a serem planejados, acompanhados e avaliados em conformidade com os curriculos
e programas académicos e com treinamento préatico e aperfeicoamento técnico, cultural, cientifico e
social.

CLAUSULA SEGUNDA - Das Competéncias
| - Compete a FACULDADE:
a) Estabelecer normas para cumprimento do estagio;
b) Indicar o estagiario para a atuacao técnica em servi¢os e programas adequados;
c) Supervisionar o estagio de alunos, junto com a concedente;
d) Analisar e discutir o plano de trabalho desenvolvido pelo estagiario no local de estagio,
visando a realizacao teoria-pratica;
e) Encaminhar o estagiario, mediante Termo de Compromisso de Estagio, sem a qual o
mesmo ndo poderd iniciar o estagio.

Il - Compete a CONCEDENTE:
a) Propiciar ao estagiario condi¢cdes adequadas a execucao do estagio;
b) Garantir ao estagiario o cumprimento das exigéncias escolares, isto €, ndo induzir ao conflito
de horério;
c) Proporcionar ao estagiario experiéncias teérico-praticas na linha de formacéo do estagiario;
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d) Permitir o acesso de docentes credenciados da FACULDADE ao local de estagio,
objetivando o

e) acompanhamento e a avaliacao do estagio;

f) Designar um supervisor de estagio, profissional da area do Estagiario.

g) Comunicar oficialmente todo tipo de informag8es sobre o desenvolvimento do estagio e das
atividades do estagiario, que venham a ser solicitadas pela FACULDADE ou que a entidade
entenda necessario solicitar.

h) Emitir relatérios sobre as atividades dos estagiarios aos coordenadores dos cursos;

i) Formular um PLANO DE TRABALHO DE ESTAGIO INSTITUCIONAL no qual deverdo
constar o objetivo e a justificativa, além das atribuicbes da concedente e da unidade de
ensino;

i) N&o permitir sob nenhuma hip6tese que o estagiario comece suas atividades sem a
apresentacdo do Termo de Compromisso ou Termo Aditivo devidamente assinado pela
Coordenacao de Estagios da FAMES;

k) Programar o inicio de cada estagio, tendo em vista que a Coordenacdo de Estagios da
FAMES necessita de trés dias Uteis, para despachar o processo de concesséo de estagio.

CLAUSULA TERCEIRA - Do Vinculo
A realizacdo do estagio profissional, por parte do estudante, ndo acarreta vinculo empregaticio de
gualquer natureza.

CLAUSULA QUARTA - Do Termo de Compromisso

E firmado, com interveniéncia obrigatéria da FACULDADE, um Termo de Compromisso que tem por
fim béasico, relativamente a cada estagio, particularizar a relacdo juridica especial existente entre o
Estudante e a CONCEDENTE, conforme as Resolugdes.

CLAUSULA QUINTA - Do Estagiério

O estudante, para se candidatar a condicdo de estagiario, devera estar regularmente matriculado,
frequentando qualquer um dos cursos oferecidos pela FACULDADE e ter no minimo 18 (dezoito)
anos de idade.

CLAUSULA SEXTA - Do Seguro de Acidentes Pessoais
A FACULDADE compromete-se a fazer um seguro de acidentes pessoais em favor de cada
estagiario nos termos do Art. 99, IV, da Lei n® 11.788 de 25 de setembro de 2008.

CLAUSULA SETIMA - Da Carga Horéaria

A jornada e horarios das atividades do estagiario sdo estabelecidos em comum acordo entre as
partes, de tal forma que ndo redundem em prejuizos para as atividades académicas do
ESTUDANTE, conforme a Resolucdo FAMES CA n.° 06/2021.

CLAUSULA OITAVA - Da Durag&o
A duracgéo do estagio é fixada pela FACULDADE, em conjunto com a concedente, mediante prévio
entendimento entre as partes, conforme a Resolucdo FAMES CA n.° 06/2021.

CLAUSULA NONA - Do Desligamento do Estagio
O Estagiério é desligado por um dos seguintes motivos:

a) A pedido do estagiario, com a devida justificativa;

b) Em decorréncia do descumprimento, por parte do estagiario, das condicfes presentes no
Termo de Compromisso e Termo Aditivo;

c) Pelo ndo comparecimento ao estagio, sem motivo justificado, por mais de cinco dias
consecutivos ou nao, no periodo de um més, ou por 30 (trinta) dias durante todo o periodo
do estéagio;

d) Por reprovagdo em disciplina durante a realizacdo do estagio;

e) Por concluséo ou interrupgéo do curso;
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f) A qualquer tempo no interesse da unidade CONCEDENTE ou da FACULDADE, com a
devida justificativa.

CLAUSULA DECIMA - Da Vigéncia

O presente convénio vigora pelo prazo de até 4 (quatro) anos, contados a partir da data de sua
publicacéo, podendo ser renovado, bem como rescindido de comum acordo entre as partes, ou
unilateralmente, por qualquer uma delas, mediante comunicacao escrita, com antecedéncia de 30
(trinta) dias.

Paragrafo Unico: A extingdo do presente Convénio, antes do término de sua vigéncia como
decorréncia de denlncia por qualquer das partes, ndo prejudica os estagios em curso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Do Certificado
A FACULDADE expede certificado de participacdo, a cada estagiario, fazendo constar a vigéncia e
a carga horéria total do estagio.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - Da Publicagéo
O extrato do presente Convénio é publicado no Diario Oficial do Estado, até 20 (vinte) dias apés sua
assinatura.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - Do Foro
Fica eleito o Foro da Justica Estadual do Espirito Santo, com rendncia de qualquer outro, para dirimir
quaisquer duvidas ou controvérsias que possam originar-se deste Convénio.

E por estarem de acordo com as condi¢Bes ora estipuladas, firmam o presente Convénio, em 02
(duas) vias de igual teor, na presencga de 02 (duas) testemunhas.

, de de 20

Fabiano Araujo Costa
Diretor Geral da FAMES

Representante da concedente
Nome:
Cargo:

Pragca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitéria / ES - Tel.: (27) 3636-3600
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" do Espirito Santo
"MAURICIO DE OLIVEIRA'

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.? 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

ANEXO V
TERMO ADITIVO DE ESTAGIO

(_) NAO OBRIGATORIO (_) OBRIGATORIO

O Termo Aditivo deve apresentar somente as clausulas referentes as alteragdes efetivas do Termo de
Compromisso de Estagio (TCE).

Aditamento ao Termo de Compromisso de Estagio — TCE, vigente no periodo de / / a

/ / , firmado por convénio vigente no periodo de / / a / / , entre a

Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de Oliveira” — FAMES, a(o) Concedente/Agente de

Integracao e 0 estudante

, matricula n° do

Curso de , com carga horaria semanal de
horas.

CLAUSULA PRIMEIRA
Este Termo Aditivo prorroga o estagio, vigente no periodode _ / [/ a /1 até a data

A -

CLAUSULA SEGUNDA
Este Termo Aditivo altera a carga horaria semanal do estdgio vigente no periodo de I a

I para a carga horéaria de ( ).

CLAUSULA TERCEIRA
Este Termo Aditivo altera o horario do estagiario para:

Segunda: as horas e as horas.

Terca: as horas e as horas.

Quarta: as horas e as horas.

Quinta: as horas e as horas.

Sexta: as horas e as horas.

Totalizando uma carga horaria diaria de ( ) horas.

CLAUSULA QUARTA
Permanecem inalteradas as demais disposi¢cdes do TCE, do qual este Termo Aditivo passa a ser parte
integrante.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condi¢des deste Termo Aditivo, as partes assinam em 03
(trés) vias de igual teor.

, de de20 .

Assinatura do ESTAGIARIO Assinatura do Representante da Concedente
(carimbo)

Assinatura do Coordenador de Estagio
(carimbo)

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vit6ria / ES - Tel.: (27) 3636-3600
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