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EDITAL 01/2021 - MONITORIA DIGITAL

A FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA” torna
publico o Edital para Bolsa Monitoria Digital com base na RESOLUCAO/CA/FAMES/N.°
08/2020.

1. DAFINALIDADE
1.1. O Programa de Bolsa Monitoria é uma estratégia institucional que visa a melhoria do
processo ensino-aprendizagem realizado a distancia, por meio do desenvolvimento de
atividades supervisionadas de ensino.

2. DO OBIJETIVO

2.1.0 objetivo do programa é promover um ambiente de cooperagao e capacitagao de
alunos e professores no emprego das ferramentas pedagdgicas digitais utilizadas pela
FAMES, em especial o AVA Moodle e os recursos da plataforma G-Suite/Google
Classroom e, paralelamente, despertar o interesse e incentivar o aluno a aperfeigcoar
seus estudos, possibilitando a aprendizagem de novas técnicas e experiéncias
pedagogicas aplicadas a musica, pesquisa e ao ensino em geral, que contribuirdo para
sua formac¢do académica.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS
3.1.0s recursos financeiros destinados a este Edital provém da fonte do MDE -
Manutencdo e Desenvolvimento Educacional, anualmente previstos na LOA, alocados
no orcamento da FAMES.

4. PUBLICO - ALVO
4.1.A Bolsa Monitoria Digital é destinada aos alunos regularmente matriculados nos
Cursos de Graduagao da FAMES, regulamentada pelo Decreto n? 7.234 de 19 de julho
de 2010.

5. DA MODALIDADE DE BOLSA
5.1.Monitoria Digital: Consiste na execucdao de um projeto elaborado pela Comissao de
Apoio as Atividades Nao Presenciais, contemplando atividades tedricas e praticas de
carater pedagdgico a serem desenvolvidas pelo monitor, visando a esclarecimentos
guanto a superacdo de dificuldades de aprendizado a distancia, e eventualmente de
modo presencial.

6. DOS REQUISITOS GERAIS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO DE SELECAO
6.1.Para participar do processo de selegao para preenchimento das vagas de Monitoria
Digital, o(a) estudante devera atender aos seguintes requisitos:
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a) Estar regularmente matriculado(a) em disciplinas do curso de graduacao;

b) N3o ter ultrapassado dois semestres do tempo minimo regulamentar para
integralizacdo do curso de graduacdo no qual estiver matriculado, salvo casos
devidamente comprovados (justificar por meio de upload de documentos no
processo de inscricdo);

c) Ter disponibilidade de tempo para o cumprimento da carga hordria conforme
especificado no Edital;

d) N3do usufruir de qualquer outro tipo de bolsa na Faculdade ou desenvolver
atividade remunerada para a qual ja exista alguma legislacdo restritiva;

e) Possuir equipamentos eletronicos necessarios para o bom desenvolvimento das
atribuicdes previstas no ponto 14.2 deste edital.

f) Atender as exigéncias previstas no item 7.4.

7. DAS VAGAS
7.1. Serdo oferecidas 50 (cinquenta) Bolsas Monitoria Digital;
7.2.As atividades de monitoria serdo exercidas em regime de 12 (doze) horas semanais,
remuneradas no valor de RS 500,00 (quinhentos reais) mensal;
7.3.Ap0s a classificacdo, o professor responsavel ird direcionar o aluno para atividades
gue visem atender as demandas da Instituicdo.
7.4. O aluno podera se cadastrar para até dois cédigos constantes do quadro abaixo:

programas de edicao

de dudio/video; ter
conhecimento
basico de captacao
de imagens e
filmagens; possuir
conhecimento das
funcionalidades do
G-Suite, incluindo
Google Classroom;
possuir certificado
no curso “Moodle
para Educadores”*

GRADUACAO
COD. | PROJETO | QTDE. | DESCRICAO EXIGENCIAS PROFESSOR
RESPONSAVEL
01 | PEAP-AVA 15 Apoio as Possuir computador | Eduardo Lucas da
atividades do com internet; ter Silva e Jodo Daniel
AVA dominio de Cardoso da Costa
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02

PEAPEN

10

Apoio aos
alunos da
graduacao

Possuir computador
com internet; ter
dominio de
programas de edicao
de dudio/video; ter
conhecimento
basico de captagdo
de imagens e
filmagens; possuir
conhecimento das
funcionalidades do
G-Suite, incluindo
Google Classroom;
possuir certificado
no curso “Moodle
para Educadores”*

Eduardo Lucas da
Silva e Jodo Daniel
Cardoso da Costa

03

PEAP-GO

10

Apoio aos
alunos da
FAMES

Possuir computador
com internet; ter
dominio de
programas de edicdao
de dudio/video; ter
conhecimento
basico de captacao
de imagens e
filmagens; possuir
conhecimento das
funcionalidades do
G-Suite, incluindo
Google Classroom;
possuir certificado
no curso “Moodle
para Educadores”*

Eduardo Ramos de
Lima

* O certificado devera ser apresentado no momento da implementacdo da bolsa (ver
anexo |). O curso MOODLE PARA EDUCADORES esta disponivel, gratuitamente, no site
https://mooc.cefor.ifes.edu.br/moodle/enrol/index.php?id=13
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EXTENSAO

COD. | PROJETO | QTDE. | DESCRICAO EXIGENCIAS

PROFESSOR
RESPONSAVEL

PEAPEX 02 VIOLAO Estar cursando
04 bacharelado em
musica com

habilitacdao em violao;

possuir computador

com internet; possuir

certificado no curso
“Introducdo ao

Google Classroom”**

Anna Claudia Perin
Vidigal; Paulo
Soares Santos
Paraguassu e

Thiago Josis Vieira

Ramos

05 PEAPEX 01 |FLAUTA Estar cursando
TRANSVERSA bacharelado em
musica com habilitacao
em flautatransversa;
possuir computador
com internet; possuir
certificado no curso
“Introducdo ao Google
Classroom”**

Anna Claudia Perin
Vidigal; Paulo
Soares Santos
Paraguassu e

Thiago Josis Vieira

Ramos

06 PEAPEX 01 PERCUSSAO Estar cursando
bacharelado em
musica com
habilitacdo em
percussao; possuir
computador com
internet; possuir
certificado no curso
“Introducado ao
Google Classroom”**

Anna Claudia Perin
Vidigal; Paulo
Soares Santos
Paraguassu e

Thiago Josis Vieira

Ramos

07 PEAPEX 01 ([PIANO Estar cursando
ERUDITO bacharelado em musica
com habilitacdo em
pianoerudito; possuir
computador com
internet; possuir
certificado no curso
“Introducao aoGoogle
Classroom”**

Anna Claudia Perin
Vidigal; Paulo
Soares Santos

Paraguassu e Thiago

Josis Vieira Ramos
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08 PEAPEX 01 VIOLONCELO Estar cursando Anna Claudia Perin
bacharelado em Vidigal; Paulo
musica com Soares Santos
habilitacdo em Paraguassu e
violoncelo; possuir | Thiago Josis Vieira
computador com Ramos
internet; possuir
certificado no curso
“Introducdo ao
Google
Classroom”**

09 PEAPEX 02 LICENCIATURA Estar cursando Anna Claudia Perin
licenciatura em Vidigal; Paulo
musica; possuir Soares Santos

computador com Paraguassu e
internet; possuir Thiago Josis Vieira
certificado no curso Ramos
“Introducdo ao
Google
Classroom”**
10 PEAPEX 07 Extensao Possuir computador | Anna Claudia Perin

com internet; ter
dominio de
programas de edicao
de dudio/video; ter
conhecimento basico
de captacdo de
imagens e filmagens;
possuir
conhecimento das
funcionalidades do
G-Suite, incluindo
Google Classroom;
possuir certificado
no curso “Introducao
ao Google
Classroom”**

Vidigal; Paulo
Soares Santos
Paraguassu e
Thiago Josis Vieira
Ramos

** O certificado devera ser apresentado no momento da implementacdo da bolsa (ver

anexo ).

O curso INTRODUGAO AO GOOGLE CLASSROOM estd disponivel,

gratuitamente, no site https://mooc.cefor.ifes.edu.br/moodle/enrol/index.php?id=99
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7.4.1. Caso seja classificado para mais de uma area, sera considerada aquela em que o
aluno obteve a classificacdo mais alta. Caso tenha obtido classificacdo igual nas
duas areas, o aluno sera alocado de acordo com o interesse da FAMES.

7.4.2. Mesmo tendo se inscrito para um projeto especifico, a Comissdo de Apoio as
Atividades N3o Presenciais podera remanejar o aluno integralmente para outro
projeto, bem como remanejar apenas parte da carga hordria do mesmo, caso
haja necessidade e interesse da Instituicdo, sem que seja necessdrio o
consentimento prévio do discente.

8. DO PROCESSO SELETIVO
8.1.A selecdo dos estudantes serd realizada pela Comissdo de Selecdo, nomeada pelo
Diretor Geral da FAMES, devendo obedecer aos critérios de avaliagcdo socioeconbmica
e mérito académico.

8.2. Dainscrigcao
8.2.1.0 pedido de inscricdo ao processo seletivo serd realizado online, em duas etapas:

Etapa 01 (Anexo V):

a) Inscricdo e validacdo da conta no site Acesso Cidaddao do Governo do Estado
(acessocidadao.es.gov.br);

b) Efetivar a inscricdo no site Acesso Cidaddo no periodo de 02/03/2021 a
04/03/2021.

Etapa 02 (Anexo VI):

c¢) Upload, via E-Docs, da ficha de inscricio (Anexo Il) e do formulario de
autodeclaracdo de renda bruta familiar (Anexo Ill), devidamente preenchidos, e da
documentacdo pessoal e comprobatdria das informacbes prestadas, conforme a
relacdo de documentos especificados no Anexo IV;

d) Efetivar a inscricdo para a Bolsa Monitoria Digital no periodo de 05/03/2021 a
11/03/2021.

8.2.2.As informagdes prestadas, bem como o preenchimento correto da ficha de
inscri¢ao e ficha de avaliagao socioecondmica no ato da inscrigdao, sao de inteira
responsabilidade do candidato, assumindo, portanto, as consequéncias por
qguaisquer informacdes ilegitimas

8.2.3.A FAMES ndo se responsabiliza por solicitagdo de inscrigao via Internet nao
recebida devido ao mau funcionamento de computadores, a falhas de
comunicacdo ou por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.
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8.2.4.Candidatos com documentacgdo incompleta, ilegivel, e/ou cujas informacgdes

prestadas forem incoerentes, serao indeferidos.

8.3.

Da Classificagdo

8.3.1. A classificacdo dos candidatos considerara a ponderacdo entre os critérios de

mérito académico e avaliagdo socioecon6mica, conforme definido a seguir:

Onde:
PF = Pontuacdo Final
A = Pontuacdo referente a renda per capita familiar do candidato;

PF = A*0,3 + MA*0,7

MA = Pontuacdo referente ao mérito académico do candidato.

8.4. Da Analise Socioecondmica

8.4.1.A analise socioeconOmica considerard como critério relevante a renda familiar

per capita do nucleo familiar (RFPC). Na avaliagdo, utilizar-se-do os indicadores

elencados no quadro abaixo:
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minimos

Quadro Il - Indicadores de Avaliagdao Socioecondmica (Salario Minimo Base 2020)
Indicadores Valor Pontuagao
Renda familiar| Nivel | — Até 0,50 salario minimo Renda familiar per capita até RS 522,50 10
per capita
(RFPC) Nivel Il — De 0,50 a 0,75 salario Renda familiar per capita de RS 522,51 09
minimo atéRrs 783,75
Nivel Il —De 0,75 a 1,10 salarios Renda familiar per capita de RS 783,76 08
minimos atéR$ 1.149,50
Nivel IV -De 1,10 a 1,25 salarios Renda familiar per capita de RS 07
minimos 1.149,51até RS 1.306,25
Nivel V—De 1,25 a 1,50 salarios Renda familiar per capita de RS 06
minimos 1.306,26até RS 1.567,50
Nivel VI — De 1,50 a 02 salarios Renda familiar per capita de RS 05
minimos 1.567,51até RS 2.090,00
Nivel VIl — De 02 a 2,50 salarios Renda familiar per capita de RS 04
minimos 2.090,01até RS 2.612,50
Nivel VIII — De 2,50 a 03 salarios Renda familiar per capita de RS 03
minimos 2.612,51até RS 3.135,00
Nivel IX - De 03 a 04 salarios Renda familiar per capita de RS 02
minimos 3.135,01até RS 4.180,00
Nivel X - Acima de 04 salarios Renda familiar per capita acima de 01

R$4.180,01
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8.4.2.A Renda Familiar Bruta Mensal per capita sera avaliada considerando os
seguintes procedimentos:

a) Serdo computados os rendimentos de qualquer natureza percebidos pelas pessoas
da familia, a titulo regular ou eventual, tais como: saldrios, proventos, pensoes,
bolsas da FAMES e provenientes de estagio, auxilios/bolsas da Assisténcia
Estudantil de outras Instituicdes de Ensino, gratificacdes, horas-extras, pensdo
alimenticia, beneficios de previdéncia publica ou privada, comissdes, pré-labore,
rendimentos/lucros de sdcios ou titular de empresas, outros rendimentos do
trabalho nao assalariado, rendimentos do mercado auténomo, rendimentos
provenientes de locagao ou de arrendamento de bens modveis e iméveis, dentre
outros.

8.4.3. Estdo excluidos do calculo os valores percebidos a titulo de:

a) Auxilios para alimentacdo e transporte;

b) Diarias e reembolsos de despesas;

c) Férias e Décimo Terceiro Salario;

d) Estornos e compensacGes referentes a periodos anteriores;

e) IndenizagGes decorrentes de contratos de seguros;

f) IndenizagGes por danos materiais e morais por forca de decisdo judicial; e

8.4.3.1. Os rendimentos percebidos no ambito dos seguintes programas:

a) Programa de Erradicacdo do Trabalho Infantil (PETI);

b) Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e Humano;

c) Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC), Programa Bolsa Familia (PBF) e os
programas remanescentes nele unificados;

d) Programa Nacional de Inclusdo do Jovem - Pré-Jovem;

e) Auxilio Emergencial Financeiro e outros programas de transferéncia de renda
destinados a populacdo atingida por desastres, residente em Municipios em
estado de calamidade publica ou situacao de emergéncia; e

f) Demais programas de transferéncia condicionada de renda, implementados por
Distrito Federal, Estados ou Municipios.

8.4.4.Para fins de avaliagdo socioecondmica deverao ser apresentados os
comprovantes de rendimentos dos meses de DEZEMBRO/2020 (Més 1) e
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JANEIRO/2021 (Més 2). A média aritmética da renda sera calculada da seguinte
forma: (DEZ + JAN)/2. Em casos de impossibilidade da apresentacdo de um dos

comprovantes dos meses citados, o(a) candidato(a) deverd justificar, no ato da
inscricdo, a auséncia do documento e apds a avaliacao da justificativa, a renda do
comprovante de rendimento apresentado, de um dos meses citados, podera ser
duplicada para fins de analise socioeconémica.

8.4.5.Caso o candidato ndo preencha o formuldrio de autodeclaracao de renda bruta

familiar ou ndo apresente os documentos necessarios elencados no anexo IV

deste Edital, sua pontuacdo no critério de avaliacdo socioecondmica serd igual a

1 (um).

8.5. Do Mérito Académico

8.5.1.0 mérito académico (CR - Coeficiente de Rendimento) sera calculado conforme
a RESOLUCAO FAMES/CA/N2 02/2021, o qual corresponde ao valor médio do
aproveitamento do estudante nas disciplinas em que foi matriculado em todos
semestres acumulados desde o inicio do curso.

8.5.2.0 aluno do 12 periodo sé podera ser contemplado com a Bolsa Monitoria se
porventura ndo houver candidatos suficientes ao preenchimento das vagas.
Nesse caso, sera considerada a média obtida no Processo Seletivo de ingresso ao
curso de graduacao.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Quadro Il - Critérios de Desempate

Menor renda per capita

Persistindo o Maior nimero de semestres cursados;
empate

Persistindo o | Candidato ndo ter vinculo empregaticio;
empate

Persistindo o Candidato morar em residéncia alugada;
empate

Persistindo o Maior Idade
empate

10. DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

10.1.Os candidatos que ndo consentirem com os resultados preliminares de quaisquer

etapas poderdao interpor recurso a Comissdo de Selecdo, conforme prazos
estabelecidos no cronograma, juntamente com documentagdao comprobatéria, a ser
entregue via sistema E-Docs.
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Caso a Comissdo antecipe o resultado em qualquer etapa do processo seletivo, a
Assessoria Académica poderd antecipar a divulgacdo sem prejuizo ao cronograma
estabelecido (Anexo I).

Os resultados das analises dos recursos interpostos serdo divulgados conforme prazos
estabelecidos no cronograma, no endereco eletronico www.fames.es.gov.br.

Recursos interpostos fora do prazo nao serdo analisados pela Comissao.

11. DA DURAGAO DA BOLSA

11.1. O exercicio da Monitoria Digital sera até o dia 31/12/2021.
11.2.Caso cessem as medidas restritivas e preventivas emanadas pelas autoridades

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

governamentais, entre elas, a paralisacdo das aulas presenciais, o exercicio da
monitoria podera ser realizado também presencialmente, através de projeto
elaborado pela Comissao de Apoio as Atividades Nao Presenciais, sem prejuizo das
atividades realizadas através da plataforma digital.

12. DA IMPLEMENTACAO DA BOLSA
As etapas do Processo de Implementacgdo do Auxilio, com cronograma a ser divulgado
pela Comissdo de Apoio as Atividades Nao Presenciais, consistirdo em:

a) Participacdo online na reunido de orientacdo acerca dos critérios de permanéncia
no Auxilio;
b) Assinatura online do Termo de Compromisso.

Os(As) candidatos(as) serdo chamados(as) de acordo com sua classificacdo até o limite
de vagas disponiveis conforme item 7.1 deste Edital, devendo, no momento da
implementacdo, estar regularmente matriculados(as), em curso de graduacdo da
FAMES, sob pena de desclassificacdo.

O(A) candidato(a) classificado(a) devera participar de todas as etapas listadas no item
12.1 no prazo estabelecido pela Comissao de Apoio as Atividades Nao Presenciais.
Caso contrdrio, o(a) candidato(a) serd DESCLASSIFICADO, sendo convocado outro
estudante, de acordo com a ordem de classificagao.

E vedada a utilizacdo de conta saldrio ou conta de terceiros.

12.5.0 valor do auxilio serd creditado em conta bancaria do estudante beneficiario, em

parcelas mensais, até o décimo dia util do més subsequente a sua implementacao.

12.6.0 aluno serd avaliado durante o primeiro més de vigéncia da bolsa, podendo ser

desligado, caso figue comprovado que ndo atende aos requisitos estabelecidos no
edital para a vaga contemplada.
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Faculdade

13. DO RETORNO DE PAGAMENTO

13.1.Em caso de retorno de pagamento em virtude de problemas nos dados bancérios do(a)

discente beneficiario(a), o(a) mesmo(a) terd um prazo de 5 (cinco) dias Uteis para

regularizar a situacao e informar ao setor de Recursos Humanos da FAMES.

13.2.0 ndo cumprimento do prazo estabelecido no item anterior torna o pagamento

14.2.

discricionario, podendo ser pago ou ndo, conforme disponibilidade financeira.

14. DAS OBRIGACOES
14.1.S30 obrigacdes do professor responsavel e/ou Comissdo de Apoio as Atividades Nao

Presenciais:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

Orientar efetivamente o monitor no desempenho das atividades propostas;
Capacitar o monitor no uso de metodologia de ensino/aprendizagem adequada a
sua atuacao nas atividades propostas;

Promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor;

Avaliar continuamente o desempenho do(os) monitor(es), a partir dos critérios e
formas estabelecidos no Projeto de Monitoria;

Atestar o relatdrio elaborado pelo monitor;

Incentivar a promocdo de reunides e/ou seminarios onlines com os professores e
monitores para socializacdo dos trabalhos desenvolvidos e trocas de experiéncias
relativas ao préprio curso ou intercursos/unidades;

Acompanhar a redacdo de relatério das atividades do monitor e encaminhé-lo a
Assessoria Académica, via sistema E-Docs, providenciando a operacionalizagdo do
projeto.

Sao obrigacdes do monitor:

a)

b)

f)

g)

Realizar estudos tedricos e praticos, online, sob a orientacdo da Comissdo de
Apoio as Atividades Nao Presenciais e docentes designados;

Assessorar os estudantes, em pequenos grupos ou individualmente, através dos
meios de comunicacao digitais;

Assessorar o professor nas atividades didatico-pedagodgicas, quer sejam elas de
carater tedrico ou pratico, através dos meios de comunicacao digitais;

Auxiliar os alunos no desenvolvimento de diferentes atividades como elaboracao
de trabalhos de pesquisa, relatos da pratica e preparacao de semindrios online;
Manter os hordrios determinados de monitoria em plantdes online para
esclarecer duvidas e desenvolver atividades para reforco do conteudo
programatico;

Facilitar o relacionamento entre os alunos e professor(es), contribuindo para
execucdo e melhoria do plano de ensino-aprendizagem;

Buscar o aprimoramento de seu conhecimento das plataformas digitais;
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h) Apresentar relatério mensal de suas atividades ao professor responsavel;

i) Manter os dados cadastrais atualizados;

i) Manter dados bancarios atualizados junto a Coordenacgdo de Recursos Humanos
da FAMES;

k) Em caso de mudanga, desisténcia, trancamento, conclusdo de curso, mobilidade
académica, comunicar imediatamente a Secretaria Académica;

I) Atender aos chamados da Comissdao e Assessoria Académica, para
acompanhamentos e esclarecimentos.

14.2.1. As obrigacGes do monitor poderdo ser realizadas, eventualmente, de forma
presencial, no caso do item 11.2.

14.2.2. Os relatérios de que trata o item 12.2 “h”, deverdo ter duragdo minima de 48
horas mensais, ndao podendo ultrapassar o maximo de 60 horas mensais, nos
moldes do item 7.2 deste edital.

15. DA REPOSICAO/DEVOLUGCAO AO ERARIO
15.1. O estudante beneficiario devera repor ao erario nas seguintes situagoes:

a) Perder o vinculo institucional;

b) Desistir, trancar ou trocar de curso;

c) Fortransferido para outra IES;

d) For constatada irregularidade, falsificagdo de documentos e/ou informacdes
prestadas;

e) Nao prestar contas.

15.2. Ositens “a”, “b” e “c” serdo avaliados semestralmente pela Secretaria Académica.

16.  DISPOSIGCOES FINAIS

16.1. Ao participar deste processo de selecdo, o candidato declara-se ciente e de acordo
com as normas do presente Edital, bem como aceita as decisdes que possam ser
tomadas pela Comissdo de Selecdo e Comissdo de Apoio as Atividades Nao Presenciais.

16.2.A classificagao gera apenas a expectativa de direito. Para efetivagao da concessao da
bolsa monitoria digital os selecionados deverdo cumprir todas as fases definidas no
cronograma do referido Edital (anexo ).

16.3.0s casos omissos deverdo ser analisados e resolvidos por meio da Comissdo de
Selecao.

16.4. As informag0Oes prestadas pelos candidatos ficardo sujeitas ao Cédigo Penal Brasileiro
(CPB), Decreto-Lei. 2.848/1940: “Art. 299 — Omitir, em documento publico ou particular
declaragéo que dele deva constituir, ou nele inserir, fazer inserir declaragdo falsa ou
diversa da que deva ser escrita, com fim de prejudicar direito, criar obriga¢do ou
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alterar verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena: reclusdo de um a cinco anos,
e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o
documento é particular”.

16.5.A Bolsa Monitoria Digital estd sujeita a restricdo orgamentaria. Caso ocorra
insuficiéncia ou contingenciamento de recursos financeiros, podera haver
descontinuidade na implementacdo e pagamento do auxilio, sem necessidade de aviso
prévio.

16.6.Este edital podera ser retificado, revogado, anulado ou prorrogado a qualquer tempo,
no todo ou em parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito
de indeniza¢do de qualquer natureza.

16.7.A inscricdo do(a) candidato(a) implicard no conhecimento e tacita aceitacdo das
normas e condi¢Oes estabelecidas neste Edital em razdo das quais ndo pode alegar
desconhecimento.

Vitéria/ES, 01 de margo de 2021.

Fabiano Araujo Costa
Diretor Geral da FAMES
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ANEXO |

CRONOGRAMA EDITAL 01/2021 — MONITORIA DIGITAL

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

PRAZO

01/03/2021

ATIVIDADE

Divulgacao edital

02 a 04/03/2021

Periodo de inscrigdo no site Acesso Cidaddo do Governo do Estado

05a11/03/2021

Periodo de inscrigdo online e upload de documentos via e-Docs

12/03/2021

Divulgagdo da lista de inscritos

15 a 18/03/2021

Anadlise documental/académica e socioeconémica

19/03/2021

Publicagdo preliminar do resultado das anélises académica e socioeconémica

22 e 23/03/2021

Interposicao de recurso

24 a2 28/03/2021

Analise dos Recursos

29/03/2021 Resultado dos Recursos
29/03/2021 Resultado Final
30/03/2021 Implementagdo
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO
NOME

DATA DE NASCIMENTO

RG CPF

TEL. EMAIL

ENDERECO

COMPLEMENTO

CIDADE CEP

NOME DA MAE

NOME DO PAI

CURSO

PERIODO MATRICULA

|NSCR|CAO (Conforme item 7.4, 7.4.1 e 7.4.2 deste edital):

OPCA0 01 OPCA0 02
Cad.: Projeto: Cod.: Projeto:

DECLARO, no ato da inscri¢dao, estar de acordo com todos os itens previstos neste edital; ndo
possuir nenhum impedimento previsto no item 6 deste edital; possuir todas as exigéncias
previstas no item 7.4 deste edital, até a data da implementacdo da bolsa; estar ciente de que
posso, a qualquer tempo, ser remanejado de projeto, de acordo com o interesse e conveniéncia
da FAMES; que todas as informagdes prestadas sdo de minha inteira responsabilidade.

/ES, de de 2021

Assinatura do(a) estudante(a)
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ANEXO Il

OBS.: Caso o candidato ndo preencha o formuldrio de autodeclaracdo de renda bruta

familiar ou ndo apresente os documentos necessarios elencados no anexo IV, sua

pontuacdo no critério de avaliacdo socioecondmica serd igual a 1 (um).

FORMULARIO DE AUTODECLARAGAO DE RENDA BRUTA FAMILIAR

1. Informagdes Gerais

E portador de N3o é Portador ( ) Visual ( ) Auditiva( ) Mental ( ) Fisica () Mdltipla ( )
alguma
necessidade
especial?

2. Situagdo atual de Moradia do Estudante

Mora com os Pais: () Mora com Parentes: ( ) Residéncia Alugada™ : () Residéncia Prépria : ()
Outra Qual?: ()

*0 preenchimento do campo “Residéncia Alugada” implica na comprovagdo por meio de cdpias do Contrato de Aluguel ou
Declaragéo do Locatdrio.

3. Situagao Financeira do Estudante

Profissdo/ Atividade Econdmica Renda Bruta
Exercida. OBS Especificar o grupo de RS
acordo com ANEXO IV.

2021-VVWBGZ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 01/03/2021 04:06 PAGINA 16/ 32

Participacao Econ6mica na vida Nao Contribui: ( ) Contribuigdo Principal: ()
Familiar. Contribui Parcialmente: ()

Auxilio Externo (Caso o Estudante Recebo Auxilio ( ) Valor da

receba algum auxilio familiar N&o Recebo Auxilio ( ) Contribuicdo RS
externo)
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4. Composicao Familiar

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

Nome do Familiar:

CPF*:

Grau de

Parentesco:

Data de
Nascimento:

Profissao/
Atividade
Economica
Exercida. OBS
Especificar o
grupo de
acordo com
ANEXO IV.

Renda
Mensal

(RS)

TOTAL

Algum Familiar é portador de
necessidade especial?

Ndo é Portador () Visual () Auditiva () Mental () Fisica ()

Mudltipla ()

*0O campo CPF é obrigatério para membros com mais de 16 anos.

Declaro sob as penas previstas na legislacdo, que as informacdes prestadas nesta

declaracdo correspondem exatamente a situacdo de fato, sendo consideradas

verdadeiras para todos os efeitos legais cabiveis.

/ES,

de

de 2021

Assinatura do(a) estudante(a)
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ANEXO IV

OBS.: Caso o candidato ndo preencha o formuldrio de autodeclaracdo de renda bruta

familiar (anexo 1ll) ou ndo apresente os documentos necessdrios elencados neste

anexo, sua pontuacdo no critério de avaliacdo socioecondmica serd igual a 1 (um).

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

OBS: Cada upload de documento deve ter no maximo 2MB no formato JPEG ou PDF e,
caso o documento possua mais de uma pdgina, o upload deve ser feito em ARQUIVO
UNICO.

1.1 Documentos do Candidato:

Copia do RG e CPF;

Passaporte e visto da Policia Federal (caso o Candidato(a) seja estrangeiro);
Comprovante de residéncia atualizado (contas de 4dgua, energia elétrica, telefone
etc.);

Contrato e/ou Recibo de aluguel atualizado (quando for o caso);

Em casos de auséncia de recibo de aluguel, fazer upload da Declaragdo de Aluguel;
Declaracdo da situacdo de moradia (caso o Candidato(a) resida de favor);
Comprovante de Moradia Financiada (quando for o caso);

1.2 Documentos de identificagdo da familia:

Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), de todos os membros da
familia, ou Carteira de Trabalho (que contenha a numeracdo de CPF e RG) ou Carteira
Nacional de Habilitacdo ou Carteira Funcional (emitida por Conselhos de classe);
Certiddo de nascimento de menores de 14 anos dependentes da renda familiar, caso
nao possuam RG e CPF.

1.3 Comprovante de renda do CANDIDATO(a) e da FAMILIA:

*OBS: Além da comprovacdo de renda dos membros da familia (a partir de 14 anos), é
necessario que o(a) candidato(a) também apresente documentos que comprovem sua
condicdo de renda de acordo com o perfil que se encontra dentre as situacdes abaixo
relacionadas. Caso o candidato e/ou seu grupo familiar pertencam a mais de um
grupo, fazer o upload dos documentos relativos a todos os grupos a que pertencem.
(Exemplo: Se realiza trabalho informal apresentar documentos do Grupo 2; Se
desempregado apresentar documentos do Grupo 3, etc).
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**0OBS: Apresentar Declaracdo e justificativa de proéprio punho, sempre que
necessdrio, acerca das informagdes apresentadas dos candidatos ou familiares
submetidos para analise.

GRUPO 1: Trabalhadores
Assalariados (celetistas,
servidores publicos civis e
militares) Aposentados,
Pensionista, Pensao
Alimenticia, Beneficiarios de
Auxilios Previdenciarios —
auxilio doenca, maternidade,
acidente de trabalho etc.
(Regimes Geral e Préprios).

@ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da

qualificagdo civil, Ultimo contrato de trabalho e da folha seguinte; Obs.

Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo apresentar
B.O atualizado (2 meses antes da data de inscri¢do). Caso ndo possua
CTPS, apresentar Declaragdo de que ndo possui CTPS devidamente
preenchida;

@ Contracheque dos meses de DEZ/2020 e JAN/2021. Se n3o
possuir contracheque apresentar declaragdo assinada pelo
empregador, informando o rendimento dos meses supracitados;

@ Comprovante de recebimento da aposentadoria, pensdo ou
auxilio, expedido pelo érgdo responsavel (meses de DEZ/2020 e
JAN/2021); ou Extrato Previdenciario emitido no site:
meu.inss.gov.br;

@ Declaracio de recebimento de Pensdo Alimenticia, devidamente
preenchida; ou Comprovacao de recebimento por meio de depdsitos;
ou comprovantes de consignados na fonte pagadora (meses de
DEZ/2020 e JAN/2021);

GRUPO 2. Autébnomos,

Profissionais liberais,
Trabalhador Informal,
Prestador de Servico ou
Trabalhador Eventual.

@ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da

qualificagdo civil, ultimo contrato de trabalho e da folha seguinte.
Obs. Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo
apresentar B.O atualizado (2 meses antes da data de inscrigdo).
Caso ndo possua CTPS, apresentar Declaracdo de que ndo possui
CTPS devidamente preenchida;

@ Declarac3o de Trabalhador Auténomo / Informal / Prestador de
Servico, devidamente preenchida; ou Guia de Contribui¢do para o
INSS: com comprovante de pagamento do ultimo més, compativeis
com a renda declarada (carné GPS);

GRUPO 3. Em Situagdo de
Desemprego

@ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da

qualificagdo civil, Gltimo contrato de trabalho e da folha seguinte. Obs.

Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificacdo civil, e primeira pdg. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo apresentar
B.O atualizado (3 meses antes da data de inscri¢do). Caso ndo possua
CTPS, apresentar Declaracdo de que nao possui CTPS devidamente
preenchida;

@ Declaracdo de Desemprego;

@ Em caso de desemprego nos ultimos 6 meses apresentar aRescisdo de

contrato de trabalho;
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GRUPO 4. Estagio @ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da
Remunerado, Bolsistas, Menor | qualificagdo civil, ultimo contrato de trabalho e da folha seguinte.
Aprendiz e similares Obs. Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo
apresentar B.O atualizado (3 meses antes da data de inscri¢do).
Caso ndo possua CTPS, apresentar Declara¢do de que ndo possui
CTPS devidamente preenchida; ou

@ Contracheque dos meses de DEZ/2020 e JAN/2021. Se ndo
possuir contracheque apresentar declaragao assinada pelo
empregador, informando o rendimento dos meses supracitados; ou
@ Termo de Compromisso ou contrato de Estagio se for o caso;

@ Comprovante de recebimento de bolsas de naturezas diversas,
auxilios referentes a Assisténcia Estudantil, pagos por outras
instituicdes, referente aos meses de DEZ/2020 e JAN/2021, quando
houver.

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2021-VVWBGZ - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 01/03/2021 04:06 PAGINA 20/ 32



Faculdade

de Musica
" do Espirito Santo
"MAURICIO DE OLIVEIRA

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

ANEXO V

INSCRICAO NO SITE ACESSO CIDADAO

PASSO 1

Para criar uma conta no Acesso Cidad3do basta acessar o menu ”Criar uma conta” e
fornecer algumas informacdes, lembrando que um e-mail valido é obrigatério para que
o cadastro possa ser efetivado. Caso ja possua a conta e ndo saiba a senha, tente
recupera-la usando o e-mail cadastrado, se ndao conseguir, tente se logar usando uma
conta externa (Facebook ou Google). Se vocé possuir uma conta externa vinculada,
podera utilizd-la para trocar seu e-mail e recuperar sua senha. Se ndao conseguir acesso
a conta por nenhuma das opgdes anteriores, entdo o Unico modo para recuperar seu
acesso € abrir uma solicitacdo de recuperagdo de conta junto a Prodest em “CLIQUE
AQUI” como na Figura 2. Esse processo de recuperagdo de conta podera ser atendido
em até 48 horas, atente-se aos prazos do edital.

& Acesso Cidadao ©@5Sobre =Servicos -+ Criar uma conta

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadéo... ..faga login usando uma das opgdes abaixo:

f Entrar com o Facebook @

u Entrar com © 5oogle

@D « + Entrar com o login Gov.Br
Senha

Esgueceu sua senha?

CPF ou E-mail Cadastrade

$ N&o possui uma conta no Acesso Cidadao? Criar uma conta

Figura 1l
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B Acesso Cidadao & Sobre EE Servigos = Criar wma conta 1 Entrar

Solicitacao de reinicio de senha executada!

Foi envisdo uri'e-mail psrs julia_***@hotmail.com com o fink pars siterar sua senhis I

Sig= 23 inssrugdes abaivo para reinicier a sus senhe,

1. P faver confira S seu e o s requisigao de redefinigao de senha, som i link pars refniciar s stesenha

Z Qusnde vocs clicar nefink. berts uma jenels onde vocE pode definic sus nove senha

importante: O processo de récuperagic de senha & sutomdtico e 56 funciona se wocé clicar no link que sstd no smail.
Respostas para o e-mail serio ignoradas pelo sistema. Lembre que o link sa vale por 24h, apos esse periodo vocs precisa fazer

outra solicitagio:

Nao recebeu o E-mail de Redefinicdo de Senha?

Confirs se vocs se enguades e sigunis destss situsgbes:

1. Espere 15 minutos apss o cadasmo. Seu =-mail poda sstar s caminho:

= libersr o nossa -mEil naoresponden@aces socidadao es.gov.br
o CPF incorrezs ou o CRF de outrs pessos, Tenhs certsza - que esse £-o ssu s-mail
The sere PEd e mail, ouse vook tiver perdlide o scesso & le, voos pode utifizar a funcionalidade de recupecacio de conte

2>

Cligus squi

Figura 2

PASSO 2

Realizado o cadastro no Acesso Cidadao, vocé podera logar utilizando o seu CPF e
senha como na Figura 1. Com esse cadastro, vocé conseguird acessar diversos servigos
disponibilizados pelo Governo do estado do Espirito Santo. Para a realizagao das
inscricdes da Bolsa Monitoria Digital, utilizaremos o E-Docs, como na Figura 3.

%8 Acesso Cidadao ® Sobre 222 Servigos al 1

E-Certificado

Emissao de certificado de
participagdo em cursos da
ESESP

ACESSAR

DETRAN ES

Servigos 100% Digitais de
Habilitagéo. Veiculos e
Infragbes

DETRAN | ES =

E-Ouv

Um canal para participacda
do cidadao na gestao do
Estado do Espirito Santo

ACESSAR

E-Docs

E-Docs - Gestaa Arguivistica
de Documentos e Processos
Administrativos do Estado
do Espirito Santo

ACESSAR

Figura 3
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PASSO 3

Para utilizar o E-Docs, é necessaria a verificacdo da conta, que podera ser feita de
guatro formas como demonstrado na Figura 5. Caso a sua conta sé possa ser verificada
com a opcao “Selfie”, todos os passos exemplificados nas Figuras 6, 7 e 8 deverdo ser
realizados e podera ser atendido em até 72 horas, atente-se aos prazos do edital.

encaminhamentos & documentos Q l

o |Conta Nao Ver]ﬁcadal

Y-

- P

ih
s
Conta Nao Verificada
Sua conta no Acesso Cidadio ainda ndo estd verificadal
Para continuar utllizando ¢ E-Docs, & necessarie verificar sua conta usands a0 menos um dos métodos existentes.
:
Figura 4
& AcessoCidadao oscbe  msenices & NG
Verificar Conta
Ess marieires de verificara siia coita £ habilitar mals servicos at
CNH Capixaba Certificado Digital
Caso voce tenha oce tenhe um Certificado Digital (e~
J) vocg pode utilizar esse
sua canta e habile
sel 05 Que exigem mais seguranca:
—
Servidor Estadual
Caso vocé sejaum servidor gtivo do
estadual e t2nha 50 porzal
= Zar esse seTVigo exigem mais seguranga.
para vincular as duas contas m
Figura 5
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W Acesse Cidedso B Sobre E= Servicos r

I Verso do documento digitalizado I
> ey A

[]
[
Lo
1
*
=
p, B §8
R

Envie o verso do documento digitalizado

o domamento thpesiadn

L

Figura 6

W Acesso CidedEo @ Schre  EESenigos A NS

I Frente do documento digitalizado I

E:> i s L

Envie a frente do documento digitalizado

Clicee no Sotda sbeiko & erwvie & porte de frerte da documerso distalizeca

Femi

Bz Voot zem gus mencier s fsrwe domrsone

O - Ta aeeme

=>

E===

= Armves S0 B iTerEE L AT RS sesems- L N

Q=3 - Dizarerbo coesomg g H oo pers oealoce imgee—y cle i

Figura 7
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¥ Acesso Cidadic @ Sobre’ IR Servicos all

ISeIﬁe segurando documento de identidade I

-

Ewemplin [ussndo RG]

-

Envie uma foto =selfis junto do documento

Erviie wmmin Tt se [seife) sepi

Semcione mager

Figura 8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo
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UPLOAD DE DOCUMENTOS NO E-DOCS

PASSO 1

ApOs realizar todos os passos da ETAPA 1, no ambiente do E-Docs vocé ira iniciar o
processo de inscricdo, por meio de upload dos documentos descritos no edital em trés
etapas: 12 FICHA DE INSCRICAO PDF (Anexo 11); 22 FORMULARIO DE
AUTODECLARACAO DE RENDA BRUTA FAMILIAR PDF (Anexo Ill); 32 Documentos
especificados no Anexo IV em um unico arquivo PDF conforme Figuras 1 e 2.

Wacd Sabiat O £ Docs po

Troinamento o Aprendizade. Melo, vosd pode fa

0Ola, JULIANA!
Separamos alguns atalfios para voce. Para ver mais opedes, acesse o menu lateral
i T — s
22 Cemdetniads ]2 Encaminhamentos Pendenten Dosumenton para Assiner
IR PARA PROCESS0S 8 PARA ENCAMINHAMENTOS 1R PARA DOCUMENTOS

Figura 1

-
= Eg E-Docs Pesguise processos, encaminhamentos e documenios
{-1

Vocé Sabia? 0 E-Docs possui um site para Treinamento e Ap

Fazer Upload

Iniciar Novo

] * 1A PROCESSOS
- A\

Encaminhamento Processo

Figura 2
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PASSO 2
Os Anexos Il e lll deverdao ser capturados individualmente, como Cidaddao =>
Documento eletrénico e assinado eletronicamente com o E-Docs conforme Figura 3.

Devera ser mantido o nivel de acesso organizacional (Figura 4).

[
m
Soct

-

MEMBRO (GAD FAMES) - FAMES - ASJUR

MEMBRO (COMISSAD DE APOIO A8 ATIVIDADES NAD PRESENCIAIS) - FAMES - AAC

*Q

.
-
2
A& MEMBRO (COMISSAO DO EDITAL CREDENCIAMENTO GRUPOS OFICIAIS) - FAMES - AAC
.
-
-
-

it ) MEMBRO (COMISSAD FERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC
< PRESIDENTE (COMISSAD SETORIAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS) - FAMES - ASJUR
B | & cipApio I
; I
i Qual é o tipo do documento? @ uala sirerenca?
il
Documento Eletrénico Documento Escaneado
s SELECIONAR > SELECIONAR 3 -~
¢ Manual de Gestc
Qual tipo de assinatura? © ouala diterenga?
o s de Processos
& assinad: Ja esta assi i 0 documento NAG sera assinado
SELECIONAR s SELECIONAR 2> SELECIONAR el
© Valor Legal: Original
Este i vaior ORIGINAL para o Estadual nas relagdes do Estado com o cidado em
smbito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n* 4410-R, de 18/04/2019).
NOTA: Coma o goc 5 £le precisa tambeém receber uma classe.
Qual o Nome do documento? @ Dicas
$ |Manua[ de Gestao de Processos com CAPA - 160317
FROXIMG =

Figura 3
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© valor Legal: Original
Este documento possui valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas rel ! o
ambito administrativo, na forma do.art. 10 (Decreto n® 4410-R, de 16/04/2019).
ﬁ NOTA: Como o serd assinado via E-Docs, ele pi também receber -
$ Qual o Nome do documento? @ vicas
&>
s

Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317

o Quem vali assinar o documento? © como taz?
“, ° & JULIANA DE CARVALHO FERNANDES
= Cidedio
s

(2] + ADICIONAR ASSINANTES Ma n u al d e (
Este documento possui restricdo de acesso prevista em lei? d e P ro Cessc
@ |N[ve| de Acesso:  ORGANIZACIONAL q @ TORNAR POBLICO @ LIMITAR ACESSO

N

Termo de Responsabilidade

= Arl. 299 do Codiga Penal. Omillr, em documento piblico ou particular, deciaracdo que nele deveria constar, ou nele insedr ou fazer inseris
declaragio falsa ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a verdade sobre o fato
|uridicamente relevante

» Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, | muttafee o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a 3 (trés) anos; e multa, se o
documenito ¢ particuiar

= Parsgrafo inico. Se 0.agente & funcioriy
assentamento de registro civil, aumenta-sa

Ao caplurar o documento, i q d implicar na sangdo penal prevista no Arl. 299 do Cédigo Penal,
conforme transcrigdo acima.

e E el

Figura 4

= EZ eDocs Pesquise p

Documento em Fase de Assinatura

ecessos, encaminhamentos:e do

DOCUMENTO ORGA

-~ <« # ASSINAR  } OPGOES
" Nome
Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317
- Paginas Tamantio
27 463,00 KB
=] Canegada em
' (3 24/07/2020 09:59 por & JULIANA DE CARVALHO FERNANDES (CiDADED)
i :.m de Avesso
rganizacional
wh
s Associar a um Processo para Leitura [2]
L ey ——
Assinaram o Documento 0 ~
Ninguém assineu este documento ainda M a n u a l d e
Recusaram-se a Assinar O v
- | de Proces:
a
=
= Cisadio
<3 -'
T
Figura 5

PASSO 3

O Arquivo PDF “Documentos especificados no Anexo IV” devera ser capturado de
forma diferente, ndo sendo necessario a assinatura eletrénica. Deverd ser renomeado
conforme edital e capturado como Cidaddao => Documento escaneado Figura 6.

Também devera ser mantido o nivel de acesso organizacional (Figura 4).
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Manual de Gest:
de Processos

b Sl

= Pesquise processos, encaminhamentos e dogumentos
2 MEMBRO (CAD FAMES) - FAMES - ASJUR
A MEMBRO (EOMISSAQ DE APOID AS ATIVIDADES NAG PRESENCIAIS) - FAMES - AAC.
. ] 8 MEMERO (EOMIBSAO 5O EDITAL CREDENCIAMENTD GRURGE OFICIAIS) - FAMES - AAC
B L MEMERO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC
= A PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) - FAMES - ASJUR
=] | & cioaoko |
1
o Qual & o tipo do documento? @ 0ust = ditermnga?
il e
Documento Eletronico Documento Escaneado
S SELECIONAR = SELECIONAR >
Qual tipo de assinatura? @ 0ual a diterenga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
‘Seré assinado eletronicamente J4 eetd acsinado dighalmente 0 documento NAO serd assinado
SELECIONAR > SELECIONAR > SELECIONAR -
@ valor Legal: Original
Este documento possu valon ORIGINAL para o Poder Executivo Estadus] nas relagdes oo Estado com o cidadsa em
Smbito , nia forma do et © 44108, de
MOTA: Como o documento serd assinado sletronicaments Wa E-Docs. ele precisa também receber uma classe.
—
Qual o Nome do documento?
Manual de Gestao de Processas com CAPA - 160317 < I
BROXIMO =

PASSO 4

W= =

ApoOs realizada a captura e todos os documentos, os mesmos deverdao ser

encaminhados para a Comissao de Selecdo de Bolsa Monitoria Digital.

Apds a captura, automaticamente ele ird encaminhar vocé para a tela abaixo:

e Documento 2020-FQN237
a |«

P shAlGNELE  § dRgBEE I <::
e

B
Ei Portaria-N-17 2020 (1)
= HUmM. Registro Género Faginas Tamanne
2026-FQN237 Textual 5 266,43 K8
B Vi s
1 NFo Assinado Copia Simples
S et ki
organizacional
al Captasa
s 0D 24/07/2020 10:01 por £ JULIANA DE CARVALHO FERNANDES (CHDADAO)

Credenciamento

S

DOCUMENTO OF

TCEE

Portaria Normativa N°® 17
DOEL-TCEES 21.2 2020 — Edigan n® 1562

Altera os Anexos lil |
Pagamento) da Instri
~ 2017.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CON
usoc de suas atribuigoes legais que lhe ¢
Complementar Estadual 621, de 8 de marg
RITCEES aprovado pela Resolugao TC 26

Consi as atuali. da Instrug
Metodologia para Elaboragao da Demonstr
Metodolagia para Elaboragao do Balango
Tesouro Nacional — STN.

Considerando, ainda, a aprovacao da Lei
que revogou a Lei Estadual 8308, de 12
Reducao das Desigualdades Regionais_

or as justi apresentac
(SEGEX) no protocolo TC 2800/2020-1.

Considerando. por fim, a competéncia ou
TC 43, de 5 de dezembro de 2017, e a ne«
que integram o referido normativo;

Figura 7

Vocé ira encaminhar o documento como “Cidaddo” e na aba “PROCURAR”, vocé ira

encontrar os documentos capturados anteriormente que serdao selecionados de

acordo com as exigéncias do EDITAL.
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DOCUMENTO ORGANI

Nove Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungdo vocé ird Encaminhar?

COORDENADOR DE ACESSO A INFORMACAQ - FAMES - CRH

MEMBRO (CAD FAMES) - FAMES - ASJUR C E TRIBUNAL
00 ETADD 0

=
-
2 MEMBRO (COMISSAO DE APOIO AS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS) - FAMES - AAC

MEMBRO (COMISSAO DO EDITAL CREDENCIAMENTO GRUPDS OFICIAIS) - FAMES -
AAC Portaria Normativa N° 17, de 1¢

& MEMBRO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROLE INTERNQ) - FAMES - AAC DOEL-TCEES 21.2.2020 - Edig80o n° 1562

@ PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAD DE DOCUMENTOS) - FAMES -
Altera os Anexos Il (PCA),

‘ 2 cianio (‘_—_'l | :;“g:-mentol da Instrucéo N

em:—x—mn’cao

e
I Quais D serao inhados?

— O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS C

© [ "EETRC D0 ENCANURANENTY @3 By EoNEA A uso de suas atribuicoes legais que Ihe confere

Complementar Estadual 621, de 8 de margo de 2

‘ & FAZER UPLOAD | £ ELABORAR ‘ O, PROCURAR | <_I RITCEES aprovado pela Resolugéo TC 261, de 4

Caniderando as atuallzagaes da Instrucéo de

ia para Elaboragao da Demor

Quais serdo os Destinatarios? Metodologia para Elaboragdo do Balango Or;ar
Vocé ainda nao adicionou nenhum destinatario Tesouro Nacional — STN.

‘ & PROCURAR | C id ainda, a gao da Lei Estadt

que revogou a Lei Esladual 8. 308 de 12 de ju
Redugao das Desigualdades Regionais.

Figura 8

No campo destinatério vocé deverda selecionar GRUPOS E COMISSOES=> Comisses=>
Comissao de Selegao de Bolsa Monitoria Digital.

X FECHAR

Quais serdo os

Rin ETOR | GRUPOS E COMISSOES | sgzfon cioando
| Comsssties | Porlotagie PorOcupacio

GOVES 4 FAMES - FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO - FAMES

IMum I

I+ COMISSAQ DE SELECAD BOLSA MONITORIA DIGITAL |

Selecionados:

&

Figura 9

O TITULO e a MENSAGEM s3o obrigatdrios. Apds clicar em enviar a sua inscrigdo estard
realizada. Para acompanhamento da inscrigao, basta inserir na aba de pesquisa, na
pagina inicial o seu nome completo ou nimero de REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO.
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: E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
Quais D: seréo i ?
© B EESISIEOCO © Fy BONTARIAN.TI 202001)
wavo o= ;
€ FAZER UPLOAD £3 ELABORAR Q. PROCURAR
B2
= Quais serdo os Destinatarios? TC E Hfﬂ:‘nt Eflﬂ'ﬂ_',ﬁ
B © =, COMISSAD DE SELECAD BOCEA oiarmaL
i Portaria Normativa N° 17, de 19 de feve
~ Opgbes de envio para grupo
" Encaminhar para o grupo ou para cada membro? © Qual a diterenca® POEL-TCE=S 1.2 2030, — Efighn n? 1562
s 2% COMISSAD DE SELECAD BOLSA MONITORIA DIGITAL Grupo @ Membios ﬁ""ﬂ oS A'\'?;:’.s n (PEA).',W (PC.M
@ 2017. i

[ raocunan |
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTA

—
uso de suas atribuigbes legais que Ihe conferem o arti
<: Complementar Estadual 621, de 8 de margo de 2012, e o

RITCEES aprovado pela Resolugdo TC 261, de 4 de junho

TESTE
c as da Instrugéo de Procedil

I . Metodologia para Elaboraﬁru da Demonstragdo das Variag
(sbrigetida) I <_| Metodologia para Elaboragido do Balango Orgamentario,
~F

Tesouro Nacional — STN.

TESTE
Considerando, ainda, a aprovagac da Lei Estadual 11.08!
que revogou a Lei Estadual 8.308, de 12 de junho de Z
Reducao das Desigualdades Regionais.

C idl do as justificati apresentadas pela Secret

I Nivel de Acesso: | ORGAMIZAGIGNAL b q@ & LIMITAR AcESSO (SEGEX) no protocolo TC 2800/2020-1.

Considerando, por fim, a competéncia outorgada pelo ar
m ca% TC 43, de 5 de dezembro de 2017, e a necessidade de ac
& - que integram o referido normativo;

Figura 10
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