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Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

EDITAL 02/2020 - MONITORIA DIGITAL

A FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA” torna
publico o Edital para Bolsa Monitoria Digital com base na RESOLUCAO/CA/FAMES/N.°
08/2020.

1. DAFINALIDADE
1.1. O Programa de Bolsa Monitoria € uma estratégia institucional que visa a melhoria do
processo ensino-aprendizagem realizado a distancia, por meio do desenvolvimento de
atividades supervisionadas de ensino.

2. DO OBIJETIVO
2.1. O objetivo do programa é auxiliar os alunos na utilizacdo das ferramentas digitais, em
especial o AVA, e paralelamente despertar o interesse e incentivar o aluno a
aperfeicoar seus estudos, possibilitando a aprendizagem de novas técnicas e
experiéncias pedagogicas que contribuirdo para sua formacdo académica.

3. DOS RECURSOS FINANCEIROS
3.1. Os recursos financeiros destinados a este Edital provém da fonte do MDE -
Manutenc¢do e Desenvolvimento Educacional, anualmente previstos na LOA, alocados
no orcamento da FAMES.

4. PUBLICO - ALVO
4.1. A Bolsa Monitoria Digital é destinada aos alunos regularmente matriculados nos
Cursos de Graduagdo da FAMES, regulamentada pelo Decreto n2 7.234 de 19 de julho
de 2010;

5. DA MODALIDADE DE BOLSA
5.1. Monitoria Digital: Consiste na execu¢do de um projeto elaborado pela Comissdo de
Apoio as Atividades Ndo Presenciais, contemplando atividades tedricas e praticas de
carater pedagdgico a serem desenvolvidas pelo monitor, visando a esclarecimentos
guanto a superacdo de dificuldades de aprendizado a distancia, e eventualmente de
modo presencial.

6. DOS REQUISITOS GERAIS PARA PARTICIPAR DO PROCESSO DE SELECAO
6.1.Para participar do processo de selecdo para preenchimento das vagas de Monitoria
Digital, o(a) estudante devera atender aos seguintes requisitos:

a) Estar regularmente matriculado(a) em disciplinas do curso de graduacao;
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b) Nao ter concluido nenhum outro curso superior de graduacdo (autodeclaracdo na
ficha de inscri¢do - anexo Il);

c) N3do ter ultrapassado dois semestres do tempo minimo regulamentar para
integralizacdo do curso de graduacdo no qual estiver matriculado, salvo casos
devidamente comprovados (justificar por meio de upload de documentos no
processo de inscri¢cdo);

d) Ter disponibilidade de tempo para o cumprimento da carga hordaria conforme
especificado no Edital;

e) N3do usufruir de qualquer outro tipo de bolsa na Faculdade ou desenvolver
atividade remunerada para a qual ja exista alguma legislagao restritiva;

f) Possuir equipamentos eletronicos necessdrios para o bom desenvolvimento das
atribuigdes previstas no ponto 14.2 deste edital.

7. DAS VAGAS
7.1. Serdo oferecidas 100 (cem) Bolsas Monitoria Digital;
7.2.As atividades de monitoria serdo exercidas em regime de 06 (seis) horas semanais,
remuneradas no valor de RS 250,00 (duzentos e cinquenta reais);
7.3.Ap0s a classificacdo, o aluno sera direcionado a um projeto, pela Comissao de Apoio as
Atividades N3o Presenciais, para atender as demandas da Instituicdo.

8. DO PROCESSO SELETIVO
8.1.A selecdo dos estudantes sera realizada pela Comissdo de Selecdo, nomeada pelo
Diretor Geral da FAMES, devendo obedecer aos critérios de avaliacdo socioecon6mica
e mérito académico.

8.2. Da inscricao
8.2.1.0 pedido de inscricdo ao processo seletivo sera realizado online, em duas etapas:

Etapa 01 (Anexo V):

a) Inscricdo e validacdo da conta no site Acesso Cidaddo do Governo do Estado
(acessocidadao.es.gov.br);

b) Efetivar a inscrigdo no site Acesso Cidaddo no periodo de 27/07/2020 a
29/07/2020.

Etapa 02 (Anexo VI):

c) Upload, via E-Docs, da ficha de inscricio (Anexo Il) e ficha de avaliacdo
socioeconOmica (Anexo Ill), devidamente preenchidas, e da documentacdo
pessoal e comprobatéria das informagGes prestadas, conforme a relagdo de
documentos especificados no Anexo IV;
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d) Efetivar a inscricdo para a Bolsa Monitoria Digital no periodo de 04/08/2020 a
07/08/2020.

8.2.2.As informacGes prestadas, bem como o preenchimento correto da ficha de
inscricdo e ficha de avaliagdo socioecon6mica no ato da inscricdo, sdo de inteira
responsabilidade do candidato, assumindo, portanto, as consequéncias por
quaisquer informagdes ilegitimas.

8.2.3.A FAMES ndo se responsabiliza por solicitagdo de inscricdo via Internet nao
recebida devido ao mau funcionamento de computadores, a falhas de
comunicagao ou por outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

8.2.4.Candidatos com documentacdo incompleta, ilegivel, e/ou cujas informagdes
prestadas forem incoerentes, serdo indeferidos.

8.3. DaClassificagao
8.3.1. A classificacdo dos candidatos considerara a ponderacdo entre os critérios de
mérito académico e avaliagdo socioeconémica, conforme definido a seguir:

PF = A*0,3 + MA*0,7
Onde:
PF = Pontuacdo Final
A = Pontuacdo referente a renda per capita familiar do candidato;
MA = Pontuagao referente ao mérito académico do candidato.

8.4. Da Andlise Socioecondmica

8.4.1.A analise socioecondmica considerard como critério relevante a renda familiar
per capita do nucleo familiar (RFPC). Na avaliagdo, utilizar-se-do os indicadores
elencados no quadro abaixo:

Quadro Il — Indicadores de Avaliagdo Socioecondmica (Salario Minimo Base 2019)
Indicadores Pontuagao
Nivel | — Renda familiar per capita de até RS 187,12 10
Nivel Il - Renda familiar per capita de RS 187,13 até RS 213,85 09
Renda familiar per capita | Njvel 11l — Renda familiar per capita de RS 213,86 até RS 249,50 08
(RePa) Nivel IV — Renda familiar per capita de RS 249,51 até RS 299,40 07
Nivel V — Renda familiar per capita de RS 299,41 até RS 374,25 06
Nivel VI — Renda familiar per capita de RS 374,26 até RS 499,00 05
Nivel VIl — Renda familiar per capita de R$ 499,01 até RS 748,50 04
Nivel VIII — Renda familiar per capita de RS 748,51 até RS 1.497,00 03
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Nivel IX - Renda familiar per capita de RS 1.498,00 até RS 3.000,00 02
Nivel X - Renda familiar per capita acima de RS 3.001,00 01

8.4.2.A Renda Familiar Bruta Mensal per capita serd avaliada considerando os

seguintes procedimentos:

a) Serdao computados os rendimentos de qualquer natureza percebidos pelas pessoas

da familia, a titulo regular ou eventual, tais como: saldrios, proventos, pensdes,
bolsas da FAMES e provenientes de estagio, auxilios/bolsas da Assisténcia
Estudantil de outras Instituicdes de Ensino, gratificacdes, horas-extras, pensdo
alimenticia, beneficios de previdéncia publica ou privada, comissGes, pro-labore,
rendimentos/lucros de soécios ou titular de empresas, outros rendimentos do
trabalho ndo assalariado, rendimentos do mercado auténomo, rendimentos
provenientes de locacdo ou de arrendamento de bens moveis e imdveis, dentre
outros.

8.4.3. Estdo excluidos do célculo os valores percebidos a titulo de:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

b)
c)

d)
e)

f)

Auxilios para alimentacdo e transporte;

Didrias e reembolsos de despesas;

Férias e Décimo Terceiro Salario;

Estornos e compensagdes referentes a periodos anteriores;

Indenizag¢Oes decorrentes de contratos de seguros;

Indenizagdes por danos materiais e morais por for¢a de decisao judicial; e

8.4.3.1. Os rendimentos percebidos no ambito dos seguintes programas:

Programa de Erradicacdo do Trabalho Infantil (PETI);

Programa Agente Jovem de Desenvolvimento Social e Humano;

Beneficio de Prestacdo Continuada (BPC), Programa Bolsa Familia (PBF) e os
programas remanescentes nele unificados;

Programa Nacional de Inclusdo do Jovem - Pré-Jovem;

Auxilio Emergencial Financeiro e outros programas de transferéncia de renda
destinados a populacdo atingida por desastres, residente em Municipios em
estado de calamidade publica ou situacdo de emergéncia; e

Demais programas de transferéncia condicionada de renda, implementados por
Distrito Federal, Estados ou Municipios.

8.4.4.Para fins de avaliagdo socioecondmica deverao ser apresentados os

comprovantes de rendimentos dos meses de MAIO (Més 1) e JUNHO (Més 2) do
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ano de 2020. A média aritmética da renda serd calculada da seguinte forma:
(MAI + JUN)/2. Em casos de impossibilidade da apresentacdo de um dos
comprovantes dos meses citados, o(a) candidato(a) devera justificar, no ato da
inscricdo, a auséncia do documento e apds a avaliacdo da justificativa, a renda do
comprovante de rendimento apresentado, de um dos meses citados, podera ser
duplicada para fins de analise socioeconémica.

8.4.5.Caso o candidato ndo apresente os documentos necessarios elencados no anexo
IV deste Edital, sua pontuac¢do no critério de avaliagdo socioecondmica sera igual
al(um).

8.5. Do Mérito Académico
8.5.1.0 mérito académico (CR - Coeficiente de Rendimento) considerara a média de
todas as disciplinas cursadas no segundo semestre do ano de 2019.

8.5.2.0 aluno do 12 periodo s6 podera ser contemplado com a Bolsa Monitoria se
porventura ndo houver candidatos suficientes ao preenchimento das vagas.
Nesse caso, sera considerada a média obtida no Processo Seletivo de ingresso ao
curso de graduacao.

9.  DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

Quadro Il - Critérios de Desempate

Menor renda per capita

Persistindo o | Maior nimero de semestres cursados;
empate

Persistindo o | Candidato nao ter vinculo empregaticio;
empate

Persistindo o | Candidato morar em residéncia alugada;
empate

Persistindo o Maior Idade
empate

10. DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

10.1.0s candidatos que ndo consentirem com os resultados preliminares de quaisquer
etapas poderdo interpor recurso a Comissdo de Selecdo, conforme prazos
estabelecidos no cronograma, juntamente com documentagdao comprobatéria, a ser
entregue via sistema E-Docs.

10.2.Caso a Comissdo antecipe o resultado em qualquer etapa do processo seletivo, a
Assessoria Académica podera antecipar a divulgacdo sem prejuizo ao cronograma
estabelecido (Anexo I).
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10.3.0s resultados das anadlises dos recursos interpostos serao divulgados conforme prazos
estabelecidos no cronograma, no enderego eletrénico www.fames.es.gov.br.

10.4. Recursos interpostos fora do prazo ndo serdo analisados pela Comissao.

11. DA DURACAO DA BOLSA

11.1. O exercicio da Monitoria Digital sera até o dia 31/12/2020.

11.2.Caso cessem as medidas restritivas e preventivas emanadas pelas autoridades
governamentais, entre elas, a paralisacdo das aulas presenciais, o exercicio da
monitoria podera ser realizado também presencialmente, através de projeto
elaborado pela Comissdao de Apoio as Atividades Ndo Presenciais, sem prejuizo das
atividades realizadas através da plataforma digital.

12. DA IMPLEMENTAGAO DA BOLSA
12.1.As etapas do Processo de Implementagdo do Auxilio, com cronograma a ser divulgado
pela Comissdo de Apoio as Atividades Nao Presenciais, consistirdo em:

a) Participacdo online na reunido de orientagdo acerca dos critérios de permanéncia
no Auxilio;
b) Assinatura online do Termo de Compromisso.

12.2.0s(As) candidatos(as) serdo chamados(as) de acordo com sua classificacdo até o limite
de vagas disponiveis conforme item 7.1 deste Edital, devendo, no momento da
implementagdo, estar regularmente matriculados(as), em curso de graduagdo da
FAMES, sob pena de desclassificagdo.

12.3. O(A) candidato(a) classificado(a) devera participar de todas as etapas listadas no item
12.1 no prazo estabelecido pela Comissdo de Apoio as Atividades Ndo Presenciais.
Caso contrario, o(a) candidato(a) sera DESCLASSIFICADO, sendo convocado outro
estudante, de acordo com a ordem de classificagao.

12.4. E vedada a utilizagdo de conta salario ou conta de terceiros.

12.5.0 valor do auxilio serd creditado em conta bancaria do estudante beneficiario, em
parcelas mensais, até o décimo dia util do més subsequente a sua implementacao.

13. DO RETORNO DE PAGAMENTO

13.1.Em caso de retorno de pagamento em virtude de problemas nos dados bancarios do(a)
discente beneficiario(a), o(a) mesmo(a) terd um prazo de 5 (cinco) dias uteis para
regularizar a situacdo e informar ao setor de Recursos Humanos da FAMES.

13.2.0 ndo cumprimento do prazo estabelecido no item anterior torna o pagamento
discriciondrio, podendo ser pago ou ndo, conforme disponibilidade financeira.

14. DAS OBRIGACOES
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14.1.S30 obrigagGes do professor orientador e/ou Comissdo de Apoio as Atividades Ndo
Presenciais:

14.2.

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)

Orientar efetivamente o monitor no desempenho das atividades propostas;
Capacitar o monitor no uso de metodologia de ensino/aprendizagem adequada a
sua atuacado nas atividades propostas;

Promover o aprofundamento dos conhecimentos do monitor;

Avaliar continuamente o desempenho do(os) monitor(es), a partir dos critérios e
formas estabelecidos no Projeto de Monitoria;

Atestar o relatdrio elaborado pelo monitor;

Incentivar a promogdo de reunides e/ou seminarios onlines com os professores e
monitores para socializacdo dos trabalhos desenvolvidos e trocas de experiéncias
relativas ao préprio curso ou intercursos/unidades;

Acompanhar a redacdo de relatério das atividades do monitor e, encaminha-lo a
Assessoria Académica, via sistema E-Docs, providenciando a operacionalizacdo do
projeto.

Sao obrigacdes do monitor:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

Realizar estudos tedricos e praticos, online, sob a orientacdo da Comissdo de
Apoio as Atividades Ndo Presenciais e docentes designados;

Assessorar os estudantes, em pequenos grupos ou individualmente, através dos
meios de comunicacao digitais;

Assessorar o professor nas atividades didatico-pedagodgicas, quer sejam elas de
carater tedrico ou pratico, através dos meios de comunicacao digitais;

Auxiliar os alunos no desenvolvimento de diferentes atividades como elaboracao
de trabalhos de pesquisa, relatos da pratica e preparacao de seminarios online;
Manter os horarios determinados de monitoria em plantdes online para
esclarecer duvidas e desenvolver atividades para reforco do conteldo
programatico;

Facilitar o relacionamento entre os alunos e professor(es), contribuindo para
execucdo e melhoria do plano de ensino-aprendizagem;

Buscar o aprimoramento de seu conhecimento das plataformas digitais;
Apresentar relatério mensal de suas atividades ao professor responsavel;

Manter os dados cadastrais atualizados;

Manter dados bancarios atualizados junto a Coordenagdo de Recursos Humanos
da FAMES;

Em caso de mudanca, desisténcia, trancamento, conclusao de curso, mobilidade
académica, comunicar imediatamente a Secretaria Académica;
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[) Atender aos chamados da Comissdo e Assessoria Académica, para
acompanhamentos e esclarecimentos.

14.2.1. As obrigac6es do monitor poderdo ser realizadas, eventualmente, de forma
presencial, no caso do item 11.2.

15. DA REPOSICAO/DEVOLUCAO AO ERARIO
15.1. O estudante beneficiario deverd repor ao erdrio nas seguintes situacoes:

a) Perder o vinculo institucional;

b) Desistir, trancar ou trocar de curso;

c) For transferido para outra IES;

d) For constatada irregularidade, falsificagdo de documentos e/ou informacdes
prestadas;

e) Nao prestar contas.

15.2. Os itens “a”, “b” e “c” serdo avaliados semestralmente pela Secretaria Académica.

16.  DISPOSICOES FINAIS

16.1.Ao participar deste processo de sele¢ao, o candidato declara-se ciente e de acordo
com as normas do presente Edital, bem como aceita as decisGes que possam ser
tomadas pela Comissao de Selegao e Comissao de Apoio as Atividades Ndo Presenciais.

16.2.A classificagao gera apenas a expectativa de direito. Para efetivagdao da concessao da
bolsa monitoria digital os selecionados deverdo cumprir todas as fases definidas no
cronograma do referido Edital (anexo I).

16.3.0s casos omissos deverdo ser analisados e resolvidos por meio da Comissdo de
Selecdo.

16.4.As informacOes prestadas pelos candidatos ficardo sujeitas ao Cédigo Penal Brasileiro
(CPB), Decreto-Lei. 2.848/1940: “Art. 299 — Omitir, em documento publico ou particular
declaracdo que dele deva constituir, ou nele inserir, fazer inserir declara¢do falsa ou
diversa da que deva ser escrita, com fim de prejudicar direito, criar obrigagéo ou
alterar verdade sobre fato juridicamente relevante. Pena: reclusdo de um a cinco anos,
e multa, se o documento é publico, e reclusdo de um a trés anos, e multa, se o
documento é particular”.

16.5.A Bolsa Monitoria Digital estda sujeita a restricdo orgamentaria. Caso ocorra
insuficiéncia ou contingenciamento de recursos financeiros, poderda haver
descontinuidade na implementacdo e pagamento do auxilio, sem necessidade de aviso
prévio.
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16.6.Este edital podera ser retificado, revogado, anulado ou prorrogado a qualquer tempo,
no todo ou em parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito
de indenizacdo de qualquer natureza.

16.7.A inscricdo do(a) candidato(a) implicarda no conhecimento e tacita aceitacdo das
normas e condi¢Oes estabelecidas neste Edital em razdo das quais ndo pode alegar
desconhecimento.

Vitéria/ES, 27 de julho de 2020.

Fabiano Araujo Costa
Diretor Geral da FAMES
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ANEXO |

CRONOGRAMA EDITAL 02/2020 — MONITORIA DIGITAL

PRAZO ATIVIDADE
27/07/2020 Divulgacgdo edital
27 a29/07/2020 Periodo de inscrigdo no site Acesso Cidaddo do Governo do Estado
04 a 07/08/2020 Periodo de inscrigdo online e upload de documentos via e-Docs
10/08/2020 Divulgagdo da lista de inscritos
11 a16/08/2020 Andlise documental/académica e socioeconémica
17/08/2020 Publicagdo preliminar do resultado das andlises académica e socioeconémica
18 e 19/08/2020 Interposi¢do de recurso
20 a 23/08/2020 Andlise dos Recursos
24/08/2020 Resultado dos Recursos
24/08/2020 Resultado Final
25/08/2020 Implementagdo
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO
NOME
DATA DE NASCIMENTO
RG CPF
TEL. EMAIL
ENDERECO
COMPLEMENTO
CIDADE CEP
NOME DA MAE
NOME DO PAI
CURSO
PERIODO MATRICULA

DECLARO, no ato da inscricdo, ndo ter concluido nenhum outro curso superior de
graduacdo; ndo receber qualquer outro tipo de bolsa; possuir equipamentos eletronicos
necessarios para o bom desenvolvimento das atribuicdes previstas neste edital e
possuir disponibilidade para o cumprimento da carga horaria exigida, sendo todas as

informacgdes prestadas de minha inteira responsabilidade.

/ES, de de 2020

Assinatura do (a) estudante (a)
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ANEXO Il

FORMULARIO DE AUTODECLARAGAO DE RENDA BRUTA FAMILIAR

1. Informagdes Gerais

E portador de N3o é Portador () Visual () Auditiva () Mental () Fisica () Mdltipla ()
alguma
necessidade
especial?

2. Situagdo atual de Moradia do Estudante

Mora com os Pais: ( ) Mora com Parentes: ( ) Residéncia Alugada* : () Residéncia Propria : ()
Outra Qual? : ()

*0 preenchimento do campo “Residéncia Alugada” implica na comprovagéo por meio de cépias do Contrato de Aluguel ou
Declaragéo do Locatdrio.

3. Situacao Financeira do Estudante

Profissdo/ Atividade Econdmica Renda Bruta
Exercida. OBS Especificar o grupo de RS
acordo com ANEXO IV.

Participacdo Econ6mica na vida Nao Contribui: ( ) Contribuicdo Principal: ()
Familiar. Contribui Parcialmente: ( )

Auxilio Externo (Caso o Estudante Recebo Auxilio () Valor da

receba algum auxilio familiar N3o Recebo Auxilio () | Contribuicdo RS
externo)

4. Composi¢ao Familiar
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Nome do Familiar:

CPF*:

Grau de

Parentesco:

Data de
Nascimento:

Profissdo/
Atividade
Econbmica
Exercida. OBS
Especificar o
grupo de
acordo com
ANEXO IV.

Renda
Mensal

(RS)

TOTAL

Algum Familiar é portador de
necessidade especial?

Ndo é Portador () Visual () Auditiva () Mental () Fisica ()

Muiltipla ()

*0O campo CPF é obrigatério para membros com mais de 16 anos.

Declaro sob as penas previstas na legislacdo, que as informacOes prestadas nesta
declaracdo correspondem exatamente a situacdo de fato, sendo consideradas

verdadeiras para todos os efeitos legais cabiveis.

/ES,

de

de 2020

Assinatura do(a) estudante(a)
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ANEXO IV
DOCUMENTOS NECESSARIOS:

OBS: Cada upload de documento deve ter no maximo 2MB no formato JPEG ou PDF e,
caso o documento possua mais de uma pagina, o upload deve ser feito em ARQUIVO
UNICO.

1.1 Documentos do Candidato:

Copia do RG e CPF;

Passaporte e visto da Policia Federal (caso o Candidato(a) seja estrangeiro);
Comprovante de residéncia atualizado (contas de dgua, energia elétrica, telefone
etc.);

Contrato e/ou Recibo de aluguel atualizado (quando for o caso);

Em casos de auséncia de recibo de aluguel, fazer upload da Declaracdo de Aluguel;
Declaracdo da situacdo de moradia (caso o Candidato(a) resida de favor);
Comprovante de Moradia Financiada (quando for o caso);

1.2 Documentos de identificacdo da familia:

Registro Geral (RG) e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF), de todos os membros da
familia, ou Carteira de Trabalho (que contenha a numeracdo de CPF e RG) ou Carteira
Nacional de Habilitacdo ou Carteira Funcional (emitida por Conselhos de classe);
Certidao de nascimento de menores de 14 anos dependentes da renda familiar, caso
nao possuam RG e CPF.

1.3 Comprovante de renda do CANDIDATO(a) e da FAMILIA:

*OBS: Além da comprovacdo de renda dos membros da familia (a partir de 14 anos), é
necessario que o(a) candidato(a) também apresente documentos que comprovem sua
condicdo de renda de acordo com o perfil que se encontra dentre as situacdes abaixo
relacionadas. Caso o candidato e/ou seu grupo familiar pertencam a mais de um
grupo, fazer o upload dos documentos relativos a todos os grupos a que pertencem.
(Exemplo: Se realiza trabalho informal apresentar documentos do Grupo 2; Se
desempregado apresentar documentos do Grupo 3, etc).

**0OBS: Apresentar Declaragdo e justificativa de proprio punho, sempre que
necessdrio, acerca das informagdes apresentadas dos candidatos ou familiares
submetidos para analise.
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GRUPO 1: Trabalhadores
Assalariados (celetistas,
servidores publicos civis e
militares) Aposentados,
Pensionista, Pensdo
Alimenticia, Beneficiarios de
Auxilios Previdenciarios —
auxilio doencga, maternidade,
acidente de trabalho etc.
(Regimes Geral e Préprios).

@ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da
qualificagdo civil, ultimo contrato de trabalho e da folha seguinte;
Obs. Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo
apresentar B.O atualizado (2 meses antes da data de inscrigdo).
Caso ndo possua CTPS, apresentar Declaragdo de que ndo possui
CTPS devidamente preenchida;

@ Contracheque dos meses de MAI e JUN 2020. Se ndo possuir
contracheque apresentar declaragdo assinada pelo empregador,
informando o rendimento dos meses supracitados;

@ Comprovante de recebimento da aposentadoria, pensdo ou
auxilio, expedido pelo 6rgdo responsavel (meses de MAI e JUN de
2020); ou Extrato Previdenciario emitido no site:meu.inss.gov.br;
@ Declaracdo de recebimento de Pens3o Alimenticia, devidamente
preenchida; ou Comprovacgdo de recebimento por meio de
depdsitos; ou comprovantes de consignados na fonte pagadora
(meses de MAI e JUN de 2020);

GRUPO 2. Autébnomos,
Profissionais liberais,
Trabalhador Informal,
Prestador de Servico ou
Trabalhador Eventual.

@ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da
qualificacdo civil, ultimo contrato de trabalho e da folha seguinte.
Obs. Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo
apresentar B.O atualizado (2 meses antes da data de inscri¢do).
Caso ndo possua CTPS, apresentar Declara¢do de que ndo possui
CTPS devidamente preenchida;

@ Declaracdo de Trabalhador Auténomo / Informal / Prestador de
Servico, devidamente preenchida; ou Guia de Contribui¢do para o
INSS: com comprovante de pagamento do ultimo més, compativeis
com a renda declarada (carné GPS);

GRUPO 3. Em Situacdo de
Desemprego

@ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da
qualificagdo civil, ultimo contrato de trabalho e da folha seguinte.
Obs. Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo
apresentar B.O atualizado (3 meses antes da data de inscrigdo).
Caso nado possua CTPS, apresentar Declaragdo de que ndo possui
CTPS devidamente preenchida;

@ Declaracdo de Desemprego;

@ Em caso de desemprego nos ultimos 6 meses apresentar a
Rescisdo de contrato de trabalho;
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GRUPO 4. Estagio @ Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS): pag. da foto, da

Remunerado, Bolsistas, Menor | qualificagdo civil, dltimo contrato de trabalho e da folha seguinte.
Aprendiz e similares Obs. Mesmo que ndo possua registro de trabalho na CTPS, deve ser
apresentado a pag. da foto, da qualificagdo civil, e primeira pag. do
contrato de trabalho em branco. Em caso de perda/roubo
apresentar B.O atualizado (3 meses antes da data de inscrigdo).
Caso ndo possua CTPS, apresentar Declaragdo de que ndo possui
CTPS devidamente preenchida; ou

@ Contracheque dos meses de MAI e JUN 2020. Se ndo possuir
contracheque apresentar declara¢do assinada pelo empregador,
informando o rendimento dos meses supracitados; ou

@ Termo de Compromisso ou contrato de Estdgio se for o caso;

@ Comprovante de recebimento de bolsas de naturezas diversas,
auxilios referentes a Assisténcia Estudantil, pagos por outras
instituicdes, referente aos meses de ABR e MAI de 2019, quando
houver;
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ANEXO V

INSCRICAO NO SITE ACESSO CIDADAO

PASSO 1

Para criar uma conta no Acesso Cidadao basta acessar o menu ”“Criar uma conta” e
fornecer algumas informacgdes, lembrando que um e-mail valido é obrigatério para que
o cadastro possa ser efetivado. Caso jd possua a conta e ndo saiba a senha, tente
recupera-la usando o e-mail cadastrado, se ndo conseguir, tente se logar usando uma
conta externa (Facebook ou Google). Se vocé possuir uma conta externa vinculada,
poderad utiliza-la para trocar seu e-mail e recuperar sua senha. Se ndo conseguir acesso
a conta por nenhuma das opg¢des anteriores, entdo o Unico modo para recuperar seu
acesso € abrir uma solicitacdo de recuperacdo de conta junto a Prodest em “CLIQUE
AQUI” como na Figura 2. Esse processo de recuperagao de conta podera ser atendido
em até 48 horas, atente-se aos prazos do edital.

& Acesso Cidadao O5Sobre =Servicos  + Criar uma conta

Para continuar, faca o login abaixo

Faca login usando sua conta do Acesso Cidadao... ..faga login usando uma das opcdes abaixo:

f Entrar com ¢ Facebook @

u Entrar com © Googie

@9 . + Entrarcom o login Gov.Br
Senha
Senha Entrar com Certificado Digital

Esgueceu sua senha?

CPF ou E-mail Cadastrado

$ | Né&o possui uma conta no Acesso Cidaddo? Criar uma conta |

Figura 1
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8 Acesso Cidadio & Sobre EE Servigos = Criar uma conta -1 Entrar

Solicitacao de reinicio de senha executada!

I Foi envisdn um e-mail psra julia_ ***@hotmail.com com o fink pars sicerar sua senha I
Sig sSe3.aDaN0 pETa FRINICIEr & SUS SENN:

wizigho de redefinicdo de senha, com um fink pars reiniciar s sos senha

1. Por faver, canfirs em seu e-mail por ums r

Z Quande woos clicar no fink, sers sherta uma anela onde voos pode definir sua nove senha

Importante: O prosesso de recuperagio de senha € aulomatico e s funciona se wocé clicar no link que estd no e-mail
Respostas para o s-mail serdo ignoradas pelo sistema. Lembre gue o link =6 vale por 24h, apos esse periodo vocé precisa fazer

outra solicitagio:

N3o recebeu o E-mail de Redefinicdo de Senha?

Confires se vocs se enquadra em alguma destas situagoes:

Seu e-mail poda star & caminho:

= libersr o nossa e-msil naoresponder@ace s socidadao.es.gov.br

o CBF incorresp ou o CPF de outras pesses. Tenha certeza-que esse € o seu e-mail

i =mail. ou se voos tiver perdide o scesso & ste. vocs pode-utifizar a funcionalidsde de recopecacio de cons

>

Figura 2

PASSO 2

Realizado o cadastro no Acesso Cidaddo, vocé poderd logar utilizando o seu CPF e
senha como na Figura 1. Com esse cadastro, vocé conseguira acessar diversos servicos
disponibilizados pelo Governo do estado do Espirito Santo. Para a realizagdo das
inscricdes da Bolsa Monitoria Digital, utilizaremos o E-Docs, como na Figura 3.

& Acesso Cidadao © Sobre 222 Servicos & 1

E-Certificado

Emissao de certificado de
participagdo em cursos da

DETRAN ES

Servigos 100% Digitais de
Habilitagao. Veiculos e
Infracoes

DETRAN | ES =

ESESP
scsa
E-Docs E-Ouv

Um canal para participagdo
do cidadao na gestao do
Estado do Espirito Santo

ACESSAR

E-Diocs - Gestdo Arquivistica
de Documentos & Processos
Administrativos do Estado
do Espirito Santa

ACESSAR

Figura 3

Praga Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600



Faculdade

de Musica
" do Espirito Santo
"MAURICIO DE OLIVEIRA

GOVERNO DO ESTADO

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO
Secretaria da Educagdo

Para utilizar o E-Docs, é necessdria a verificacdo da conta, que poderd ser feita de
qguatro formas como demonstrado na Figura 5. Caso a sua conta sd possa ser verificada
com a opg¢ao “Selfie”, todos os passos exemplificados nas Figuras 6, 7 e 8 deverao ser
realizados e podera ser atendido em até 72 horas, atente-se aos prazos do edital.

encaminhamertos e documentos Q l

-
a
o |Conta Nao Ver]ﬁcadal
®
=
I
~
ih
s
Conta Nao Verificada
Sua cona no Acesso Cidad3o ainda ndo estd verificadal
Para continuar utllizando o E-Docs, & necessérie verificar sua conta usando 3o menos um dos métodos existentes.
:
Figura 4

& AcessoCidadao ® Sobre

Verificar Conta

gs maneiras de verificar 3 suaconta & habilitar ma

Certificado Digital

Caso vocé tenha um Certificado Digital (e-

CMNH Capixaba

Caso vocé tenhauma CNH [Carteira

Tific

S SEus
o5 do Dretran

A
z’?@g soveass 06 evmace
B T S

VERIFICAR

Figura 5
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W Acesso Cidadéo & Sobr=  EESs=nvicos & .
I Verso do documento digitalizado I
> e
Envie o verso do documentio digitalizado
dosumente cfigmaitedo
Smiecicoar irmegem
S Bl
Figura 6
B Aceaso Cidadso @ Socbre EEServigos &

I Frente do documento digitalizado I

E:> e

Enwie a frents do documento digitalizado

Ffrerte do documerso diztalizeca
= = Salver

Clicee e Sotio sbeiko e emnvie & porn

BICE wOTE LIOU T8 esERs arTerior

Fibo apemeros, 3 o woo FOFE

(CEs3 - Crnararts meso periSos Sere nesloos imagE— e ce

= B

E> I=_ =~

===

Figura 7
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i Sabr= I8 Servicos afl

¥ Acesso Cidaddo

ISeIﬁe segurando documento de identidade I
Esarmplio [ussnda wn BE)

-

-

urito do documenfo

Envie uma foto =elfi

perla pederirado antermr e

Semcione image—

Figura 8
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UPLOAD DE DOCUMENTOS NO E-DOCS

PASSO 1

Ap0ds realizar todos os passos da ETAPA 1, no ambiente do E-Docs vocé ird iniciar o
processo de inscricdo, por meio de upload dos documentos descritos no edital em trés
etapas: 12 FICHA DE INSCRICAO PDF (Anexo IlI); 22 FORMULARIO DE
AUTODECLARACAO DE RENDA BRUTA FAMILIAR PDF (Anexo ll1); 32 Documentos
especificados no Anexo IV em um unico arquivo PDF conforme Figuras 1 e 2.

Q JULIANA DE CARVALHO FERNANOES

Vood Sabia? O E Docs possra um site para Treinameno @ Aprendizado. Wela, woci pore fazer estas navegas lurorene @ exparimentar o hincinamento do sistera. (7] 3ITE DF TREINAMENTO B VI0EOS E TUTORIAS

Ola, JULIANA!
Separamos alguns atalhos para vocé. Para ver mais opcdes, acesse o menu lateral
22 comdetaads ]2 Encaminhamentos Pendentes Documento para Assinar
R PARA PROCESTOS 1R PARA ENCAMINHAMENTOS IR PARA DOCUMENTOS
Figura 1
-
= 8 E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentos
a

Vocé Sabia? O E-Docs possui um site para Treinamento e Ap

Iniciar Novo

1A PROCESSOS
®

Processo

Figura 2
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PASSO 2

Os Anexos Il e Ill deverdao ser capturados individualmente, como Cidaddo =>

Documento eletrénico e assinado eletronicamente com o E-Docs conforme Figura 3.
Deverd ser mantido o nivel de acesso organizacional (Figura 4).

2 MEMBRO (CAD FAMES) - FAMES - ASJUR

S MEMBRO (COMISSAD DE APOI0 AS ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS) - FAMES - AAC

& MEMBRO (COMISSAO DO EDITAL CREDENCIAMENTO GRUPOS OFICIAIS) - FAMES - AAC

2 MEMBRO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC

2 PRESIDENTE (COMISSAD SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) - FAMES - ASJUR

& cipapdo

[

Qual é o tipo do documento? @ Quala diferenga?

Documento Eletrénico Documento Escaneado
SELECIONAR > SELECIONAR e

®o = x-mniao

Manual de Gest:
o ] s de Processos

SELECIONAR Bl SELECIONAR 3

SELECIONAR -

N

© Vvalor Legal: Original

Este Estadual nas relagBes do Estado com o cidadZo em
smbito administrativo, na forma do ari. 10 (Decreto n* 4410-R, de 18/04/2010).

NOTA: Coma o docu = ele precisa tambenm receber uma classe
Qual o Nome do documento? @ vicas
$ | Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317
PROXIMO >

Figura 3
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-
— E‘; E-Docs Pesquise processos, encaminhamentos e documentas
3
@ valor Legal: Original
Este documento pessul valor ORIGINAL para o Poder Execulivo Estadual nas relagBes do Estado com o cidaddo em
ambito administrativo, na forma do art. 10 (Decreto n° 4410-R, de 18/04/2019)
ﬁ NOTA: Camo o &er4 assinad E-Docs, ele p também receber
» Qual o Nome do documento? @ vicas
-
Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317
I
N Quem vai assinar o documento? @ comortazr
Ill o JULIANA DE CARVALHO FERNANDES
= Cidadio
s

[ + ADICIONAR ASSINANTES Ma n u al d e (
Este documento possul restricio de acesso prevista em lei? d e P ro cess (
@ Mivel de Acesso: mmﬂ. & TORNAR PUBLICO & LIMITAR ACESSO

Termo de Responsabilidade

- Ar. 299 do Cédigo Penal, Omitir, em documento piblico ou particular, declarag@o que nele deveria constar, ou nele inserir ou fazer inserir
declaragio falsa ou diversa da que devia ser escrita. com o fim de prejudicar direlto, criar obrigacao ou alterar a verdade sobre o fato
Juridicamente relevante

+ Pena: reclusdo, de 1 (um) a 5 (cinco) anos, p multagse o documento € publico, e reclusdo de 1 (um) a3 (trés) ancs, e multa, se o
documento é particular

o Parégrafo Gnico. Se o-agente & funcios
assentamento de registio civil, aumenta-sW

Fmete 0 cime prevalecendo-se do cargo, ou se 3 falsificagao ou alteragao é de

¥ sexta parte

Ao capturar o documento, vocé i q
conforma transeric#o acima

Figura 4

seu implicar na sanio panal prevista no Art. 299 do Codigo Penal,

0 Documento em Fase de Assinatura
.

<« # ASSINAR i oPgdES

DOCUMENTO ORGA

" Nome

Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317
Paginas Tamanho

27 463,00 KB

=
-

B carsgads o

f B2 24/07/2020 09:59 por & JULIANA DE CARVALHO FERNANDES (Cinanis)
~

Nivel de Acesso
organizacional

Associar a um Processo para Leitura (2]

| @0 Associar 4 um proCESSO | A

Assinaram o Documento ) =

Recusaram-se a Assinar L

- | de Proces:

-2
= cissaso

T

Figura 5

PASSO 3

O Arquivo PDF “Documentos especificados no Anexo IV” deverd ser capturado de
forma diferente, ndo sendo necessario a assinatura eletronica. Devera ser renomeado
conforme edital e capturado como Cidadao => Documento escaneado Figura 6.

Também deverd ser mantido o nivel de acesso organizacional (Figura 4).
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; MEMBRO (COMISSAO DE APOIO AS ATIVIDADES NAC PRESENCIAIS) - FAMES - AAC
2 MEMBRO (COMISSAD 00 EDITAL CREDENCIAMENTO GRUROS OFICIAIS) - FAMES - AAC

A 2 MEMBRO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROLE INTERNO) - FAMES - AAC

= 2 PRESIDENTE (COMISSAD SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) - FAMES - ASJUR

) [ |

1

G Qual é o tipo do documento? @ austa diterenca?

il
s

Documento Eletronico Documento Escaneado

SELECIONAR > ‘ SELECIONAR =

Manual de Gest:

Qual tipo de assinatura? @ Quala diteranga?
E-Docs ICP-Brasil Sem Assinatura
‘Serd assinad 4 es1d assinad © documento NAO serd assinado
SELECIONAR -> SELECIONAR . SELECIONAR >

@ valor Legal: Original

Este documento possul valor ORIGINAL para o Poder Executivo Estadual nas relagdes do Estado com o cidadao em
ambi i doart 10 (D¢ " 4410-R, de

NOTA: Como o d¢ serd {nad ele precisa é clssse

de Processos

N

Qual 0 Nome do documento?

Manual de Gestao de Processos com CAPA - 160317 < I

@ vicas

~

Figura 6

PASSO 4

FROXIMO

Apdbs realizada a captura e todos os documentos, os mesmos deverdo ser

encaminhados para a Comissdo de Sele¢do de Bolsa Monitoria Digital.

Apds a captura, automaticamente ele ird encaminhar vocé para a tela abaixo:

o Documento 2020-FQN237
-~ I < B ENCAMINHAR i opgoEs I @
“ Home

B Portaria-N-17 2020 (1)

—
- Mim. Registre Género Paginas Tamanho
2020-FONZ37 Textual s 200,33 K8
= v e ——
' Nao Assinsuo Gopia Simples
- Mivel de Aceszo
Organizacional
il Captura
= 03 24/07/2020 10:01 por S JULIANA DE SARVALHO FERNANGES (GDABAO)

Credenciamento

&

DOCUMENTO OF

TCEE

Portaria Normativa N® 17
DOEL-TCEES 21.2 2020 — Edigao n" 1562

Altera os Anexos Il {
Pagamento) da Instr
- 2017.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CON
uso de suas atribuigOes legais que lhe ¢
Complementar Estadual 621, de 8 de marg
RITCEES aprovado pela Resolucao TC 26

Considerando as atualizagoes da Instruc
Metodologia para Elaboragio da Demonsir
Metodologia para Elaboragdo do Balanco
Tesouro Nacional — STN.

Considerando, ainda, a aprovacao da Lei
que revogou a Lei Estadual 8308, de 12
Reducaio das Desigualdades Regionais.

Considerando as justificativas apresentac
(SEGEX) no protocolo TC 2800/2020-1.

Considerando, por fim, a competéncia ou
TC 43, de 5 de dezembro de 2017, e a net
que integram o referido normativo;

Figura 7

Vocé ird encaminhar o documento como “Cidaddo” e na aba “PROCURAR”, vocé ira

encontrar os documentos capturados anteriormente que serdo selecionados de

acordo com as exigéncias do EDITAL.
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DOCUMENTO ORGANI

° Novo Encaminhamento

Com qual Cargo/Fungdo vocé ira Encaminhar?

TCE S

TO GRUPOS OFICIAIS) - FAMES - Portaria Normativa N° 17, de 1¢

E INTERNO) - FAMES - AAC DOEL-TCEES 21.2.2020 - Edigso n® 1562

@ PRESIDENTE (COMISSAO SETORIAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS) - FAMES -
Altera os Anexos lll (PCA),

& COORDEMADOR DE ACESSO A INFORMAGAO - FAMES - CRH
i )
-+ A MEMBRO (CAD FAMES) - FAMES - ASJUR
-
B A MEMBRO (COMISSAD DE AFOIO AS ATIVIDADES NAD PRESENCIAIS) - FAMES - AAC
» MEMBRO (COMISSAO DO EDITAL CREDENCIAMEN
I - AAC
~ -
& MEMBRO (COMISSAD PERMANENTE DE CONTROL
il
s
Q ‘ 2, cinanko

o Pagamento) da Instrucao b
2017.

l Quais Documentos serao encaminhados? I
BEGISTRO DO ENCAMINHAMENTO
eB OB Soron

NEvO

N

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS C
uso de suas atribuigdes legais que |lhe confere
Complementar Estadual 621, de 8 de margo de 2

237 (Q1ganizacions(]

‘ &» FAZER UPLOAD || BB ELABORAR ‘ © PROCURAR ‘ @ RITCEES aprovado pela Resolugao TC 261, de 4
Considerando as atualizagtes da Instrugéo de

Quais seréo os Destinatarios?

Vocé ainda nao adicionou nenhum destinatario

[ & rrocunan |

Metodologia para Elaboragio da Demonstragdo d
M gia para E ¢do do Balango Orgar
Tesouro Nacional — STN.

(o ainda, a ap cdo da Lei Estadt
que revogou a Lei Estadual 8.308, de 12 de ju

Figura 8

Redugao das Desigualdades Regionais.

No campo destinatario vocé deverd selecionar GRUPOS E COMISSOES=> Comissdes=>
Comissdo de Selecdo de Bolsa Monitoria Digital.

Quais serdo os

X FECHAR

SRaio

£TOR | GRUPOS E COMISSOES | sezefon civapio
Poristagie  barGeupacio

GOVES % FAMES - FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO - FAMES

IMum I

I+ COMISSAQ [ SELECAD B0LSA MONITORIA DIGITAL |

Selecionados:

&

Figura 9

O TITULO e a MENSAGEM s3o obrigatdrios. Apds clicar em enviar a sua inscricdo estard
realizada. Para acompanhamento da inscri¢ao, basta inserir na aba de pesquisa, na
pagina inicial o seu nome completo ou nimero de REGISTRO DE ENCAMINHAMENTO.
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* Quals seréo os Destinatérlos? TCE Te s e SowTAs
P DE SELECAG BOLEA u

I Portaria Normativa N° 17, de 19 de feve
Opgoes de envio para grupo

Encaminhar para o grupo ou para cada membro? @ ousl a aiterengs® DOEL-TCEES 21.2.2020 - Edigao n® 1562

s 25 COMISSAQ DE SELEGAD BOLSA MONITORIA DIGITAL Grupo @ Membros Altera os A‘:"z":s i (PCA), IV (PCM

- C P
@ 2017.

‘ Q. PROCURAR ‘

<

S — O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTA
uso de suas atribuicbes legais que lhe conferem o arti
— ¢<:: Complementar Estadual 621, de 8 de margo de 2012, e o

RITCEES aprovado pela Resolugdo TC 261, de 4 de junho

TESTE

S g Considerando as atualizagbes da Instrugio de Procedi
Metodologia para Elaboragdo da Demonstragao das Variag
Metedologia para Elaboragao do Balango Orgamentario,
Tesouro Nacional — STN.

TESTE

Considerando, ainda, a aprovacgao da Lei Estadual 11.08/
que revogou a Lei Estadual 8.308, de 12 de junho de 2
Reducao das Desigualdades Re

C 1t apresentadas pela Secret

as justi i
I Nivel de Acesso.  ORGANIZACIONAL b @ B LIMITAR AcESSO (SEGEX) no protocolo TC 2800/2020-1.
Considerando, por fim, a competéncia outorgada pelo ar
\ ?’-‘;‘ TC 43, de 5 de dezembro de 2017, e a necessidade de ac

que integram o referido normativo;

Figura 10
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