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Matricula nas modalidades de ingressante (inclui vagas remanescentes),
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1. OBJETIVOS

1.1 Instituir a Norma de Procedimento Padrdo definindo a configuragéo basica
a ser adotada para a realizagao de processos de matricula para os cursos
de graduacgao nas modalidades de admisséo (inclui vagas remanescentes),
transferéncia externa e novo curso de graduagao da FAMES.

1.2 Ap0s realizacao dos procedimentos descritos na SCI Norma 003 - Processo
seletivo de graduacdo, o presente normativo objetiva ainda instituir a
configuracdo basica a ser adotada para a realizagdo das atividades
relativas a efetivacdo de matricula de aluno devidamente aprovado em
processo seletivo de acordo com listagem final publicada no Diario Oficial
do Estado (DOE) e cronograma de chamada para a matricula.

1.3 Facilitar o processo de matricula, padronizando a forma e estabelecendo
os critérios técnicos a serem observados pelos setores responsaveis.

2. ABRANGENCIA

2.1 Servidores administrativos da FAMES; Comunidade Académica em geral.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

3.1 Constituicao da Republica Federativa do Brasil, de 1988, art. 37;
3.2 Lei Federal n°® 9.394, de 20/12/1994, art. 44;

3.3 Lei Federal n® 13.726 de 08/10/2018, art. 3°

3.4 Regimento Interno da FAMES/2017;

3.5 Resolugdo FAMES/CA/N° 02/2021.

4. DEFINICOES
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4.5
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Transferéncia Externa. As instituicbes de educacgao superior aceitardo a
transferéncia de alunos regulares, para cursos afins, na hipdétese de
existéncia de vagas, e mediante processo seletivo.

Ingressante — Estudante que efetiva a primeira matricula no curso, apos
aprovagao em processo seletivo.

Vagas Remanescentes — As instituicdes de educagéao superior, quando da
ocorréncia de vagas, abrirdo matricula nas disciplinas de seus cursos a
alunos ndo regulares que demonstrarem capacidade de cursa-las com
proveito, mediante processo seletivo prévio.

Novo curso de graduagdao — Na hipotese de restarem vagas nao
preenchidas podera realizar-se novo processo seletivo para educandos
portadores de diplomas de graduagdo comprovada a habilidade musical.

Matricula — Vinculacao formal do aluno ingressante ao curso de graduacéo,
podendo ser realizada presencialmente ou eletronicamente.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1

Coordenacéo de Secretaria (COS).

6. PROCEDIMENTOS

6.1

6.2

Os candidatos classificados em processo seletivo e convocados pela
Instituicdo deverdo formalizar a matricula nas modalidades de ingresso
(inclui vagas remanescentes), transferéncia externa e novo curso na
FAMES por meio de ato oficial, que legitima o interesse do educando em
permanecer na instituicdo e deve ser renovada a cada semestre letivo, por
meio eletrénico em periodo estabelecido em Calendario Académico.

O candidato aprovado em processo seletivo e convocado em listagem final
publicada no Diario Oficial do Estado (DOE) devera comparecer a COS de
nos prazos estabelecidos em cronograma pré definido em Edital de
processo seletivo e apresentar documentagéo a seguir:

v" Documento oficial de identidade (original e cépia);

v' Documento comprobatério de alistamento militar ou dispensa para
ingressantes do sexo masculino na faixa etaria de 18 a 45 anos
(original e copia);

v" Diploma ou Certificado de conclusdo de ensino médio ou equivalente
(original e copia);

v' Histérico do ensino médio ou equivalente (original e cépia);

<\

Titulo de eleitor e Certiddo de Quitag&o Eleitoral (original e copia);

v Certidao de nascimento ou casamento (original e cépia);
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v 02 Fotos 3x4 recentes.

6.2.1 E obrigatéria a apresentacdo de diploma original devidamente
registrado para a modalidade novo curso de graduagao. O processo
devera seguir o fluxo abaixo:
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6.2.2 A CSA realizara o vinculo formal e ira instruir o dossié do aluno apés
o fornecimento de todos os documentos obrigatérios descritos no item
6.2 e assinatura da declaragado de nao ocupacgao de vaga simultanea
em Instituicdo de Ensino Superior publica e autorizacdo de uso de
imagem ANEXO |, devidamente autenticados pelo agente
administrativo, mediante a comparagédo entre o original e a copia,
atestando a autenticidade com fulcro art. 3°, da Lei Federal
13.726/2018.

6.2.3 Para as matriculas na modalidade transferéncia externa, fica garantido
o direito de frequéncia as aulas enquanto aguarda possiveis
documentos de transferéncia, devendo efetuar obrigatoriamente a
matricula condicional apds preenchimento do ANEXO Il conforme
fluxo a seguir.
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7. INFORMA(}C=)ES ADICIONAIS

7.1 Devera ainda ser observado, os principios previstos no art. 37 da
Constituicao Federal de 1988, “a administracdo publica direta e indireta
de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia”.

8. ANEXOS

8.1 ANEXO|
8.2 ANEXOII

9. ASSINATURAS

EQUIPE DE ELABORAGAO:

Juliana de Carvalho Fernandes
Coordenadora de Acesso a
Informacgao

Estela Ribeiro Magalhaes
Assessora Juridica
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ANEXO | - DECLARAGAO LEI N° 12.089/2009

Eu, ,
portador(a) do CPF n°. , DECLARO, nos termos da

Lei n°® 12.089/2009, que no ato da matricula para o curso de

da Faculdade de Musica do
Espirito Santo “Mauricio de Oliveira” — FAMES — ndo ocupo, na posi¢cao de
estudante, vaga em curso de graduagao da FAMES, tampouco vaga em curso(s)
de graduacao de outra(s) instituicdo(¢des) publica(s) de ensino superior, em todo
o territério nacional. Declaro, também, que tenho ciéncia de que nao poderei
ocupar, na condigdo de estudante, simultaneamente, outra vaga em curso de
graduagédo da FAMES ou em curso de graduacéo de outra(s) instituicado(¢des)
publica(s) de ensino superior, em todo territério nacional, até a conclusao do
curso da FAMES, que ora me matriculo, salvo se desistir, abandonar ou for
desligado neste curso, situacdo em que poderei ingressar em outra instituigao
publica de ensino superior, observado, sempre, o disposto na Lei n°
12.089/2009.

(http.//www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/1ei/l12089.htm)

Declaro, sob as penas previstas no artigo 299 do Cddigo Penal Brasileiro (crime
de falsidade ideoldgica) que as informagdes constantes desta sdo a expressao
da verdade, pelas quais me responsabilizo.

Vitéria/ES, de de

Nome legivel do(a) candidato(a) ou responsavel legal


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12089.htm)
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ANEXO Il - TERMO DE MATRICULA CONDICIONAL — TRANSFERENCIA
EXTERNA

Eu, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Carteira de Identidade n°
XXXXXXXXXX e CPF n°® XXX.XXX.XXX-XX, aprovado no Processo Seletivo de

Graduagao XXX/XX na modalidade de transferéncia externa, para o curso de
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX declaro, por meio deste documento que:

A. Estou ciente de que ao aguardar os documentos de transferéncia para a
Faculdade, fica garantido o direito de frequéncias as aulas na modalidade
de matricula condicional até o prazo de solicitacdo de rematricula;

B. E que a falta de algum dos documentos pré-estabelecidos nos artigos 156
e 168 do Regimento Interno FAMES/2017, em particular os pendentes
abaixo relacionados, implica na nao efetivacdo do vinculo formal
institucional conforme disposicdo da RESOLUCAO FAMES/CA/N°
02/2021:

Documento oficial de identificagao (original e copia);

Documento comprobatorio de alistamento militar ou dispensa para
ingressantes do sexo masculino na faixa etaria de 18 a 45 anos (original e
copia);

Diploma ou Certificado de conclusdo de ensino médio ou equivalente
(original e copia);

Histérico do ensino médio ou equivalente (original e cépia);

Titulo de eleitor e Certidao de Quitacéo Eleitoral,

Certiddo de nascimento ou casamento (original e cépia);

o0 o by

02 Fotos 3x4 recente.

Vitéria/ES, XX/ XX/XXXX

Candidato(a)



