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PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES FIM

Orgdo Produtor: Faculdade de Msica do Espirito Santo "Mauricio de Oliveira"

Fungao: 32 Formacao Superior em Musica
Subfuncdo: (32.01 Administracdao Académica
Atividade: |32.01.01 Assessorar atividades Técnicas e Pedagogicas
Documento: [32.01.01.01 Pauta de reuniao Conselho Superior
32.01.01.02 Ata de reuniao Conselho Superior
32.01.01.03 Pauta de reunido Conselho Académico
32.01.01.04 Ata de reuniao Conselho Académico
32.01.01.05 Regimento Interno
Atividade: |32.01.02 Avaliar Instituicao
Documento: |[32.01.02.01 Relatdrio de Avaliagao Institucional
32.01.02.02 Pauta de reuniao Comissao Prdpria de Avaliagao
32.01.02.03 Ata de reuniao Comissao Propria de Avaliagao
32.01.02.04 Plano de desenvolvimento institucional - PDI
Atividade: |32.01.03 Planejar e Avaliar Cursos de Graduagao
Documento: [32.01.03.01 Quadro de Oferta de Disciplinas
32.01.03.02 Relatdrio de Atividades de Cursos
32.01.03.03 Programas de Ensino
32.01.03.04 Pauta de Reunido dos Colegiados de curso
32.01.03.05 Ata de Reuniao dos Colegiados de curso
32.01.03.06 Plano anual de Atividades Docentes - PAD
32.01.03.07 Projeto pedagdgico de Curso - PPC
32.01.03.08 Ata de Reunido Nucleos de Ensino
Subfuncgo: |32.02 Gestét? do Regir_neAAc:ildémico de Graduagao (Inclusive
modalidade a Distancia)
Atividade: [32.02.01 Planejar Atividades Académicas
Documento: [32.02.01.01 Calendario Académico
Atividade: [32.02.02 Admitir para os Cursos de Graduagao
Documento: [32.02.02.01 Processo administrativo Edital de Processo Seletivo
32.02.02.02 Listagem de Inscrigoes
32.02.02.03 Listagem de Frequéncia de Aplicacao de Provas
32.02.02.04 Listagem de Controle Notas Oficiais
32.02.02.05 Requerimento de Recurso
32.02.02.06 Listagem de Classificagao
32.02.02.07 Provas Aplicadas
32.02.02.08 Gabarito Individual
Atividade: [32.02.03 Matricular Ingressos
Documento: |32.02.03.01 Requerimento de Matricula
32.02.03.02 Dossié individual de Registro de Aluno
32.02.03.03 Comprovante de Matricula
32.02.03.04 Certidao de Aproveitamento de Estudos
32.02.03.05 Processo Administrativo de transferéncia
Atividade: [|32.02.04 Trancar Cursos de Graduagao
Documento: [32.02.04.01 Formulario de Trancamento de Matricula
32.02.04.02 Atestado de Trancamento de Matricula
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Funcdo: 32 Formacgao Superior em Musica
. . Gestao do Regime Académico de Graduacao (Inclusive
Subfungao: 132.02 modalidade a Distancia)
Atividade: (32.02.05 Desligar Discentes de graduacao
Documento: |32.02.05.01 Processo administrativo de Desligamento
32.02.05.02 Comunicado de desligamento
Atividade: (32.02.06 Avaliar Desempenho Académico
Documento: |32.02.06.01 Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso
32.02.06.02 Formulario de Orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso
32.02.06.03 Formulario de Avaliacao de Trabalho de Conclusao de Curso
32.02.06.04 Ata de Avaliacao de Trabalho de Conclusao de Curso
32.02.06.05 Diario de Classe
32.02.06.06 Requerimento de Realizagao de Prova 22 Oportunidade
32.02.06.07 Requerimento de Revisao de Prova
32.02.06.08 Ata de Avaliacao extraordinario Aproveitamento de Estudo
32.02.06.09 Certidao de extraordinario Aproveitamento de Estudo
32.02.06.10 Histdrico Escolar — Integralizacao Curricular
32.02.06.11 Carta de Apresentacao de Trabalho de Conclusao de Curso
32.02.06.12 Atestado de Membro - Banca Trabalho Conclusao de Curso
Formulario de Banca de Qualificacao de Trabalho de Conclusao de
32.02.06.13 Curso
Ata de Avaliacao Banca Examinadora - Provas Pratico-
32.02.06.14 instrumentais
Atividade: |32.02.07 Supervisionar Estagios obrigatoérios e nao obrigatorios
Documento: (32.02.07.01 Termo de Compromisso de Estagio
32.02.07.02 Termo de Convénio de Concessao de Estagio
Atividade: [32.02.08 Estruturar Atividades de Monitoria
Documento: (32.02.08.01 Processo de Edital de Selegao de Monitores
32.02.08.02 Relatdrio de Atividades de Monitoria
32.02.08.03 Termo de Compromisso de Monitoria
32.02.08.04 Projetos de Monitoria
Atividade: 132.02.09 Aprovar Exercicios Académicos Domiciliares (Licencas)
Documento: |32.02.09.01 Processo de Comunicado de Licenca
Atividade: ([32.02.10 Conceder Graus
Documento:
32.02.10.01 Processo de Requerimento de antecipagao de colagao de grau
32.02.10.02 Requerimento de Colagao de Grau
32.02.10.03 Ata de Colagao de Grau
Atividade: [32.02.11 Expedir Diplomas
Documento; [32.02.11.01 Processo de solicitacao de registro de diplomas
32.02.11.02 Diplomas de Graduagao
Atividade: (32.02.12 Admitir Reingresso
Documento: |32.02.12.01 Processo administrativo de Reingresso
32.02.12.02 Requerimento de Reingresso

Plano de Classificagdo de Documentos - Versao: 01/2020




Pag.3/3

Funcgao: 32 Formacao Superior em Musica
Subfuncdo: (32.03 Gestao em Extensao e Pesquisa
Atividade: (32.03.01 Avaliar e aprovar projetos
Documento: |32.03.01.01 Projetos de Pesquisa

32.03.01.02 Projetos de Extensao
Atividade: [32.03.02 Admitir para os Cursos de Extensao
Documento: [32.03.02.01 Processo administrativo Edital de selecao

32.03.02.02 Dossié individual de Registro de Aluno
Atividade: [32.03.03 Avaliar Desempenho dos Cursos de extensao
Documento: |(32.03.03.01 Diario de Classe

32.03.03.02 Registro de Certificados

32.03.03.03 Certificados de Cursos de Extensao
Atividade: (32.03.04 Promover eventos de extensao
Documento: [32.03.04.01 Lista de Inscrigao

32.03.04.02 Lista de Frequéncia

32.03.04.03 Registro de Certificados

32.03.04.04 Certificados
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