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RESOLUCAO FAMES 03/2011

Reafirma as atribuicdes das Coordenacdes de Cursos
constantes no Regimento Interno da FAMES, Capitulo Il
Secdo IV, estabelece as atribuicdes dos Nucleos de
Ensino, unidades de gestdo académica da Faculdade de
Musica do Espirito Santo Mauricio de Oliveira.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicées legais,
conforme deliberagdo do Conselho Académico desta IES — Instituicdo de Ensino Superior, registrada em
ATA lavrada no dia 19 de agosto de 2011,

Considerando o Regimento Interno da FAMES, Capitulo Ill, Secdo IV, onde estdo estabelecidas a

atribuicdes das Coordenacdes de Curso,

Considerando a Resolugdo FAMES n° 08/2009, que reestrutura as Coordenacgdes de Cursos na Faculdade
de Musica do Espirito Mauricio de Oliveira,

RESOLVE:

Art. 1 — Reafirmar as atribuicbes das Coordenagbes dos Cursos de Graduacdo da FAMES e dos seus
Coordenadores, e, estabelecer as atribuicbes das Coordenacdes de Nucleos de Ensino e de seus
Coordenadores.

Art. 2 — Sao atribuices das Coordenacdes dos Cursos da FAMES:

| - elaborar o programa de trabalho académico anual da coordenagdo de curso, submetendo-o a

homologacao do Conselho Académico;
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Il - atribuir encargos de ensino, pesquisa, extensdao a comunidade académica e oferecer prestacédo de

servicos especializados a comunidade, e ao pessoal docente que a integra, respeitadas as especializacoes;
Il - examinar, articular e aprovar os programas e Planos de Ensino de suas disciplinas;
IV - designar professores para compor bancas examinadoras de provas, trabalhos e monografias;

V - designar docentes para supervisionar os educandos na elaboragdo e execucao de seus projetos de

Estagio Curricular;

VI - apreciar pedidos de aproveitamento de estudos e adaptacdes curriculares de educandos transferidos e

graduados;

VIl - elaborar o programa de monitoria, com vistas ao envolvimento do corpo discente em projetos de
ensino, extensdo e iniciagdo cientifica, submetendo-o ao Conselho Académico, bem como aprovar a

admissdo de monitores;
VIII - dar parecer sobre admisséo, promocao e afastamento de seu pessoal docente;

IX - propor, aos 6rgéos colegiados, normas que visem a melhoria da qualidade do projeto académico, bem

como ao aperfeicoamento dos processos e instrumentos da avaliagdo do rendimento escolar;

X - elaborar normas de elaboracéo do trabalho de conclusédo de curso (TCC), submetendo-as ao Conselho

Académico;

Xl - analisar, acompanhar e propor altera¢des no curriculo do curso e encaminhéa-las para manifestacao dos
orgaos colegiados;

XIl - propor ao Conselho Académico os projetos de oferta de cursos de especializagdo, aperfeicoamento,
extensdo e sequenciais que se situem no seu ambito de atuacdo, observadas as normas do Conselho

Superior e legislacdo pertinente;
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XIlI - viabilizar a integracao disciplinar e multiprofissional entre as unidades académicas e administrativas da
FAMES, para garantir a qualidade dos servi¢os, associados a realizacdo de seus clientes internos e

externos;

XIV - informar aos interessados, antes de cada periodo letivo, sobre os programas do curso e demais
componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificacdo dos professores, recursos disponiveis e

critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas condicoes;

Art. 3 — Sao atribuigbes dos Coordenadores de Curso:

| - convocar e presidir as reunides da Coordenacao de Curso;
Il - representar a Coordenacédo de Curso junto as autoridades da FAMES e seus colegiados;

lll - submeter aos seus Coordenados, o Programa de trabalho Académico Anual, até a segunda quinzena

do més de novembro;

IV - supervisionar, no plano executivo, os cursos de especializacdo, aperfeicoamento, extensdo e
seqlienciais, bem como os projetos de pesquisa, que se situem no ambito da respectiva coordenacao de

Curso;

V - supervisionar e fiscalizar a observancia do Regimento Escolar, o cumprimento dos programas de ensino,
o preenchimento dos diarios de classe, do relatério semestral de aproveitamento e a execucao dos demais
planos de trabalho;

VI - verificar a freqiiéncia do pessoal lotado na coordenagéo de curso, comunicando-a ao Diretor;

VII - apresentar relatorio a direcdo, das atividades do curso, submetendo-o, antes, a aprovacdo da
coordenacédo de curso;
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VIII - cumprir e fazer cumprir as deliberacdes da coordenacdo de curso, bem como os atos de decisdes dos

orgaos a que esteja subordinado;
Art. 4- Os Nucleos de Ensino sdo unidades de gestdo académica, que integram, para efeito de organizacao
didatica, professores das disciplinas pratico-musicais afins.
Art. 5- Compreendem os Nucleos de Ensino da FAMES:
Nucleo de Cordas;
Nucleo de Sopros e Percussao;
Nucleo de Canto;
Nucleo de Instrumentos de Teclas;
Art. 6- S&o atribuicdes dos Coordenadores dos Nucleos de Ensino:
| - dar suporte administrativo e educacional as disciplinas que o integram;
Il - representar e fazer intermediac&o entre seus integrantes, a Direcéo e os Orgéos Colegiados da FAMES:;
Il - promover, a cada dois meses, reunides com os professores que o integram;
IV - coordenar a elaboracgao e supervisionar o cumprimento dos Planos de Ensino;
V — estabelecer, coordenar e supervisionar os horarios das aulas das disciplinas que o integram;
VI — coordenar as provas dos Processos Seletivos que oferegcam vagas ligadas ao Nucleo;
VII - apresentar relatério anual a Assessoria Académica,;

VIl — coordenar a atuagdo dos Professores Acompanhadores destinados ao Nucleo;

IX - coordenar, no término do ano letivo, a construcdo do quadro de horérios de cada docente, para o0 ano
Seguinte;

X - fiscalizar a entrega, bimestral, dos Diarios de Classe dos professores do Nucleo, a Secretaria da
FAMES;

XI - fiscalizar a execucdo do PAD — Plano de Atividades Docentes;
XIlI - fiscalizar o cumprimento dos Programas de Curso;

XIlI - convocar Bancas Examinadoras de avaliagdo, bem como orienta-las sobre os Critérios de Avaliacdo
estabelecidos pelo Nucleo;

X1V - fiscalizar a observancia do Regimento Interno da FAMES;
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XV — cumprir e fazer cumprir as deliberaces da coordenacgido de curso, bem como os atos de decisdes

dos érgaos a que esteja subordinado;

Art. 6- Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao;

Vitéria, 29 de agosto de 2010

Edilson Barbosa
Diretor Geral da FAMES
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