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RESOLUCAO N2 003/2019

Estabelece normas para a
solenidade de colacdo de grau
nos cursos de graduacdo da
Faculdade Mdasica do Espirito
Santo Mauricio de Oliveira.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO
MAURICIO DE OLIVEIRA, no uso de suas atribuicdes legais e estatutarias;

CONSIDERANDO a necessidade de unificar e regulamentar as
solenidades de colagdo de grau, no ambito da Faculdade de Mdusica do Espirito
Santo Mauricio de Oliveira, a fim de atender as atuais demandas;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. A solenidade de colacdo de grau dos alunos dos cursos de graduacao da
Faculdade de Musica do Espirito Santo Mauricio de Oliveira (FAMES) é ato oficial de
responsabilidade dessa Faculdade e é realizado em Sess&o Solene e publica do
Conselho Académico.

Art. 22. O aluno concluinte devera requerer a colacdo de grau nos prazos
estabelecidos em Calendario Académico. A Coordenacédo de Secretaria Académica
convocara os alunos apds registrar que integralizaram todas as atividades
curriculares obrigatorias previstas no curso.

Secao |
Da Solenidade de Colacao de Grau

Art. 32. A solenidade de colagdo de grau podera agrupar Cursos, no periodo
determinado no calendario académico da Faculdade.

Art. 4. A Presidéncia da solenidade de colacdo de grau ficara a cargo do(a)
Diretor(a), obedecendo a precedéncia das seguintes autoridades abaixo:

|. Diretor(a);

Il. Coordenador(a) de Secretaria Académica;

I1l.Coordenador(a) de Curso de Graduacao;

IV.Assesssoria Académica.
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Art. 52. As solenidades de colacao de grau terdo lugar preferencialmente nos espacos
fisicos das dependéncias da Faculdade de Mdusica do Espirito Santo Mauricio de
Oliveira (FAMES).
§ 1°. Para a solenidade de colacao de grau fora das dependéncias da FAMES, a
Direcéo indicara o local.
§ 2° Os espacos utilizados dentro da Faculdade serédo isentos de cobranca de
taxa.
§ 3°. Os formandos poderdo comparecer a cerimbnia de outorga de grau usando
becas completas, ndo cabendo a Faculdade viabiliza-las financeiramente aos alunos.

§ 4°. As solenidades de colacdo de grau, ato oficial, pautar-se-do no roteiro do
cerimonial constante do Anexo Ill desta Resolucéao.

Art. 62. Os formandos deverao assinar a ata de colagéo de grau durante a cerimdnia
de outorga.

CAPITULO II
DA COLACAO DE GRAU ANTECIPADA

Art. 7°. O aluno que tenha integralizado o curso e que tenha sido aprovado em
concurso publico, em cuja documentacdo exigida para a posse do cargo conste o
diploma de graduagdo, podera solicitar antecipacdo de colacdo de grau
exclusivamente a partir do ultimo dia letivo previsto no calendario académico para
término do semestre letivo.

Art. 8°. O aluno podera solicitar antecipacdo de colacdo de grau, desde que,
comprovadamente, tenha integralizado o curso e tenha sido aprovado em concurso
publico, cujo diploma de graduacao esteja incluso na documentagédo exigida para a
posse do cargo.

§ 12 O aluno podera pedir antecipacao de colacao de grau se estiver matriculado
em trabalho de conclusao de curso ou no ultimo estagio curricular obrigatério do curso

§ 2° O aluno podera pedir antecipacao de colacao de grau se for aprovado em
processo seletivo de Mestrado exclusivamente a partir do ultimo dia previsto para o
término do semestre letivo no calendario académico.

§ 32 No semestre em que estiver previsto o Exame Nacional de Desempenho de
Estudantes (ENADE), ndo havera possibilidade de antecipar colagdo de grau.

Art. 9°. Cabe ao aluno solicitar:

. a antecipacdo de colagdo de grau junto a Secretaria Academica, em
formulario préprio (Anexo |) e apensar cépia dos seguintes documentos:
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histérico parcial e editais do concurso e do ato oficial de nomeagéo.
Il. ao professor responsavel que atenda ao disposto no Art. 102, via anexo |l
desta Resolucao.

Art. 10. Cabe aos professores responsaveis:

I. - emitir declaracdo de conclusdo de disciplina/estagio (anexo IlI) constando
cédigo e nome da disciplina, numero da turma, nota obtida pelo aluno e,
ainda, indispensavelmente,

a ciéncia da Coordenacéao de Curso que o docente esta lotado.
Art. 11. Cabe a Coordenacgao de Secretaria Académica:

l. receber a solicitacdo do aluno observando o periodo previsto no paragrafo
unico do Art.7° desta Resolucao, anexar a(s) declaracao(bes) de conclusao
da(s) disciplina(s) e providenciar, no prazo de cinco dias Uteis, todas as
acOes necessarias para a colacao de grau;

Il. observar o cumprimento do prazo para a solicitacdo de colacdo de grau
previsto no calendario académico;

II. analisar a situacdo académica do aluno especificamente acerca da
conclusao de todos os créditos para a integralizagao curricular;

V. no caso de deferimento, marcar a data para a colacdo de grau, acordada
com o formando;
oficializar a colagdo de grau, com o devido registro em ata, que deve ser
anexada ao processo.

V. no caso de indeferimento, dar ciéncia formal ao aluno, com o devido
registro, e solicitar arquivamento processo.

CAPITULO Il
DA COLACAO DE GRAU EM DATA ESPECIAL

Art. 12. Os alunos que nao colarem grau, na ceriménia oficial do semestre letivo no
qual integralizaram os cursos, poderao colar grau em data especial.

§ 1° A data especial para colacdo de grau sera agendada pela Secretaria
Académica, em uma Unica sessao.

§ 2° O aluno que estiver nessa situacao tera que apresentar justificativa por
escrito, a ser analisada e deferida pela Secretaria Académica.

Pragca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro — Vitéria — ES — Cep 29010-640
Fone: 3636.3600 — Fax: 3636.3608
www.fames.es.gov.br



*

> 4 k
* Jﬂh

Faculdade )

de Musica %}
" do Espirito Santo

"MAURICIO DE OLIVEIRA

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.? 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educacdo

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. O aluno concluinte podera indicar um procurador para representa-lo no ato,
por meio de procuracdo simples mediante apresentacdo de documento de
identificacao oficial.

Art. 14. A Coordenagdo de Curso devera divulgar amplamente junto ao corpo
discente de cada curso, a aplicagdo do ENADE, a fim de que o processo de inscrigao
abranja todos os alunos habilitados no ciclo avaliativo do ano vigente. O aluno que
nao for inscrito e ndo participar do ENADE estard impedido de colar grau, de acordo
com o Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira do
Ministério da Educacao (INEP/MEC).

Paragrafo unico. O ENADE é componente curricular obrigatorio e sera aplicado aos
alunos concluintes.

Vitéria — ES 22 de outubro de 2019.

FABIANO ARAUJO COSTA
Diretor Geral
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ANEXO | DA RESOLUGAO Ne¢ 003/2019 y
REQUERIMENTO DE ANTECIPAGAO DE COLAGCAO
DE GRAU

\

A
Coordenacéao de Secretaria Académica

Para uso do solicitante:
1. NOME

2. ENDERECO
Rua: N.
Complemento: Bairro: CEP:

Cidade: UF: Enderego eletronico:
Telefone Fixo: () Telefone Mével: ( )

3. JUSTIFICATIVA PARA A SOLICITACAO DE ANTECIPACAO DE COLACAO DE GRAU

DATA: / /

Assinatura do requerente

Documentos que devem ser anexados: Histérico Parcial ; Copias do Edital do Concurso, do Resultado Final de
aprovagao e do ato oficial de nomeagéo.
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ANEXO | DA RESOLU(}AQ N2 003/2019
REQUERIMENTO DE ANTECIPACAO DE COLACAO DE
GRAU

Para uso da Coordenacao de Secretaria Académica:

4. ANALISE PRELIMINAR E ANEXACAO DE DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE DISCIPLINA:
a) Término do semestre letivo / /

b) Declaragctes de Conclusao de Disciplina anexadas:

Disciplina Professor responsavel

DATA: / /

Carimbo e assinatura Coordenagéo de
Secretaria Académica

5. ANALISEFINAL

DEFERE I:l INDEFERE |:| a solicitagdo de antecipacao de colagao de grau.

Justificativa para o caso de indeferimento:

DATA: / /

Carimbo e assinatura Coordenacgéo de
Secretaria Académica
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ANEXO Il DA RESOLUGCAO N¢ 003/2019
REQUERIMENTO DE ANTECIPACAO DE
COLACAO DE GRAU

A
Coordenacgao de Secretaria Académica
Para anexar a processo de antecipacao de colacao de grau.

DECLARAGAO DE CONCLUSAO DE DISCIPLINA

Eu, , Professor

responsavel pela disciplina

sob o cadigo, turma, DECLARO que o(a)
aluno(a)

namero de matricula , concluiu com aproveitamento referida
disciplina obtendo média final ( ) e situacao

final APROVADO.

Data: / /

Assinatura do Professor responsavel

Assinatura do Coordenador de Curso
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ANEXO Il DA RESOLUGAO Ne 003/2019
REQUERIMENTO DE ANTECIPACAO DE
COLACAO DE GRAU

DATA: _/_/__ /HORA: / LOCAL:

| - ABERTURA
MESTRE:

SENHORAS E SENHORES, BOM DIA! )

A ADMINISTRACAO DESTA INSTITUICAO, SENTE-SE HONRADA EM RECEBE-LOS
PARA A SOLENIDADE DE COLAGAO DE GRAU DOS FORMANDOS DOS CURSOS:
(NOME DOS CURSOS) DAS TURMAS (ANO/ SEMESTRE).

Il - CELULARES

MESTRE:

GENTILMENTE, SOLICITAMOS A TODOS OS PRESENTES QUE, POR RESPEITO
COMUM, COLOQUEM OS SEUS CELULARES NO MODO SILENCIOSO.

MUITO OBRIGADO(A)!

Il - COMPOSICAO DA MESA DE HONRA

MESTRE:

CONVIDAMOS, PARA QUE OCUPEM LUGAR DE DESTAQUE NA MESA DE HONRA,

1. O DIRETOR DA FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO, PROFESSOR(A)
(NOME DO

PROFESSOR(A)); (AO CENTRO)

2. O PARANINFO DA TURMA DE FORMANDOS (NOME DO CURSO), PROFESSOR(A)
(NOME DO

PROFESSOR(A)); (A ESQUERDA);

4. A PARANINFO DA TURMA DE FORMANDOS (NOME DO CURSO), PROFESSOR(A)
(NOME DO \

PROFESSOR(A)); (A DIREITA);

5. O CORDENADOR(A) DO COLEGIADO DE CURSO DE (NOME DO CURSO),
PROFESSOR(A) (NOME DO PROFESSOR(A)); (A ESQUERDA);

6. A CORDENADOR(A) DO COLEGIADO DE CURSO DE (NOME DO CURSO),
PROFESSOR(A) (NOME DO PROFESSOR(A)); (A DIREITA);

7. A PATRONO/PATRONESSE DA TURMA DE FORMANDOS DO CURSO (NOME DO
CURSO), PROFESSOR(A) (NOME DO PROFESSOR(A)); (A ESQUERDA);

8. O PATRONO/PATRONESSE DA TURMA DE FORMANDOS DO CURSO (NOME DO
CURSO), PROFESSOR(A) (NOME DO PROFESSOR(A)); (A DIREITA);

IV - ENTRADA DOS FORMANDOS

MESTRE:

NESTE MOMENTO, FAREMOS A CHAMADA DOS FORMANDOS, POR ORDEM
ALFABETICA, DE CURSOS E NOMES

CURSO - (NOME DO CURSO)

1. (NOME DOS ALUNOS EM SEQUENCIA);

CURSO - (NOME DO CURSO)
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1. (NOME DOS ALUNOS EM SEQUENCIA);

V - ABERTURA DA SESSAO
MESTRE: i i
1. PASSAMOS A PALAVRA AO PRESIDENTE DESTA SESSAO SOLENE DE COLAGAO DE
GRAU, O SENHOR DIRETOR DA FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO
“MAURICIO DE OLIVEIRA”, PROFESSOR(A) (NOME DO DIRETOR);

DIRETOR: ] ]

NA QUALIDADE DE DIRETOR DA FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO
“MAURICIO DE OLIVEIRA” E EM VIRTUDE DO QUE ME CONCEDEM AS LEIS EM
VIGOR, DECLARO ABERTA A SESSAO SOLENE DE COLACAO DE GRAU DOS
FORMANDOS EM (NOME DO CURSO/BACHARELADO OU LICENCIATURA),
TURMAS (ANO/SEMESTRE).

VI - HINO

MESTRE: ,
CONVIDAMOS AQUELES QUE ASSIM O PUDEREM A SE COLOCAREM DE PE PARA,
RESPEITOSAMENTE, ACOMPANHAREM A EXECUGAO DO HINO NAGCIONAL
BRASILEIRO, QUE TEM MUSICA DE AUTORIA DE FRANCISCO MANOEL DA SILVA E
LETRA DE JOAQUIM OSORIO DUQUE ESTRADA.

VIl - AGRADECIMENTOS

MESTRE: A
AGRADECEMOS AS PRESENCAS DAS AUTORIDADES ACADEMICAS E
ADMINISTRATIVAS, SERVIDORES DOCENTES E SERVIDORES TECNICOS-
ADMINISTRATIVOS EM EDUCAGAO, PESQUISADORES E ESTUDANTES DA
FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”.
ESPECIALMENTE, AGRADECEMOS AS PRESENCAS DE FAMILIARES, AMIGOS E
DEMAIS CONVIDADOS DOS FORMANDOS.

VIII - PROCEDIMENTOS DA SOLENIDADE

MESTRE:

CONVIDAMOS O(A) FORMANDO(A) NOME DO(A) FORMANDO(A) PARA PRESTAR O
JURAMENTO, E EM SEGUIDA, REQUERER O GRAU DE BACHAREL/LICENCIADO EM
MUSICA, EM SEU NOME E EM NOME DOS DEMAIS FORMANDOS DO CURSO.

JURAMENTO BACHARELADO

“Prometo, pela minha fé e honra ao receber o grau que ora me é concedido, no
exercicio das faculdades que me sdo outorgadas pelo mesmo, consciente dos
deveres e direitos decorrentes da responsabilidade da nobre condicdo de Bacharel
em Musica, observando, os principios éticos e morais e cumprindo fielmente a
Constituicdo do pais, consagrar o melhor dos meus conhecimentos, sentimentos e
idealismo, a difusdo e ao ensino da musica, em prol da grandeza do homem e da
Patria.”

Assim prometo!

JURAMENTO LICENCIATURA

“Prometo, pela minha fé e honra ao receber o grau que ora me é concedido, no
exercicio das faculdades que me sdo outorgadas pelo mesmo, consciente dos
deveres e direitos decorrentes da responsabilidade da nobre condi¢cao de Licenciado
em Musica, observando, os principios éticos e morais e cumprindo fielmente a
Constituicdo do pais, consagrar o melhor dos meus conhecimentos, sentimentos e
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idealismo, a difusdo e ao ensino da musica, em prol da grandeza do homem e da
Patria.”
Assim prometo!

REQUERIMENTO DO GRAU - CURSO (NOME DO CURSO)
SENHOR DIRETOR DA FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO
“MAURICIO DE OLIVEIRA”, PROFESSOR(A) (NOME DO REITOR), EU, (NOME DO
FORMANDO), EM MEU NOME E EM NOME DOS DEMAIS FORMANDOS AQUI
PRESENTES, REQUEIRO O GRAU DE BACHAREL/LICENCIADO EM (CURSO)
POR ESSA FACULDADE.

REITOR

OUTORGA DO GRAU - CURSO (NOME DO CURSO)

EM NOME DO GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO, EU, (NOME DO
DIRETOR), DIRETOR DA FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO
“MAURICIO DE OLIVEIRA”, EM VIRTUDE DA AUTORIDADE QUE ME CONCEDEM
AS LEIS EM VIGOR, CONCEDO O GRAU DE BACHAREL/LICENCIADO EM (NOME
DO CURSO) QUE ME E SOLICITADO A NOME DO(A) FORMANDO(A) E AOS
DEMAIS FORMANDOS AQUI PRESENTES.

X - CHAMADA DOS FORMANDOS - CURSO 1

MESTRE:

CONVIDAMOS O CORDENADOR(A) DO CURSO (NOME DO CURSO), PROFESSOR(A)
(NOME DO PROFESSOR(A)), PARA A ENTREGA DAS CERTIFICACOES AOS BACHAREIS
EM MUSICA OU LICENCIADOS EM MUSICA.

XI - PRONUCIAMENTOS FINAIS

PARA A SUA SAUDACAO, PASSAMOS A PALAVRA:

1. AO PROFESSOR(A) (NOME DO PROFESSOR(A)), PARANINFO DA TURMA DE
(CURSO), PARA O SEU PRONUNCIAMENTO;

2. CONVIDAMOS A PROFESSOR(A)A (NOME DO PROFESSOR(A)), PARANINFA DA
TURMA DE (NOME DO CURSO), PARA O SEU PRONUNCIAMENTO;

PRONUNCIAMENTO DE ENCERRAMENTO ;

PARA FAZER O SEU PRONUNCIAMENTO E ENCERRAR ESTA SESSAO SOLENE DE
COLACAO DE GRAU, PASSAMOS A PALAVRA AO SENHOR DIRETOR DA FACULDADE
DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”, PROFESSOR(A) (NOME
DO DIRETOR).

DECLARO ENCERRADA ESTA SESSAO SOLENE DE COLACAO DE GRAU.
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