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RESOLUGAO/FAMES/CA N° 04/2021

Estabelece o regulamento geral de
acompanhamento estudantil, bem como o
processo de desligamento dos estudantes
de graduacao da Faculdade de Musica do
Espirito Santo “Mauricio de Oliveira”.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO DE OLIVEIRA”,
no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias, conforme consulta ao Conselho Académico desta IES -
Instituicdo de Ensino Superior;

CONSIDERANDO a necessidade de regular agdes de acompanhamento estudantil dos cursos de
graduagdo da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de Oliveira” - FAMES, bem como do

desligamento propriamente dito, a fim de atender as atuais demandas;

RESOLVE:

TITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1°. A presente Resolugao tem por objetivo fixar normas regulamentadoras do acompanhamento estudantil
realizado pela Coordenacgéo de Curso, bem como as hipoteses de desligamento de discentes dos cursos de
graduagao da FAMES.

Art. 2°. O acompanhamento efetivo do processo de ensino e aprendizagem visa prevenir o desligamento dos
estudantes, ainda em tempo de evitar a evasdo nos cursos, sobretudo as motivadas pela reprovacéo

consecutiva em disciplinas.

Art. 3° Em todos os prazos para integralizagdo curricular ou desligamento de curso estabelecidos nesta

resolugao devem ser desconsiderados os semestres letivos em que a matricula tenha sido trancada.

CAPITULO|
DAS DEFINICOES
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Art. 4°. O Acompanhamento Estudantil se materializa por processo pedagdgico que objetiva a orienta¢do dos

estudos necessarios a integralizagdo curricular dentro do prazo estipulado para o curso e se destina a todo(a)

estudante com baixo desempenho, dividindo-se em:

. Projeto de Acompanhamento aos Estudos (PAE); e

Il. Projeto de Integralizagao Curricular (PIC).

Art. 5°. O Projeto de Acompanhamento aos Estudos (PAE) é uma agdo do acompanhamento estudantil que
constitui a elaboragéo de instrumentos institucionais pelos Coordenadores de Cursos que, através de medidas
pedagogicas, visem a prevengao do desligamento de estudantes, mediante a aplicagéo de estratégias e agdes
de ensino/aprendizagem, com vistas @ diminuigdo da evasdo nos cursos de graduagdo. Para tanto, o PAE
sera destinado aos estudantes identificados pela Coordenagdo de Secretaria da FAMES que estejam

enquadrados em, pelo menos, uma das seguintes situagdes:

|. Tenha a sua carga horaria acumulada (CHA) dividida pelo numero de semestres letivos
integralizados (NSI) como inferior a 2 vezes a carga horaria total de disciplinas do Curso (CHTd)
dividida pelo Numero de Periodos Sugeridos (NPS), acrescido do NUmero Maximo de Periodos
(NMP), isto é:

CHA < 2*CHTd
NSI NPS+NPM

Il. Tenha sofrido 2 (duas) reprovagdes, consecutivas ou ndo, na mesma disciplina;

lIl. Tenha reingressado apds abandonar o curso durante 01 (um) semestre letivo.

§ 1°. O estudante seré desvinculado do PAE caso tenham sido sanadas as situagdes previstas nos

incisos I, 1l e lIl.

§ 2°. Na aplicagdo do inciso I, os Coordenadores de Curso podem optar por desconsiderar a carga
horéaria das atividades complementares efou do estdgio supervisionado apés andlise das
especificidades do curriculo. A decisdo podera ser alterada a cada novo calendario de PAE e devera

contemplar todos(as) estudantes do curso.
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Art. 6°. O Projeto de Integralizagdo Curricular (PIC) é outra acdo do acompanhamento estudantil e consiste
no planejamento da integralizagdo do curso junto a Coordenacao de Curso, de acordo com, pelo menos, um

dos seguintes critérios:

|. Descumprimento do PAE ou nao atendimento as suas convocagdes para elaboracao;
Il. Extrapolagao do prazo sugerido, indicado no Projeto Pedagdgico de Curso, para a concluséo

do curso.

§ 1° O discente que se encontrar em qualquer das hipdteses previstas neste artigo deve elaborar,
juntamente com o Coordenador do Curso, proposta de Projeto de Integralizagéo Curricular (PIC) e

submeté-la ao Colegiado do Curso para aprovagéo e/ou adequagao, conforme oferta.

§ 2° Podera ocorrer alteragdo do PIC sempre que nédo puder ser cumprido em conformidade com o
planejado, exclusivamente por razfes institucionais, ocasides em que o plano podera ser reelaborado
em novo planejamento entre o estudante e o Coordenador do Curso, desde que 0 prazo maximo nao

seja ultrapassado, exceto nos casos previstos na legislacdo vigente.

§ 3° O disposto no art. 5° desta Resolugéo nédo se aplicara aos estudantes ingressantes.

Art. 7°. O desligamento de estudantes de cursos de graduagdo da FAMES € a perda de vinculo com a

Instituig&o.

§1° O desligamento poderéa ocorrer por iniciativa do(a) estudante ou da FAMES, conforme determinado
nesta Resolugao.

§2° O reingresso do estudante que tiver rompido o vinculo juridico com a FAMES, em razéo de ato

administrativo valido e eficaz, somente sera dado através de aprovagao em novo processo seletivo.

Art. 8°. O abandono se caracteriza pela ndo renovagéo de matricula no periodo letivo regular, dentro do prazo

estabelecido, ou nao renovagéo de matricula apds trancamento.

§1° O reingresso apds 0 abandono do curso previsto no caput deste artigo seré aceito automaticamente
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caso ocorra apos um unico semestre.

§2° Os casos em que o estudante solicite e ndo obtenha matricula em nenhuma das disciplinas durante
0 semestre ndo serdo caracterizados como abandono, desde que comunicados por escrito ao

Coordenador do Curso.

§3° O tempo em que o estudante permanecer em abandono de curso é computado para efeito de sua

integralizag&o curricular.

CAPITULOII
DAS COMPETENCIAS

Art. 9°. Compete a Coordenacdo de Secretaria € ao Coordenador de Curso acompanhar o desempenho
académico de todos os estudantes vinculados a este ultimo e propor projetos que possam prevenir 0

desligamento.

Art. 10. O acompanhamento estudantil fica a cargo da Coordenagdo de Curso, que devera observar os
seguintes procedimentos:

|. Semestralmente, a Coordenagédo de Secretaria devera identificar os estudantes que necessitam
de acompanhamento estudantil por meio de relatério e comunicar diretamente os Coordenadores
de Cursos;

Il. A Coordenagdo de Secretaria comunicara ao estudante, via correio eletronico, a sua
necessidade de Acompanhamento estudantil e o (a) convocara, com o fim de elaborar, 0 PAE ou
o PIC;

l1l. Os registros relacionados com o PAE (anexo ) e o PIC (anexo Il) deverdo ser arquivados na

Coordenagao de Secretaria da FAMES.

CAPITULO llI
DO ACOMPANHAMENTO ESTUDANTIL

Art. 11. A Coordenacdo de Secretaria divulgara lista de estudantes que se enquadram nos critérios

estabelecidos nesta resolugdo para os Coordenadores de Curso de Graduagdo, por meio digital.
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Art. 12. Os Coordenadores de Curso de Graduagdo devem analisar a lista dos estudantes em

acompanhamento estudantil, e classifica-los em PAE, PIC ou desligamento, conforme o caso.

Art. 13. A Coordenacao de Secretaria notificara o estudante via correio eletrénico sobre a necessidade de
acompanhamento estudantil, devendo mencionar a presente resolugédo, bem como data, horéario e local em

que devem comparecer a FAMES.

Art. 14. Nao comparecendo o estudante no dia e local agendado para obter as informagdes de que trata o
artigo 12, a Coordenacédo de Secretaria podera se utilizar de outros meios de comunicagédo para nova

notificagdo. O novo agendamento deve respeitar o prazo maximo previsto no calendario de procedimentos.

SEGAOI
DO PROJETO DE ASSISTENCIA AOS ESTUDOS

Art. 15. As atividades do PAE serdo definidas pelo Coordenador do Curso de Graduagédo, conforme as

possibilidades existentes, podendo optar pelas sugestdes abaixo:

|. Orientacdo sobre matricula em disciplinas, materiais de estudos e servigos fornecidos pela
Faculdade;

Il. Reunides coletivas de orienta¢do ao estudante sobre a sua situagao académica;

IIl. Participagdo em projetos que oferegam monitoria para a disciplina a qual o estudante possui
maior dificuldade, quando houver;

IV. Participacdo em projetos de ensino que tratem de assuntos pertinentes a dificuldade do

estudante ou que contemplem suas necessidades, quando houver.

Art. 16. A Coordenacéo de Curso de Graduacgéo podera propor agdes diferentes ou complementares para o

PAE, conforme necessidade e disponibilidade de recursos.

Art. 17. O PAE deve ser registrado na Coordenacao de Secretaria, com cdpia para o estudante e para o

Coordenador de Curso.

Art. 18. O acompanhamento do PAE é responsabilidade da Coordenacéo de Curso.
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Art. 19. Sao atividades do PIC:

|. Planejamento da integralizag&o do curso entre coordenador de curso e estudante considerando
0 menor prazo possivel para integralizagéo;

Il. Submissao da proposta de PIC pelo coordenador, ao Colegiado de Curso, para aprovagéo e/ou
adequacao conforme oferta;

1. Adequacéo do PIC, a critério da Coordenagao de Curso de Graduagao, conforme artigos 21 e
22.

Art. 20. O PIC deve ser registrado na Coordenagdo de Secretaria, com cdpia para o estudante e para o

Coordenador do Curso de Graduacé&o.

Art. 21. O PIC podera ser alterado sempre que ndo puder ser cumprido em conformidade com o planejado,
por razdes institucionais tais como auséncia de vagas, colisdo de horarios, mudanga de grade, ou por

dificuldade de aprendizagem verificada pelo Coordenador de Curso de Graduagao.

Art. 22. Para aplicagdo do artigo anterior, deve-se observar o prazo limite para integralizagdo estabelecido

pelo Projeto Pedagégico do Curso (PPC).

CAPITULO IV
DO DESLIGAMENTO DE CURSO

Art. 23. O desligamento do(a) estudante de Curso de Graduagéo da FAMES podera ocorrer por, pelo menos,

uma das hipoteses:

|. Descumprimento do PIC ou n&o atendimento as convocagdes do Coordenagdo de Secretaria
para sua elaboragao;
Il. Impossibilidade de integralizag&o curricular no prazo maximo previsto no Projeto Pedagdgico do

Curso;
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I1l. Integralizac&o curricular sem colagéo de grau no prazo maximo previsto no Projeto Pedagogico

do curso;
IV. Apds 02 (dois) abandonos consecutivos;
V. Reprovacao por frequéncia na vigéncia do PIC;

VI. Sanc&o disciplinar que consista em expulsdo do(a) estudante.

Paragrafo unico - O desligamento seré realizado pelo Conselho Académico da FAMES.

Art. 24. Os estudantes em situagédo de desligamento, seréo informados pela Coordenagéo de Secretaria, via
correio eletronico e intimagao pessoal, que devera mencionar a presente Resolugdo, bem como informar local,

datas e horarios para recebimento das justificativas apresentadas pelos estudantes.

Art. 25. Concluido o prazo de justificativa, a Coordenagédo do Curso de Graduagao ao qual o aluno esteja

matriculado deve se reunir com o Colegiado do Curso para apreciagdo da matéria e emissao de parecer.

§1° E garantido o direito de defesa ao estudante apds a decisdo da Coordenacdo de Curso. A
manifestacdo do Colegiado de Curso considerara as justificativas do(a) estudante, o seu desempenho
global, a viabilidade de conclusdo do curso em tempo habil e as demais normas constantes desta

Resolugéo.

§ 2° O direito de defesa previsto no paragrafo primeiro sera encaminhado ao Conselho Académico.

Art. 26. Os estudantes em situagéo de desligamento cujas justificativas apresentadas ao Conselho Académico
forem aceitas deverdo Apresentar seu Projeto de Integralizagdo Curricular (PIC), para homologag&o junto ao
Conselho Académico, considerando como limite 0 prazo maximo de integralizagdo do curso, conforme

estabelecido no Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

Art. 27. Os estudantes que ndo obtiveram éxito em seus pedidos, deverao ser informados pela Coordenagéo

de Secretaria da decisdo de indeferimento do pedido.

Art. 28. Da deciséo de desligamento cabera recurso ao Conselho Académico, que devera ser protocolado na

Coordenagao de Secretaria.
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§ 1° Cabera ao Conselho Académico, independentemente de interposicao de recurso, rever a decisao

de desligamento, quando houver sido praticada em desconformidade com esta Resolugéo.

§ 2° O recurso de que trata este artigo ndo tera efeito suspensivo, de modo que a deciséo de
desligamento serd valida até que eventualmente seja reconsiderada ou reformada pelo Conselho

Académico.

Art. 29. Os Coordenadores de Cursos poderao, de acordo com o art. 2° da Lei n® 13.146/2015, conceder
dilagdo do prazo maximo estabelecido para a conclusdo do curso aos estudantes com deficiéncias fisicas e
afecgbes que limitem a capacidade de aprendizagem, bem como em casos de forga maior previstos em lei e

devidamente comprovados.

§1° A dilatagdo do prazo ndo poderé ultrapassar 50% (cinquenta por cento) do limite méximo de duragéo fixado

para o curso.

§ 2° O estudante que obtiver dilatagdo de prazo devera, junto com o Coordenador de Curso, planejar a sua

integralizagao curricular por intermédio do PIC (anexo Il).

§ 3° A solicitagdo deve conter documento(s) que viabilize(m) a analise pelo Coordenador do Curso,
que, acessoriamente, podera consultar o Conselho Académico.

Art. 30. Excetuados os motivos de salde previstos em legislagdo, e servigo militar obrigatério, é vedado ao

estudante solicitar trancamento geral de matricula nas seguintes situagdes:

. Processo de desligamento;
II. Incluido em PIC, exceto quando o Conselho Académico autorizar o trancamento geral.

§ 1° O estudante em processo de desligamento cujo pedido de Trancamento Total de Matricula por motivos de
saude for deferido tera a concluséo de seu PIC adiada por periodo igual ao de seu afastamento, respeitados os

prazos dispostos em normas de integralizagéo dos cursos da FAMES.

§ 2° Sera concedido o tratamento excepcional de que trata o Decreto-Lei n® 1.044/1969 aos estudantes com

transtornos mentais que acarretem incapacidade fisica de comparecimento as aulas, mas ndo prejudiquem as
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condigdes intelectuais e emocionais necessarias para o prosseguimento das atividades académicas em novos

moldes.

TiTULOII
DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 31. Para o aluno que ingressou na FAMES até 2021, que n&o esteja apto ou ndo tenha colado grau no
semestre, bem como ndo tenha matricula em curso, o desligamento sera efetivado apds completado o prazo
de 07 (sete) anos, contados a partir do inicio de seu primeiro semestre letivo de ingresso na FAMES,

desconsiderados os semestres em que a matricula tenha sido trancada.

§ 1° Os periodos de 2020/1 e 2020/1 ndo seréo contabilizados para efeitos de desligamento previsto no

caput, em raz&o da pandemia do novo coronavirus (COVID-19).

Art. 32. Compete a Coordenacao de Secretaria inativar o cadastro de estudantes de cursos de graduagéo.

Art. 33. E dever do(a) estudante manter atualizadas suas informagdes cadastrais junto @ FAMES, inclusive
enderego postal, telefone e e-mail. As comunicagdes entre a FAMES e o(a) estudante prioritariamente se daréo

via correio eletronico.

Art. 34. A Assessoria Académica fara a proposicdo de calendario para as agdes de Acompanhamento
Estudantil e desligamento que devera ser aprovada pela Coordenagao de Secretaria e pelas Coordenagdes de

Curso.

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Académico da FAMES.

Vitéria/ES, 09 de julho de 2021.

FABIANO ARAUJO COSTA
Diretor-Geral da FAMES
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ANEXO |
PROJETO DE ASSISTENCIA AOS ESTUDOS (PAE)

Estudante: Matricula:

Curso:

W i

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagdo

Semestre Atividades académicas

Outras formas de assisténcia sugeridas pelo Coordenador

Assinatura do(a) estudante

Assinatura do(a) Coordenador(a)

* Preenchimento por até 2 (dois) semestres
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ANEXO I
PROJETO DE INTEGRALIZAGAO CURRICULAR (PIC)
Estudante: Matricula:
Curso:

Data de conclus@o do PIC (ano e semestre):

Semestre ‘ /

Disciplina

Semestre /

Disciplina

Outras formas de acompanhamento sugeridas pelo Coordenador

Indicar, caso haja, orientador de Trabalho de Conclus&do de Curso/Projeto de
Graduagéo

Professor:

Assinatura do estudante Assinatura do Coordenador
Data: / /
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