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Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.® 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.? 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educacdo

RESOLUGAO FAMES/CA/N°002/2025

Cria a Comissdo de Concessao de
Apoio de Diarias e Passagens
(CADP) e estabelece suas regras de
funcionamento, as
responsabilidades e atribuigdes no
processo de selegdao de concessao
de didrias e passagens para
participagd@o no ambito da Faculdade
de Mduasica do Espirito Santo
“Mauricio de Oliveira”.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO
DE OLIVEIRA”, no uso das atribui¢gdes conferidas pelo art. 6° do Regimento Interno,
de acordo com a deliberagao do Conselho Académico desta IES;

CONSIDERANDO a Lei Complementar 46/94; Regimento Interno da FAMES; Decreto
n° 5533-R, de 28 de outubro de 2023, que dispde sobre a concessao e a prestacao
de contas de diarias no ambito do Poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Quanto a estrutura do Documento

Art. 1° Estabelece a criacdo da Comissdo de Concessdo de Apoio de Diarias e
Passagens (CADP) com o objetivo de estabelecer os procedimentos operacionais
de selecao de propostas para a concessao de diarias e passagens aéreas no ambito
da FAMES, com o objetivo de apoiar o ensino, pesquisa e extensdao conforme a
Resolucdo FAMES/CA n. 01/2025.

Art. 2° A Comissao de Concessao de Apoio de Diarias e Passagens (CADP) esta
diretamente subordinada a Diregdo da FAMES.

Da Composic¢ao
Art. 3° A CADP deve ser composta por 02 (dois) membros docentes e seus
respectivos suplentes escolhidos por meio de votagao em reunidao com todo o corpo
docente da Fames e 01 (um) servidor técnico administrativo e seu suplente indicados

pelo Conselho Académico da Fames.

§ 1° Nao havendo candidatos do corpo docente eleitos, a dire¢cao geral devera

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitoria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2026-B0JAGF - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  25/06/2026 14:57 PAGINA 1/ 4



Faculdade
de Musica

" do Espirito Santo
'MAURICIO DE OLIVEIRA'

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.? 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.? 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educacdo

indicar os docentes que integrardo a CADP, com base na carga horaria disponivel.

§ 2° Os membros titulares e suplentes da Comissao de Apoio ao Ensino, Pesquisa
e Extensdo poderdo enviar solicitacdbes de apoio. Neste caso, é vedada a
participacao do membro solicitante na avaliagdo das propostas do ciclo no qual ele/a

participara como proponente.

Art. 4° A composicdo dos membros da CADP devera ser renovada a cada biénio
obedecendo aos critérios estabelecidos de selecdo dispostos no art. 3° desta

Resolucéao.

§1° Um membro da CADP, caso demonstre interesse, pode ser reeleito para mais

um biénio.

§2° Caso um membro da CADP queira deixar a comissdo antes do fim do biénio,
devera enviar uma carta para a Dire¢cao da FAMES justificando sua saida, que dara
ciéncia ao Conselho Académico da alteracdo. A efetivacdo de sua saida esta
condicionada a indicacao e aprovagcao de um novo membro conforme o art. 3° desta

Resolucao.

Do Funcionamento Interno da Comissao

Art. 5° Os membros da CADP devem eleger a Presidéncia da Comisséo.

Art. 6° Compete a CADP:

I.  Criagédo dos critérios de selegdo de propostas de acordo com a Resolugéo
FAMES/CA/N°001/2025, art. 9°

[I.  Convocagao para reunido com o corpo docente da Fames para escolha de
seus membros;

[lI.  Construgdo do Edital dos Ciclos de selecédo de concessao de diarias e
passagens aéreas, nacionais e internacionais para a participacdo em eventos
de ensino, pesquisa e extensao;

IV.  Definigao do Cronograma dos Ciclos;

V.  Criagao dos procedimentos de inscrigao;

VI.  Desenvolvimento dos procedimentos de habilitacao das propostas;

VIl.  Desenvolvimento dos procedimentos de pontuacao e de classificagao;
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VIIl.  Avaliacdo dos recursos e divulgagéo dos resultados;
IX. Envio das propostas selecionadas para os setores responsaveis pela
concessao;
X.  Aprovacao do Relatério de Viagem das propostas aprovadas, de acordo com
a Resolugdo FAMES/CA/N°001/2025, art. 10, seguindo o cronograma
estabelecido.

Art. 7° A CADP reunir-se-a quando convocada pelo seu Presidente ou pela maioria

dos seus membros.

§ 1° As deliberacdes serao tomadas por maioria dos membros titulares presentes.

§ 2° O Presidente da CADP tera voto de qualidade.

Art. 8° O Presidente responde pela representacdo da CADP nos érgaos colegiados
da instituicdo, quando necessario ou solicitado.

Art. 9° Os membros da CADP deverao observar as disposi¢des previstas no Codigo
de Etica Profissional dos Servidores Civis do Estado do Espirito Santo, guardando o
sigilo no que concerne a especificidade do edital e do processo de avaliagdo das
propostas recebidas, até a divulgagao publica dos certames.

Art. 10 A CADP informara a Diregao quando um membro faltar a 3 (trés) reunibdes
consecutivas, sem justificativa, para que a Diregao tome as agdes cabiveis e solicite
a indicagdo de um novo membro, seguindo os procedimentos do art. 4° desta
Resolucéo.

Art. 11 Os casos omissos deverao ser analisados pelo Conselho Académico.

Art. 12 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua Publicagédo, revogada as
disposi¢cdes em contrario.

Vitéria/lES, 24 de fevereiro de 2025.

FABIANO ARAUJO COSTA
Diretor Geral da FAMES
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