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de Musica

" do Espirito Santo
'MAURICIO DE OLIVEIRA'

«
Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagio

RESOLUGAO FAMES/CA N° 003/2026

Regulamenta os procedimentos
administrativos do estagio dos
cursos de graduagao da Faculdade
de Musica do Espirito Santo
“Mauricio de Oliveira” — FAMES e
estabelece sua estrutura de
gestao.

O Diretor-Geral DA FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO
“MAURICIO DE OLIVEIRA” — FAMES e o Conselho Académico, no uso de
suas atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a Lei Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008, e suas
alteracdes posteriores, especialmente a Lei n® 14.913, de 2024,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar os procedimentos
administrativos relativos ao estagio dos cursos de graduagao da FAMES;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Para os fins desta Resolugao, considera-se:

| — estagio obrigatério: componente curricular previsto no Projeto
Pedagdgico do Curso, cuja realizagao e carga horaria constituem requisito
para aprovacgao e obtencao do diploma;

Il — estagio nao obrigatorio: atividade educativa opcional, desenvolvida
como complemento da formagao académica e acrescida a carga horaria
obrigatoria do curso;

[l — instituicdo de ensino: a Faculdade de Musica do Espirito Santo
“Mauricio de Oliveira” — FAMES;

IV — unidade concedente: pessoa juridica de direito publico ou privado,
profissional liberal regularmente registrado em seu conselho de
fiscalizacao profissional ou a prépria FAMES, quando oferecer campo de
estagio, nos termos desta Resolugéo;

V — professor orientador: docente da FAMES responsavel pelo
acompanhamento académico do estagio e pela orientagdo do estudante,
assegurando seu carater de ato educativo escolar supervisionado;

VI — supervisor de estagio: profissional com formagdo ou experiéncia
profissional na area de conhecimento do curso do estagiario, indicado
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pela unidade concedente e responsavel pelo acompanhamento das
atividades desenvolvidas no campo de estagio;

VIl — plano de atividades: documento integrante do Termo de
Compromisso de Estagio que descreve as atividades a serem
desenvolvidas pelo estudante durante o estagio;

VIIl — Termo de Compromisso de Estagio — TCE: instrumento juridico
celebrado entre o estudante, a unidade concedente e a FAMES, que
estabelece as condi¢des para a realizagdo do estagio;

IX — Termo de Realizagdo do Estagio: documento emitido pela unidade
concedente ao término do estagio, contendo informagdes sobre as
atividades desenvolvidas e a avaliagao de desempenho do estudante.

Art. 2° Esta Resolugao estabelece as diretrizes institucionais gerais, a estrutura
de gestao e os procedimentos administrativos aplicaveis aos estagios dos cursos
de graduagao da FAMES, sem prejuizo das disposi¢des previstas na legislacéo,
nas Diretrizes Curriculares Nacionais, no Projeto Pedagdégico de cada Curso e
nos respectivos regulamentos especificos de estagio.

§ 1° Compete as Coordenagbes de Curso, observadas as competéncias dos
respectivos Colegiados e as disposicoes do Regimento Interno, elaborar e
manter atualizados os regulamentos especificos de estagio, de acordo com o
Projeto Pedagogico do Curso e com as particularidades de cada formacéo.

§ 2° Os regulamentos especificos disciplinardo os aspectos académicos e
pedagogicos do estagio, incluindo, conforme aplicavel, objetivos formativos,
carga horaria, pré-requisitos, campos de estagio, atividades admitidas, formas
de orientacdo, instrumentos e critérios de acompanhamento, avaliacdo e
integralizagao curricular.

§ 3° O Setor de Estagio nao podera substituir a Coordenagdao do Curso, o
Colegiado ou o Professor Orientador em decisdes de natureza académica ou
pedagogica.

§ 4° Os regulamentos especificos ndo poderao afastar os requisitos legais, os
controles administrativos comuns e o0s procedimentos institucionais
estabelecidos nesta Resolugao.

§ 5° As atividades de extensdo, monitoria, iniciagao cientifica e programas de
intercambio poderdo ser equiparadas ao estagio quando houver previsdao no
Projeto Pedagdgico do Curso e forem atendidos os requisitos previstos na
legislagao vigente.

CAPiTULONI
DA REALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 3° O estagio podera ser desenvolvido:
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| — em 6rgaos da administragao publica direta ou indireta;
Il — em instituigdes privadas;
Il — em organizag¢des da sociedade civil; ou

IV — junto a profissionais liberais regularmente registrados no conselho
profissional competente, quando compativel com os objetivos do curso.

Art. 4° Constituem requisitos para a realizagao do estagio:
| — matricula e frequéncia regular do estudante;
Il — celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio;

Il — existéncia de Plano de Atividades compativel com o Projeto
Pedagdgico do Curso;

IV — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas e a formagao
académica do estudante;

V — indicagao de professor orientador pela FAMES; e
VI — indicagao de supervisor de estagio pela unidade concedente;
VII - Celebragdo de convénio para estagios obrigatorios.

Art. 5° E vedada a substituicdo ou equivaléncia da carga horaria de estagio por
recitais, apresentagbes artisticas ou outras atividades académicas ou
extensionistas que nao estejam formalizadas como estagio na legislagéo, no
PPC e no regulamento de estagio.

Art. 6° A realizagdo do estagio observara a Lei Federal n°® 11.788, de 25 de
setembro de 2008, e suas alteragdes, bem como as demais normas aplicaveis
e as disposicdes desta Resolugao.

§ 1° Nos estagios nao obrigatérios, a contratacao do seguro contra acidentes
pessoais sera de responsabilidade da unidade concedente ou, quando houver
intermediacao, do agente de integracao.

§ 2° Nos estagios obrigatorios, a contratacdo do seguro contra acidentes
pessoais podera ser realizada pela unidade concedente ou pela FAMES,
conforme estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 7° O estagiario devera cumprir as obrigacdes previstas na legislacao
aplicavel, no Termo de Compromisso de Estagio, no Plano de Atividades e nas
normas institucionais, bem como observar as orientagdes do professor
orientador e do supervisor de estagio.

Art. 8° O acompanhamento e a avaliacido serdo realizados por meio dos
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instrumentos previstos nesta Resolugéo e definidos no PPC e no regulamento
especifico do curso, sem prejuizo dos modelos administrativos previstos nesta
Resolucao.

Paragrafo unico. Os relatérios de acompanhamento e os demais documentos
relativos a realizagcdo do estagio deveréo ser apresentados pelo estagiario nos
prazos e condi¢bes estabelecidos pela FAMES.

Art. 9° O cancelamento, o desligamento e o encerramento do estagio
observardo o Termo de Compromisso de Estagio, as normas institucionais e a
legislacao aplicavel.

Paragrafo unico. O encerramento do estagio sera formalizado mediante
documentagéo prépria e comunicado a FAMES para os registros académicos e
administrativos pertinentes.

) CAPITULO Il , ,
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA E PEDAGOGICA DO ESTAGIO

Art. 10. Sdo envolvidos na realizagdo do estagio:

| — a Assessoria Académica;

Il — o Setor de Estagio;

[l — a Coordenagao de Curso de Graduacéo;

IV — o Professor Orientador;

V — a Unidade Concedente;

VI — o Supervisor de Estagio; e

VIl — o Agente de Integracdo, quando houver.
Art. 11. Compete ao Setor de Estagio, setor vinculado a Assessoria Académica,
a responsabilidade pela gestdo administrativa dos estagios no ambito da

FAMES, especialmente:

| — coordenar a gestdao administrativa e promover a divulgagdo das
normas, procedimentos, prazos e oportunidades de estagio na FAMES;

Il — padronizar, analisar, instruir e gerenciar a tramitacdo da
documentagdo necessaria a celebracdo, alteracdo, prorrogagéo e
encerramento de estagios e convénios, verificando sua conformidade com
a legislagao e o cumprimento dos prazos regulamentares;

Il — manter atualizados os registros institucionais e os relatérios
gerenciais relativos aos estagios;
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IV — orientar e comunicar a comunidade académica, 0s supervisores, as
unidades concedentes e o0s agentes de integragdo quanto aos
procedimentos administrativos;

V — controlar a contratagdo e a vigéncia do seguro contra acidentes
pessoais quando a responsabilidade couber a FAMES;

VI — expedir declaragdes, certiddes e demais documentos administrativos
no ambito de sua competéncia; e

VIl — comunicar as Coordenagdes de Curso e as autoridades competentes
eventuais irregularidades nos estagios, adotando as providéncias
cabiveis.

Art. 12. Compete a Coordenacao de Curso, observadas as atribui¢cdes previstas
no Regimento Interno da FAMES:

| — manifestar-se sobre questdes académicas relativas ao estagio, quando
necessario; e

Il — zelar pela observancia do Projeto Pedagdgico do Curso na realizagcao
do estagio.

Art. 13. Compete ao Professor Orientador:

| — orientar e aprovar o Plano de Atividades de Estagio e seus aditivos,
assegurando sua compatibilidade com o Projeto Pedagdégico do Curso;

Il — acompanhar o desenvolvimento das atividades por meio dos
instrumentos e procedimentos previstos no PPC e no regulamento
especifico, inclusive orientacao, reunides, analise de relatérios e, quando
cabivel, visitas técnicas;

Il — manter interlocugdo com o Supervisor de Estagio da unidade
concedente para o acompanhamento académico e profissional do
estudante;

IV — comunicar ao Setor de Estagio ou a Coordenagéo de Curso eventuais
irregularidades ou descumprimentos do Termo de Compromisso de
Estagio;

V —registrar o acompanhamento das atividades nos sistemas académicos
da FAMES, nos prazos regulamentares.

§ 1° O acompanhamento do estagio obrigatério sera realizado pelo Professor
Orientador responsavel pela respectiva disciplina, conforme a oferta académica,
competindo-lhe, além das atribui¢des previstas no caput, atribuir a nota ou
conceito final para fins de integralizagdo e aprovagdo do componente curricular.

§ 2° O acompanhamento do estagio nao obrigatdrio sera realizado por Professor

Praca Américo Poli Monjardim, 60 — Centro, CEP: 29010-640 - Vitdria / ES - Tel.: (27) 3636-3600

2026-F642VN - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL 26/10/2026 12:46 PAGINA5/9



Faculdade
de Musica

" do Espirito Santo
'MAURICIO DE OLIVEIRA'

Criada pela Lei n.° 806 de 07/05/54, regulamentada pelo GOVERNO DO ESTADO
Decreto n.° 058 de 02/06/70 e Alterada pela Lei n.° 281 de 18/03/2004 DO ESPIRITO SANTO

Secretaria da Educagio

Orientador designado pelo Diretor-Geral, mediante Instru¢do de Servico,
observada a disponibilidade de carga horaria e os requisitos previstos na
legislacao aplicavel.

Art. 14. Compete a Unidade Concedente:

| — assegurar instalagdes e condi¢cdes adequadas para o desenvolvimento
das atividades previstas no Plano de Atividades;

Il — indicar o Supervisor de Estagio;

Il — encaminhar os relatérios de acompanhamento e o Termo de
Realizacao do Estagio; e

IV — contratar o seguro contra acidentes pessoais, quando lhe couber essa
responsabilidade.

Art. 15. Compete ao Supervisor de Estagio:
| — orientar tecnicamente o estudante no ambiente de estagio;

Il — acompanhar a execug¢do das atividades previstas no Plano de
Atividades;

[Il — avaliar o desempenho pratico do estagiario;
IV — emitir pareceres nos relatérios de acompanhamento; e

V — comunicar a FAMES qualquer irregularidade que possa comprometer
a realizacao do estagio.

CAPITULOIV ,
DOS INSTRUMENTOS DE FORMALIZAGAO DO ESTAGIO

Art. 16. A FAMES podera celebrar convénios ou outros instrumentos juridicos
com unidades concedentes ou agentes de integragéo para viabilizar a realizagéo
de estagios, observada a legislacéo aplicavel.

§ 1° Para a realizacdo de estagio obrigatorio, € indispensavel a celebragao
prévia de convénio de concessao de estagio ou instrumento equivalente entre a
FAMES e a concedente.

§ 2° Os instrumentos de que trata o caput estabelecera, conforme a natureza da
parceria, as responsabilidades das partes, as condi¢cbes para a realizagao dos
estagios e os procedimentos necessarios a sua execugao.

§ 3° A celebracdo de convénio ou instrumento congénere nao substitui a
formalizacdo do Termo de Compromisso de Estagio, quando exigido pela
legislacéo aplicavel.
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§ 4° A participagdo de agente de integracdo observara as condigcbes e
responsabilidades previstas na legislagéo aplicavel e nos instrumentos firmados
entre as partes.

Art. 17. O Termo de Compromisso de Estagio — TCE é o instrumento que
formaliza a realizag&o do estagio.

§ 1° O TCE sera celebrado entre o estudante, a FAMES e a unidade concedente,
com a participagdo do agente de integragcado, quando houver, e devera estar
acompanhado do respectivo Plano de Atividades.

§ 2° E vedado o inicio das atividades de estagio antes da formalizagdo e
assinatura do Termo de Compromisso de Estagio por todas as partes,
observadas as exigéncias legais e institucionais aplicaveis.

Art. 18. As alteracdes das condicdes estabelecidas no Termo de Compromisso
de Estagio, quando necessarias, deverao ser formalizadas previamente a sua
implementacao, mediante Termo Aditivo.

Paragrafo unico. O Termo Aditivo devera ser celebrado pelas partes envolvidas
e integrar o respectivo Termo de Compromisso de Estagio.

_CAPITULO V ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. Fica instituido, no ambito da Assessoria Académica, o Setor de Estagio,
destinado a gestdo administrativa e ao acompanhamento dos procedimentos
institucionais relativos aos estagios dos cursos de graduagédo da FAMES.

Paragrafo unico. O Setor de Estagio constitui unidade interna de execugao das
atividades de gestdo de estagio, subordinada a Assessoria Académica, nao
implicando criagdo de cargo, fungdo ou alteragcado da estrutura organizacional
basica da FAMES.

Art. 20. Compete ao Setor de Estagio elaborar e manter os modelos dos
documentos de natureza administrativa e juridica.

§ 1° Os instrumentos de natureza académica ou pedagdgica serao definidos nos
respectivos PPCs e regulamentos especificos, podendo ser adotada
padronizacéo institucional de elementos comuns.Os modelos padronizados dos
documentos necessarios a execucao desta Resolucédo serdo elaborados pelo
Setor de Estagio, mediante prévia manifestagdo da Assessoria Juridica, e
poderdo ser atualizados sempre que necessario, desde que observadas as
disposicoes deste ato normativo.

§ 2° Os modelos padronizados de que trata o caput deverao ser disponibilizados
e mantidos permanentemente atualizados no sitio eletrénico institucional,
cabendo aos interessados a extracdo e a utilizagdo exclusiva das versdes
vigentes no referido portal.
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§ 3° Cabe ao Setor de Estagio a competéncia exclusiva para a gestao,
formatagao e disponibilizacdo dos arquivos no sitio eletrénico, bem como pelo
acompanhamento de sua vigéncia e atualizagdo perante o publico interno e
externo.

Art. 21. O descumprimento dos requisitos legais e institucionais para a
realizagao do estagio sujeitara os responsaveis as consequéncias previstas na
legislacéo aplicavel.

Art. 22. As Coordenagdes de Curso deverao submeter os respectivos
regulamentos especificos de estagio a instancia competente no prazo de 180
(cento e oitenta) dias, contado da publicagdo desta Resolugao.

Paragrafo unico. Até a entrada em vigor dos novos regulamentos especificos,
permanecem aplicaveis as disposicbes académicas e pedagogicas
anteriormente vigentes que ndo contrariem a legislagao federal, esta Resolugao
e os respectivos Projetos Pedagdgicos.

Art. 23. Fica revogada a Resolugao FAMES n° 06/2021.

Art. 24. Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao.
Vitoria/ES, 14 de outubro de 2026.

FABIANO ARAUJO COSTA
Diretor-Geral da FAMES
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