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RESOLUCAO FAMES/CA/N°001/2025

Estabelece normas
e critérios para a
concessao de
diarias e passagens
no ambito da
Faculdade de
Musica do Espirito
Santo “Mauricio de
Oliveira”.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO “MAURICIO
DE OLIVEIRA”, no uso das atribuicdes conferidas pelo art. 6° do Regimento Interno,
de acordo com a deliberacédo do Conselho Académico desta IES;

CONSIDERANDO a Lei Complementar 46/94; Regimento Interno da FAMES; Decreto
n° 5533-R, de 28 de outubro de 2023, que dispde sobre a concessao e a prestacao
de contas de diarias no ambito do Poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Da Natureza

Art. 1° Estabelecer normas e critérios sobre os procedimentos operacionais e
administrativos para apoio ao ensino, pesquisa e extensao através da concessao de
diarias e passagens aéreas no ambito da FAMES, de modo isonémico, sem prejuizo
da observéancia das demais disposicfes legais e regulamentares vigentes aplicaveis
ao tema.

Paragrafo Gnico - Esta resolucdo deverd observar os principios da moralidade,
economicidade, eficacia, eficiéncia e da publicidade.

Art. 2° Os pardmetros para a concessao visam:

I.  Fomentar condicbes para a busca dos servidores por atualizacdo de
conhecimentos musicais, educacionais, profissionais, artisticos, culturais e
tecnoldgicos;

II.  Estimular o intercambio nacional e internacional dos servidores da FAMES nos
ambitos académico, cientifico, artistico, cultural, profissional e tecnoldgico no
campo da Musica e da Educag&o Musical,

lll.  Divulgar nacional e/ou internacionalmente as produ¢des de conhecimentos
musicais, educacionais, profissionais, artisticos e tecnolégicos da FAMES;

IV. Convidar professores/as, pesquisadores/as, palestrantes e artistas com
notdrio saber, para participarem dos eventos cientificos, artisticos e culturais
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promovidos no ambito da FAMES.

Art. 3° Estdo aptos a pleitear diarias e passagens no ambito da FAMES:

a) Servidores/as docentes;
b) Servidores/as técnico administrativos.

Paragrafo unico - Os/as colaboradores/as eventuais, pessoas que, sem vinculo
com o Servico Publico, sejam convidados a prestar servicos cujo objeto esteja
relacionado ao ensino, a pesquisa e a extensado, fardo jus a concessao apenas a
passagens aéreas.

Art. 4° Considera-se, no ambito desta Resolucéo, atividades de ensino, pesquisa e
extensao:

I. Apresentacdo de trabalho em evento de carater técnico - cientifico como
congressos, semindrios, ciclo de debates, féruns, palestras, conferéncias e
workshops;

[l. Apresentacao de carater artistico ou cultural.

Art. 5° A concessao de diarias e passagens aéreas sera mantida com recursos da
fonte do MDE - Manutencéo e Desenvolvimento Educacional, anualmente previstos
na Lei de Diretrizes Or¢camentarias (LOA), alocados no orgamento da FAMES e esta
condicionada a disponibilidade de recursos financeiros.

Das regras de concesséo

Art. 6° Seréo aceitas solicitagfes de apoio, conforme Art. 4°, em territorio nacional
ou internacional, quando o/a solicitante for convidado/a oficialmente pela
organizacao do evento, mediante apresentagéo de carta-convite ou carta de aceite,
a ser analisado pela Comissao de Concessédo de Apoio de Diarias e Passagens
(CADP).

Paragrafo Unico - A concesséo de diarias e passagens aéreas para apoio ao
Ensino, Pesquisa e Extensao listadas no Artigo 4° desta Resolugéo, serd mantida
com 70% do recurso disponibilizado para essa natureza. Os 30% restantes poderao
ser alocados para despesas administrativas. Em caso de néo utilizac&o do valor total
de 30%, o recurso restante devera ser direcionado para as atividades listadas no
Art. 4°.
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Das Solicitag6es De Diarias e Passagem

Art. 7° - O/a servidor/a docente e administrativo da Faculdade de Musica do Espirito
Santo “Mauricio de Oliveira” que necessitar de apoio ao ensino, pesquisa e extensao
através de diarias e passagens aéreas nos termos do Art. 4° desta Resolucdo, em
territério nacional ou internacional, devera encaminhar solicitagdo conforme edital
interno, elaborado pela Comissédo de Concesséo de Apoio de Diarias e Passagens
(CADP), a partir de critérios estabelecidos e amplamente divulgados.

8§ 1° O apoio descrito no caput deste Artigo poderd ser concedido, total ou
parcialmente, ou indeferido, observados os critérios estabelecidos nesta Resolugéo,

nos editais internos e a disponibilidade de recursos financeiros.

§ 2° A solicitagdo descrita no caput deste Artigo devera ser encaminhada conforme
diretrizes de edital especifico, elaborado pela Comissdo de Concessao de Apoio de
Diarias e Passagens (CADP).

§ 3° Os editais serdo elaborados em ciclos anuais estabelecidos em cronograma
amplamente divulgado.

§ 4° O numero de ciclos, bem como o cronograma de realizacdo, deve ser definido
pela Comissdo de Concessdo de Apoio de Diarias e Passagens (CADP) com
divulgacdo prevista até a primeira semana do ano letivo definido no calendario
académico.

§ 5° As solicitagdes deverdo ser apresentadas respeitando-se os ciclos. Em caso de
ndo utilizagéo da totalidade do recurso financeiro do ciclo vigente, e ap0s atender as
solicitagcbes aprovadas, o recurso nado utilizado deverd ser direcionado para o
préximo ciclo.

§ 6° Os pedidos deverdo ser individuais e formalizados pelo/a proprio/a servidor/a.
Nao sera concedido apoio coletivo no caso de coautoria na elaboragéo do trabalho,
ou participacdao em eventos artistico-culturais.

§ 7° E vedada a concessdo de mais de 01 (um) apoio por ciclo a um/a mesmo/a
solicitante.

§ 8° E vedada a concess&o de mais de 02 (dois) apoios, por ano, a um/a mesmo/a
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solicitante para apoios nos termos do Art. 4° desta Resolucgao.

§ 92 A concesséo de mais de 01 (um) apoio, por ano, para eventos internacionais a
um/a mesmo/a solicitante sera permitida exclusivamente no ultimo ciclo do ano,
desde que ndo haja outros solicitantes ainda ndo contemplados em ciclos anteriores
dentro do mesmo ano académico.

§ 10 E vedada a concess&o de apoio para atividades remuneradas e/ou para aquelas
gue ja tenham recebido apoio de natureza idéntica, para os mesmos fins, de outra
instituicdo publica ou privada.

§ 11 N&o seréa concedido apoio nos termos do Art. 4° desta Resolug&o na categoria de

participante ouvinte.

Art. 8° - Documentos obrigatérios para o pleito a serem apresentados no ato da
inscri¢cdo pelo/a servidor/a:

I. Documento comprobatério da aceitacdo do trabalho ou carta-convite, a ser
apresentado pelos organizadores do evento;

II. Documentos exigidos no Edital de cada ciclo que atendam aos incisos do Art. 9°
desta Resolucéo.

Art. 9° A Comisséao de Concesséao de Apoio de Diarias e Passagens (CADP) devera
considerar para efeito de avaliacdo e aprovacgéo da solicitacdo apresentada:

I. A relacdo com o projeto de pesquisa, ensino ou extenséo, performance ou
projeto artistico-cultural do/a solicitante na FAMES, bem como ao eventual
plano de ag&o do ndcleo de ensino;

[I.  Proponentes que ainda ndo foram contemplados no ano vigente;

lll. A natureza e relevancia das atividades para fortalecimento do Ensino,
Pesquisa e Extensédo na FAMES;

IV. A relevancia e os impactos atribuidos a contrapartida apresentada na
solicitacéo;

V. Historico do evento cientifico, artistico ou cultural e das instituicdes envolvidas
para a promocao da ciéncia, performance e criacao artistica.
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81° Serdo considerados, para efeito de avaliacdo e aprovacdo da solicitagdo
apresentada, os critérios objetivos definidos com base na tabela Qualis CAPES —
Qualis Artistico/Classificacdo de Eventos, vigente na ocasido do periodo de
solicitacdo.

§2° A participacdo de convidados externos sera condicionada a eventos aprovados
pelo Conselho Académico da FAMES.

Art. 10 O/a solicitante contemplado/a com o apoio previsto no art. 1° desta Resolugéo
devera, obrigatoriamente, apresentar relatorio de viagem para apreciacdo e
aprovacdo da Comissédo de Concesséo de Apoio de Diarias e Passagens (CADP),
até 05 (cinco) dias uteis apdés o evento, instruindo-o com documentos que
comprovem a sua efetiva participacéo no devido evento solicitado no mesmo edital.

Paragrafo Unico - Nao sera permitido qualquer tipo de apoio aos solicitantes que
tenham relatérios pendentes em relagdo a outro auxilio que tenha sido concedido
por esta Instituicao.

Art. 11 A concessao de diarias e passagens aéreas sera classificada em estadual,
nacional e internacional e sera ofertada por ciclos, de acordo com disponibilidade
orcamentaria e a critério da Comissdo de Concessdo de Apoio de Diarias e
Passagens (CADP).

Paragrafo Unico - Cada ciclo podera contemplar solicitagcdes estaduais, nacionais e
internacionais de acordo com a disponibilidade financeira.

Art. 12 A classificacdo das solicita¢cdes considerara os limites abaixo:

I.  Para eventos no ambito do Estado do Espirito Santo, o limite de apoio sera no
valor de até 04 (quatro) diarias;
[I.  Para eventos em ambito nacional, serdo concedidas passagens aéreas para
01 (um) destino por ciclo e um limite no valor de até 05 (cinco) diarias;
[ll.  Para eventos em ambito internacional, serdo concedidas passagens aéreas
para 01 (um) destino por ciclo e um limite no valor de até 2,5 (dois inteiros e
cinco décimos) diarias.

Art.13 As concess0Oes de diarias e passagens aéreas deverdo obedecer aos demais
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normativos regulamentares vigentes.
Art.14 Os casos omissos deverdo ser analisados pelo Conselho Académico.

Art.15 Fica revogada a Resolugcdo FAMES/CA/NC 02/2024.

Vitoria/ES, 24 de fevereiro de 2025.

FABIANO ARAUJO COSTA
Diretor Geral da FAMES
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