RESOLUCAO CA/FAMES 01/2014

Regulamenta a distribuicdo das Atividades de Ensino,

Pesquisa e Extensdo dos Docentes, na Faculdade de
Musica do Espirito Santo Mauricio de Oliveira.

O Diretor Geral da FACULDADE DE MUSICA DO ESPIRITO SANTO MAURICIO DE OLIVEIRA, no uso
de suas atribuicdes legais, conforme deliberacdo do Conselho Académico desta IES — Instituicao de Ensino
Superior, registrada em ATA lavrada no 06 de junho de 2014

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS CATEGORIAS E REGIMES DE TRABALHO

Art. 1° Em conformidade com o Regimento Interno da Faculdade de Musica do Espirito santo, e a Lei
Complementar 304/2004, que reorganiza a estrutura organizacional da FAMES, os ocupantes de cargo de
Professor da Faculdade de Musica do Espirito Santo estdo sujeitos a prestacédo de servigos, enquadrados
nos regimes de trabalho:

l. em tempo integral: 40 horas semanais de trabalho;
I. em tempo parcial: 20 horas semanais de trabalho;

§ Uinico - Em ambos os regimes de trabalho o docente da FAMES podera dedica-se a:

l. atividades de ensino,
I. atividades didatico-pedagogicas,
M. atividades de pesquisa e/ou extensao,

\VA atividades de orientacao e supervisao,

V. atividades de administracao e representacéo,
VI. atividades de capacitacao,

VIL. atividades artisticas.

Art. 2° Quanto as categorias de trabalho, os docentes da FAMES dividem-se em:

Professor Efetivo;
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Il. Professor Colaborador;

Art. 3° Sao considerados Professores Colaboradores os docentes contratados por Designagédo Temporaria,
gue poderao firmar contrato em tempo integral (40 horas) ou parcial (20 horas) de trabalho.

Art. 4° A carga horaria referente ao regime de trabalho serd cumprida de acordo com as necessidades da
FAMES, observadas as normas da presente Resolucao.

CAPITULO I

DAS ATIVIDADES DOCENTES

Art. 5° Sdo atribuicdes dos docentes da FAMES:

I. Participar da elaboragéo do PDI, PPI e PPCs de Cursos da Faculdade;
Il. Elaborar e cumprir o PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES, segundo estabelecido por esta
Resolucéo;
lll. Zelar pela aprendizagem dos alunos;
IV. Estabelecer estratégias de recuperacéo para os alunos de menor rendimento;

V. Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliacao e ao desenvolvimento profissional;

V1. Colaborar com as atividades de articulagdo da escola com as familias e a comunidade.
SECAO |
DAS ATIVIDADES DE ENSINO

Art. 6° A prioridade maxima de distribuicdo da carga horaria deve ser dada ao ensino, considerando que o
processo ensino-aprendizagem constitui a atividade fim da Instituicao.

Art. 7° Entende-se como atividades de ensino:

as aulas presenciais;

as atividades de recuperacao;
Avaliagdo em Bancas Examinadoras;
Reunifes Pedagogicas;

Art. 8° Para cada professor sera estabelecida uma carga horaria minima semanal para atividades de
ensino, conforme estabelecido abaixo:

l. O professor efetivo, com regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, deve ocupar a
carga horaria minima de 14 (quatorze) horas semanais com aulas, desde que esteja envolvido
com outras atividades previstas nesta Resolugéo;
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I. O professor efetivo, com regime de trabalho de 20 (vinte) horas semanais, deve ocupar a carga
horaria minima de 06 (seis) horas semanais com aulas, desde que esteja envolvido com outras
atividades previstas nesta Resolugéo;

[l O professor colaborador, com regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais, deve
ocupar a carga horaria minima de 16 (dezesseis) horas semanais com aulas, desde que esteja
envolvido com outras atividades previstas nesta Resolucao;

\VA O professor colaborador, com regime de trabalho de 20 (vinte) horas semanais, deve ocupar a
carga horaria minima de 07 (sete) horas semanais com aulas, desde que esteja envolvido com
outras atividades previstas nesta Resolucéo;

§ primeiro Sera permitido ao professor efetivo, com regime de trabalho de 40 (quarenta) horas semanais,
ocupar carga horaria minima de 08 horas/aula semanais, quando estiver desenvolvendo atividades
administrativas ou, ministrando aulas em programas de Pés-graduacgédo ou capacitacéo de docentes.

§ segundo O professor que ndo desejar se envolver com quaisquer atividades docentes diferentes das
atividades de ensino, devera ocupar 50% da sua carga horaria de contrato com estas atividades.

Art. 9° Sera permitida a atuacdo simultanea de dois professores na mesma disciplina pratica, desde que
esteja prevista no Projeto Pedagogico do Curso, aprovado pelos Orgaos Colegiados competentes.

SECAO II

DAS ATIVIDADES DIDATICO-PEDAGOGICAS
Art. 10° A carga horaria dedicada as atividades didatico-pedagogicas destina-se a preparacao de aulas e de
materiais didaticos e outras atividades voltadas a melhoria do processo ensino-aprendizagem.

Art. 11 O professor devera destinar parte da sua carga horaria para as atividades didatico-pedagdgicas,
conforme normas a seguir:

l. Se o professor ministrar apenas uma disciplina: para cada hora/aula em sala, 01 hora de
atividades didatico-pedagogicas;

I. Se o professor ministrar 03 ou mais disciplinas: para cada hora/aula em sala, 1:00 hora e 30

minutos, de atividades didatico-pedagdgicas;

8 unico O inciso Il refere-se a disciplinas de nomes e contelidos diferentes, e ndo, a disciplinas de mesmo
nome e periodos diferentes.
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SECAO llI
DAS ATIVIDADES DE PESQUISA E/OU EXTENSAO

Art. 12 A ocupacdo de carga horaria para pesquisa e/ou extensdo serd permitida somente para o
desenvolvimento de projeto aprovado pela respectiva Coordenacdo de curso, bem como homologado no
Conselho Académico.

Art. 13 As modalidades de projetos compreendem:
I. Projeto de Pesquisa
Il. Projeto de Extensao
lll. Projeto de Eventos Musicais

Art. 14 O Projeto, seja qual for a sua modalidade, devera atender aos interesses educacionais da FAMES, e
ser aprovado pela respectiva Coordenagédo de Curso na qual o docente estiver lotado, sob as condicdes:

I. O projeto ao qual se refere o caput deste artigo devera ter a duragdo maxima de 01(um) ano letivo,
exceto o projeto na modalidade Pesquisa, que podera durar até 02 (dois)anos;

II. O Projeto devera conter: Identificacdo, Justificativa, Objetivos, Publico Alvo, Custos e Cronograma
de Execucéo;

IlI. O docente devera apresentar, ao Coordenador de Curso ou de Nucleo de Ensino, relatérios
bimestrais do andamento do projeto, conforme o cronograma de execucgao;
§ 1° N&o serdo permitidas alteracdes na modalidade do projeto.
§ 2° Serdo permitidas alteracBes eventuais em partes do escopo do projeto: alteragdo do tema, do publico
alvo e do cronograma, desde que submetidas e aprovadas pela respectiva coordenacdo na qual estiver

lotado.

Art. 15 O professor que participar de projeto de pesquisa e/ou extensao aprovado conforme o disposto nos
artigos 13 e 14 podera ocupar:

l. Até 2 (duas) horas semanais, para professores que compdem grupos de estudo ou coordenem
projeto de ensino;

Il. Até 03(trés) horas semanais, para professores cujos projetos sejam de realizacdo de evento
musical;

Il Até 04 (quatro) horas semanais, para pesquisadores Mestres;

V. Até 06 (seis) horas semanais, para professores Doutores.

Art. 16 Seréa permitido ao professor desenvolver apenas 01(um) projeto por ano.
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Art. 17 O projeto de pesquisa serd submetido a analise de uma comissdo para a publicacdo pela FAMES,
em forma de livro ou artigo completo.

§ Unico Caso o trabalho cientifico ndo seja aprovado para publicac@o, cabe ao docente apresenta-lo a
comunidade académica, em forma de seminario.

SECAO IV

DAS ATIVIDADES DE ORIENTACAO

Art. 18 As atividades de orientacédo consistem no auxilio docente no desenvolvimento de estagios
supervisionados obrigatérios, TCC -Trabalhos de Concluséo de Curso ou Monografias.

Art. 19 Nas atividades de orientagcdo de TCC, o docente podera ocupar até 1 ( uma) hora-semanal por aluno
durante o ndmero de semestres letivos previstos para esta atividade no Plano Pedagdgico do respectivo
curso, respeitado o maximo de 4 (quatro) orientagfes por docente;

8 Unico Nao podera ocupar carga horaria para orientagdo de trabalho de conclusao de curso, o docente
gue ndo possuir, no minimo, o titulo de Mestre. Caso a disciplina ou area de pesquisa em questéo nao
possua docente com a titulagdo minima exigida (Mestre), sera permitido o sistema de co-orientagéo.

Art. 20 Nas atividades de orientacdo do Estagio Técnico do Curso de Bacharelado, o docente podera
ocupar até 30 (trinta) minutos da sua carga horéria semanal, por cada aluno orientado, respeitado 0 maximo
de 3 (trés) orientagdes por docente.

SECAO V

DAS ATIVIDADES DE ADMINISTRACAO E REPRESENTACAO

Art. 21 A ocupacéo de carga horaria para atividades administrativas seguira os seguintes critérios:

l. Coordenadores de Curso ou Nucleos de Ensino deverdo ocupar no maximo 08 ( oito) horas de
sua carga horaria com atividades de ensino, destinando as horas restantes as atividades de
coordenacdo, cumprindo dentro da Instituicdo 12 horas de atendimento aos alunos;

I. Membros de Orgdos Colegiados da FAMES e de comissdes permanentes designadas por
Instrugdo de Servico do Diretor Geral, poderdo destinar até 02 (duas) horas da sua carga
horaria semanal para tais atividades;

[l Membros de comissdes temporarias, designadas pelo Diretor Geral para atividades especificas,
poderdo destinar até 02 (duas) horas da sua carga horaria semanal para tais atividades,
enquanto durar as atividades da comisséo;

\VA Editor-chefe de revista de publicacdo da FAMES, podera destinar até 03 (trés) horas da sua
carga horaria semanal com atividades da revista.
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SECAO VI

DAS ATIVIDADES DE CAPACITACAO

Art. 22 Ao docente que ministrar curso de capacitacéo para docentes da FAMES, sera permitido destinar 04
(quatro) horas de sua carga horaria para tal atividade, sendo garantidas, ainda, as horas de atividades
pedagdgicas hora/aula, na proporcdo: 02 (duas) horas de atividades pedagdgicas para cada hora/aula
ministrada.

Art. 23 Ao docente que ministrar curso de capacitacdo fora da FAMES, de interesse da Instituicdo, sera
permitido destinar 04 (quatro) horas de sua carga horaria para tal atividade, sendo garantidas, ainda as
horas de atividades pedagodgicas hora/aula, na proporgdo: 01 (uma) horas de atividades pedagdgicas para
cada hora/aula ministrada.

SECAO VI

DAS ATIVIDADES ARTISTICAS

Art. 24 Ao docente que participar dos Grupos Oficiais da FAMES, sera permitido ocupar até 04( quatro)
horas da sua carga horaria semanal, com atividades de ensaios, sendo garantidas, ainda, as horas de
atividades pedagodgicas, na proporcdo: 01( uma) hora de atividades pedagdgicas para cada hora/ensaio,
utilizadas para treinamento individual.

Art. 25 Coordenadores de Grupos Oficiais da FAMES poderdo ocupar até 04 (quatro) horas da sua carga
horaria semanal com tal atividade, sendo garantidas, ainda, as horas de atividades pedagdgicas, na
proporcao: 01( uma) hora de atividades pedagdgicas para cada hora/ensaio.

§ Uinico Caso o coordenador de Grupo Oficial também seja instrumentista do mesmo, tera direito a apenas
02 (duas) horas a mais no total de horas dedicados ao Grupo.

CAPITULO 1l
DA COMPLEMENTACAO DE CARGA HORARIA

Art. 26 Cabe a Coordenacéo onde o docente estiver lotado, planejar, em comum acordo com o professor,
atividades para complementacédo da carga horaria de trabalho, caso este nao completar a carga horéaria
estabelecida no contrato com a Instituigdo.

Art. 27 Serdo consideradas atividades de complementacao: trabalhos pedagdgicos, cientificos/tecnologicos
e/ou administrativos de interesse da Instituicdo, que contribuam para a melhoria dos processos
educacionais.

Art. 28 Os resultados das atividades de complementagéo deverdo ser apresentados, até quinze dias antes
do final do periodo letivo, devendo ser avaliados pela Coordenacéo responsavel pelo Desenvolvimento do
Ensino a que o professor esteja ligado.
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CAPITULO IV

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIA(;AO DA OCUPAQAO DOCENTE
Art. 29. A distribuicdo das atividades docentes constara no PAD — PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES
apresentado pelo professor no inicio de cada periodo letivo (anual/semestral), em data prevista no
Calendario Académico.

Art. 30 O acompanhamento e avaliagdo do PAD, sera realizado pelos Coordenadores de Curso e
fiscalizado pela Assessoria Académica.

Art. 31 O acompanhamento e avaliagdo do PAD se dara adotando os seguintes parametros e
procedimentos:

I. Diagnostico das demandas de carga horéria de ensino, com base nas atividades curriculares dos
cursos em desenvolvimento e outras necessidades e projetos da Coordenacéo de Curso;

Il. Fiscalizagdo do prazo para o recebimento das propostas de Planos de Atividades docentes,
contemplando as atividades de ensino, pesquisa, extensao e outras;

Ill. Envio do PAD a Assessoria Académica.

§ primeiro — O professor deverd encaminhar o PAD— PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES (semestral ou
anual) para o periodo seguinte, a Assessoria Académica, depois de discutido com a Coordenacgédo de Curso,
no inicio do ano/semestre letivo, dentro do prazo estabelecido pelo Calendario Académico.

CAPITULO V

DO PAD — PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES

Art. 32 O Plano de Atividades Docentes constara dos seguintes itens, conforme modelo em anexo a esta
Resolucéo:

l. Carga horéria das atividades de ensino;

I. Carga horéria de atividades didatico-pedagdgicas;

M. Carga horéria de pesquisa e/ou extensao, caso haja;

\VA Carga horéria de atividades de orientacado, caso haja;
V. Carga horéria de atividades administrativas/ representacéo, caso haja;
VI. Carga horéria de Atividades de Capacitacéo, caso haja;
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VII. Carga horéria de Atividades Artisticas, caso haja;
VL. ANEXOS:

Projeto de Pesquisa e/ou Extensao;

Plano de Curso da(s) respectiva(s) disciplina(s)

CAPITULO VI
DAS FALTAS E PENALIDADES

Art. 33 Os professores que nao atenderem as condicdes e prazos estipulados nesta Resolucdo e no
Calendario Escolar, serdo considerados infratores do Artigo 116 do Regimento Interno da FAMES, e estarao
sujeitos as penalidades previstas na Lei Complementar n° 46/1994.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 34 O docente devera Cumprir, no minimo, 50% da carga horaria de contrato, dentro da instituicdo.

Art. 35 O docente que realizar atividades de ensino ministrando-as em forma de Disciplina Curricular,
devera ter concluido o lancamento das atividades, avaliagdes e freqliiéncia, e entregue os Diérios de Classe
nos prazos estipulados no Calendario Académico.

Art. 36 O docente que exercer atividades administrativas como Coordenador de Curso ou de Nucleo de
Ensino, devera apresentar Relatério Anual, aprovado em reunido da Coordenacgdo, no prazo estabelecido
pelo Calendario Académico.

Art. 37 Os casos omissos serao resolvidos pelo Conselho Superior da FAMES, ouvido o Conselho
Académico e as Coordenac8es de Curso, nas suas areas de competéncia.

Art. 38 Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicagéo.
Art. 39 Revogam-se todos os dispositivos em contrario.

Vitoria, 10 de junho de 2014

Erlon José Paschoal

Diretor Geral da FAMES

ANEXO
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PAD - PLANO DE ATIVIDADES DOCENTES

1 - IDENTIFICAGAO DO DOCENTE

NOME:

PERIODO/ANO LETIVO:

E-mail:

TELEFONES DE CONTATO:

PROFESSOR EFETIVO ( )
PROFESSOR COLABORADOR () INICIO DO CONTRATO: ......... oo, Lo,

REGIME DE TRABALHO

COORDENAGAO: 40 horas () 20 horas( )

DISCIPLINA (S) QUE LECIONA:

2 — ATIVIDADES DE ENSINO

S&do consideradas Atividades de Ensino: as aulas presenciais € ndo presenciais (estas Ultimas, se estiverem previstas no projeto Pedagégico do
Curso), as atividades de recuperacdo, avaliacgdo em bancas examinadoras e reunides pedagogicas;

CURSO DE MUSICALIZAGAO INFANTIL Hora/ Aula
3
£
=
2
2
CFM- CURSO DE FORMAGAO MUSICAL Hora/ Aula
3
£
=
3
2
BACHARELADO Hora/ Aula
3
£
=
3
2
LICENCIATURA Hora/ Aula
3
£
=
3
2

3- ATIVIDADES DIDATICO-PEDAGOGICAS

S&o consideradas Atividades didatico-pedagdgicas: preparacdo de aulas e de materiais didaticos e outras atividades voltadas & melhoria da relagdo
ensino-aprendizagem. Para cada hora/aula ministrada semanalmente, conta-se 01(uma) hora/atividade didatico-pedagdgica. Caso o professor
ministre 03 ou mais disciplinas, para cada hora/aula em sala, 1:00 hora e 30 minutos de atividades didatico-pedagégicas;

NUMERO DE DISCIPLINAS QUE LECIONA

N° DE HORAS/AULA

N° DE HORAS/ATIVIDADES DIDATICO- PEDAGOGICAS

TOTAL DE HORAS:
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4— ATIVIDADES DE PESQUISA E/OU EXTENSAO

Selecione apenas um projeto:
GRUPO DE ESTUDOS( )  PROJETO DE PESQUISA ( ) PROJETO DE EVENTOS/MUSICAIS( )

COORDENAGAO DE PROJETO DE ENSINO ( ) PROJETO DE EXTENSAO ( )

TOTAL DE HORAS:

5 — ATIVIDADES DE ORIENTACAO

ORIENTACAODETCC ( ).N°DEALUNOS.............
ORIENTAGAO DE CONCERTO FINAL (). N© DE ALUNOS..................
ORIENTAGAO DE ESTAGIO TECNICO (Bacharelado) (). N° DE ALUNOS..................

ORIENTAGAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (). N° DE ALUNOS..................

TOTAL DE HORAS: TOTAL DE ALUNOS ORIENTADOS:

6— ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E/OU REPRESENTAGAO

COORDENAGAO DE CURSO () COORDENAGAO DE NUCLEO DE ENSINO ()
MEMBRO DE ORGAO COLEGIADO ( ) MEMBRO DE COMISSAO PERMANENTE ()
OUTRAS ()

TOTAL DE HORAS:

7— ATIVIDADES DE CAPACITACAO

CURSOS DE CAPACITAGAO PARA DOCENTES NA FAMES () CARGAHORARIA........ccccoeuee.

CURSOS DE CAPACITAGAO FORA DA FAMES () CARGAHORARIA ...

TOTAL DE HORAS:

8- ATIVIDADES ARTISTICAS

S&o consideradas Atividades Artisticas: Coordenar e/ou participar de Grupos Oficiais da FAMES.

HORAS/ENSAIO:
COORDENADOR DE GRUPO OFICIAL DA FAMES HORAS/ATIVIDADES PEDAGOGICAS:
(Planejamento e arranjos)

HORAS/ENSAIO:
MEMBRO DE GRUPO OFICIAL DA FAMES HORAS/ATIVIDADES PEDAGOGICAS:
(treinamento individual)

TOTAL DE HORAS:

CARGA HORARIA TOTAL:
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