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RESOLUCAO FAMES/CA/N° 02/2021

Dispde sobre a
operacionalizacdo da matricula
dos alunos nos cursos de
graduacdo da Fames.

O Diretor Geral da Faculdade de Musica do Espirito Santo “Mauricio de
Oliveira”, no uso de suas atribui¢cdes legais, conforme consulta ao Conselho
Académico desta IES — Instituicdo de Ensino Superior;

CONSIDERANDO o estabelecido na Secéao Ill e IV do Regimento Interno da
Fames;

RESOLVE:

Art. 1°. Matricula é a vinculacdo formal do aluno ingressante ao curso de
graduagdo desta Faculdade, podendo ser realizada presencialmente ou
eletronicamente.

8 1° A Coordenacéo de Secretaria Académica realizara o cadastro dos calouros
apos o fornecimento de todos os dados pessoais do aluno, a assinatura da
declaracdo de ndo ocupacdo de vaga simultanea em Instituicdo de Ensino
Superior publica e autorizacdo de uso de imagem.

§ 2°. Define-se como calouro o aluno que ndo possua nenhuma disciplina
registrada em seu historico escolar.

Art. 2°. Matricula é a vinculacdo do aluno a disciplinas/turmas para obtencéo
dos créditos correspondentes a essas disciplinas.

Paragrafo unico. A solicitacdo de rematricula deve ser feita pelo préprio aluno
por meio do Portal do Aluno.

I. é de responsabilidade da Coordenacdo de Secretaria Académica a
entrega das senhas aos respectivos alunos;

Il. é de responsabilidade do aluno manter o sigilo da senha.

Art. 3°. E de responsabilidade das Coordenacbes de Cursos de Graduacio
solicitar disciplinas/turmas para a Coordenacédo de Secretaria Académica, de
acordo com as datas previstas no Calendario Académico desta Faculdade.

Art. 4° de responsabilidade da Coordenacdo de Secretaria Académica
juntamente com as Coordenacbes de Cursos de Graduacdo atender as
solicitacdes de oferta de disciplinas/turmas de acordo com as datas previstas
no Calendéario Académico desta Faculdade.

Art. 5°. Para cada disciplina serdo definidas suas turmas, o nimero de vagas, o
respectivo horario e o docente responsavel.
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Paragrafo unico. A turma podera ser oferecida exclusivamente para alunos do
curso ou para alunos de diferentes cursos, de acordo com 0 escopo
(Equivaléncia) a ser definido pela Coordenacéo de Curso de Graduacao.

I. Escopo (Equivaléncia) 1: turmas disponiveis somente para alunos do
curso (Escopo Fechado);

II. Escopo (Equivaléncia) 2: turmas disponiveis para disciplinas comuns
entre o curriculo do curso a que o aluno esteja vinculado e o curriculo de
outros cursos;

[ll. Escopo (Equivaléncia) 3: turmas disponiveis para alunos vinculados a
qualquer curso de graduacéao desta Faculdade (Escopo Aberto);

Art. 6°. A solicitacdo de matricula do aluno sera efetivada em duas fases:

I. matricula obrigatoria;
Il. ajuste de matricula.

Art. 7°. A matricula obrigatéria destina-se as disciplinas/turmas pertencentes a
grade curricular a que o aluno esteja vinculado.

Art. 8°. O ajuste de matricula destina-se ao cancelamento e/ou solicitagdo de
novas disciplinas/turmas pelo aluno, a partir da otimizacdo das vagas e oferta
de novas turmas ou disciplinas pelas Coordenag6es de Curso.

8 1° No ajuste de matricula, as vagas ocorridas nas disciplinas durante o
periodo de matricula obrigatoria poderdo ser remanejadas para outros cursos,
com abertura de escopo (Equivaléncia), conforme paragrafo Unico do art. 5°
desta Resolucao.

8 2° No ajuste de matricula é permitida a solicitacdo de disciplina né&o
pertencente a grade curricular a que o aluno esteja vinculado.

Art. 9°. Nao serd permitido o cancelamento de disciplinas pelo aluno apdés a
finalizacdo do ajuste de matricula.

Art. 10. O aluno do curso de graduacdo devera solicitar matricula nas
disciplinas/turmas do periodo e no turno previsto na grade curricular de seu
Curso.

Art. 11. O aluno sera responsavel pela impressdao do seu comprovante de
solicitacdo de matricula e, apdés o processamento, pela impressdo da
confirmacéo correspondente, denominada horério individual.

Art. 12. Serdo indeferidas no processamento de matricula as solicitagées que:

I. apresentarem conflito de horério;

[l. ultrapassarem a carga horaria maxima de matricula prevista no Projeto
Pedagogico do Curso;

[ll. apresentarem pré-requisitos das disciplinas solicitadas ndo cursadas;

IV. apresentarem disciplinas que ja tenham sido deferidas como
Aproveitamento de Estudos a Extraordinario Aproveitamento de Estudos;
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Art. 13. Quando a demanda de matricula em uma disciplina/turma for superior
ao numero de vagas oferecidas, a selecdo dos alunos se fard em ordem
decrescente de Coeficiente de Rendimento (CR) e serd processada com a
seguinte prioridade:

I. calouros inscritos para disciplinas do primeiro periodo;
[I. alunos finalistas;
[ll. alunos que solicitaram disciplinas do curriculo do seu curso.

8§ 1° O Coeficiente de Rendimento corresponde ao valor médio do
aproveitamento do estudante nas disciplinas em que foi matriculado em todos
semestres acumulados desde o inicio do curso.

8 2° No caso de solicitagbes de alunos transferidos e alunos ingressantes, que
solicitam turma ndo constante do primeiro periodo e que ndo possuam
coeficiente de rendimento, aplicar-se-4 o CR = 6,0.

8 3° O aluno sera considerado finalista quando a diferenca existente entre a
carga horaria minima exigida para graduacdo no seu curso/habilitacdo e a
carga horéria por ele cursada for igual ou inferior & carga horaria maxima de
matricula permitida por semestre letivo no seu respectivo curso.

Art. 14. Os alunos que estiverem em débito com o Sistema de Biblioteca
poderao ter suas matriculas indeferidas.

Paragrafo Unico. Os alunos que quitarem o seu débito com o Sistema de
Bibliotecas deveréo ter seu requerimento deferido em tempo habil a efetivacéo
de sua matricula.

Art. 15. O aluno que se sentir prejudicado por problemas ocorridos em sua
solicitacdo de matricula, ap6s o ajuste de matricula, devera protocolar na
Coordenacédo de Secretaria Académica o pedido de correcdo, anexando 0s
comprovantes de solicitacdo de matricula e o horério individual.

Paragrafo Unico. Qualquer correcdo de matricula prevista neste artigo devera
obedecer, obrigatoriamente, ao Coeficiente de Rendimento do aluno.

Art. 16. Serd vedada a matricula para os alunos que nao responderem o
questionario de avaliagéo institucional.

Art. 17. O aluno que estiver com seu cadastro desatualizado podera ter seu
acesso negado as aplicacdes do portal do aluno.

Art. 18. Os casos excepcionais e nao previstos nesta Resolucdo serdo
analisados e decididos pelo Conselho Académico.

Vitéria/ES, 26 de fevereiro de 2021.

Fabiano Araujo Costa
Diretor Geral da FAMES



